REPUBLIKA HRVATSKA

KARLOVACKA ZUPANIJA
OPCINA NETRETIC

~ OPCINSKI NACELNIK
KLASA: 406-03/24-02/01
URBROJ: 2133-11-01/06-24-2
Netreti¢, 02. sijeCnja 2024.

ZAINTERESIRANIM GOSPODARSKIM
SUBJEKTIMA

POZIV ZA DOSTAVU PONUDA

Postovani,

Javni naruitelj, Opcina Netreti¢ pokrenula je postupak za nabavu ra¢unovodstvenih usluga za
potrebe Opcine Netretic¢.

Sukladno ¢lanku 12. stavak 1. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine* broj 120/16 i 114/22)
za godisnju procijenjenu vrijednost nabave manju od 26.540,00 eura za robu i usluge, odnosno
66.360,00 eura za radove, odnosno za jednostavnu nabavu, Javni naruéitelj nije obavezan
provoditi postupke javne nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi.

Postupak jednostavne nabave provodi se sukladno Pravilniku o provedbi postupaka
jednostavne nabave ("Glasnik Op¢ine Netreti¢" broj 06/17, 12/18 i 02/19).

1. OPCI PODACI

1.1. Podaci o javhom narugcitelju:
Naziv narugitelja: OPCINA NETRETIC
Sjediste narucitelja; Netreti¢ 3a, 47271 Netretié¢
OIB: 80214224162
Telefon: 047/804-425
Email: opcina.netretic@ka.htnet.hr
Internet adresa: www.netretic.hr

1.2. Osoba za kontakt:
Branka Vrcic¢, tel. 047/804-425; e-posta: opcina.netretic@ka.htnet.hr

1.3. Popis gospodarskih subjekata s kojima je Javni naruéitelj u sukobu interesa u
smislu Zakona o javnoj nabavi:
Ne postoje gospodarski subjekti s kojima je Narucitelj u sukobu interesa.



2. PODACI O PREDMETU NABAVE:
2.1. Opis predmeta nabave:
Predmet ove nabave su raunovodstvene usluge za potrebe Opéine Netretié:

1. Vodenje poslovnih knjiga na temelju primljenih knjigovodstvenih isprava

— Dnevnik - kronolo$ki unos poslovnih dogadaja

- Glavna knjiga - sinteticka evidencija svih poslovnih dogadaja

— Blagajnicki dnevnik - sintetika isplata i uplata u blagajnickom poslovanju
kojoj prethodi izrada, obrac¢un i isplata putnih naloga, izrada uplatnica i
isplatnica te knjizenje troSkova blagajne kod Narucitelja

- Knjiga ulaznih (URA) i izlaznih rac¢una (IRA)
Unos i knjizenje ulaznih raCuna, knjizenje izlaznih ratuna (sve osim
komunalne naknade i naknade za uredenje voda), kontrolu rashoda i prihoda.
Kompletiranje rauna vrsi Narucitelj, dakle osigurava vjerodostojnost istih na
nacin da uz raCune za usluge racunima prilaze radne naloge, raéunima za
robu prilaZze otpremnice i sl.
Opomene po izlaznim ra¢unima i prisilnu naplatu vrsi Narugitelj, s tim da
IzvrsSitelj formira iste u aplikaciji.

- AnalitiCko knjigovodstvo imovine (proizvedene i neproizvedene dugotrajne
imovine i sitnog inventara).
Unos imovine i sitnog inventara, obracun ispravka vrijednosti, knjizenje
prodaje, doniranja ili rashodovanja, uskladenje analitike i knjizenja imovine i
sitnog inventara

- Salda conti kupaca i dobavljac¢a
Uskladenje analitike kupaca i dobavljaca sa financijskom evidencijom,
pracenje kupaca i dobavlja¢a po dospijec¢u i ro¢nosti, sve osim komunalne
naknade i naknade za uredenje voda.

- Khnjiga obveza po primljenim kreditima
Izvrsitelj vodi knjigu obveza po primljenim kreditima ukoliko ih Narugitelj ima.

— Knjiga primljenih i izdanih vrijednosnih papira
lzvrsitelj vodi knjigu primljenih i izdanih vrijednosnih papira ukoliko ih ima.

- Evidencija primljenih i danih jamstava i garancija
lzvrsitelj sintetiCki knjiZi stanje primljenih i danih jamstava i garancija, a
Narucitelj vodi analitiCki Evidenciju primljenih i danih jamstava.

2. Mjesecni obracuni

Obracun place i drugog dohotka - u obracun plac¢e su uklju¢eni mjeseéni obraéuni,
godisnji obraCun poreza na dohodak i prireza, obrac¢un regresa, boZiénice, uskrsnice,
jubilarnih nagrada, otpremnina i ostalih neoporezivih primitaka, izrada i predaja
JOPPD obrazaca za sve navedene isplate, slanje isplatnih lista i obrazaca IP,
izdavanje potvrda zaposlenicima u cilju realizacije njihovih socijalnih prava (vrti¢,
djedji doplatak i sl.)

ObraCun svih vrsta drugog dohotka, predaja JOPPD obrazaca i izdavanje IP
obrazaca.

3. Sastavljanje temeljnih financijskih izvjestaja

Kvartalni, godiSnji i polugodi$nji - sastavljanje izvjestaja sukladno relevantnim
zakonskim propisima, informiranje odgovorne osobe o rezultatima poslovanja i
analiza istih, izrada bilje$ki kao sastavnog dijela izvjestavanja.

Izrada zakonom propisanih statisti¢kih izvjesca.
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4. Planiranje i izvr§avanje proracuna
Izrada proraCuna sa projekcijama prorauna, izrada izmjena proracuna, izrada
polugodi$njeg i godiSnjeg izvjestaja o izvr§enju proracuna.

Izvrsitelj usluge sve poslove knjizenja obavlja u programskoj aplikaciji za vodenje
knjigovodstva i raCunovodstva, te planiranje i izvrSavanje proracuna koju Narugitelj
osigurava, odnosno u LC aplikaciji.

Narucitelj osigurava pristup Izvrsitelju usluga.

Korisnik osigurava ovlastenja lzvrsitelju za ePoreznu i za web aplikaciju za unos
financijskih izvje$¢a.

Ulazne raCune lzvrsitelj preuzima digitalno iz aplikacije LC. Ugovore, odluke i ostalu
dokumentaciju za knjizenje, Narugitelj dostavlja e-mailom lzvrsitelju.

Izvodi banke digitalno se dostavljaju lzvrsitelju radi automatskog uéitavanja u
aplikaciju.

Pla¢anja obveza vrsi Naruditelj.

Evidencijski broj nabave: JN-03/24

Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a): 13.000,00 eura
CPV oznaka: 79211000-6 — Racunovodstvene usluge

Nacin izvrSenja: Ugovor o nabavi usluge

Mjesto izvrSenja: usluga ¢e se obavljati na adresi Izvrsitelja.

Rok izvr§enja usluge: Ugovor se sklapa na razdoblje od 1 (jedne) godine od dana
potpisa ugovora.

KRITERIJI ZA ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA (UVJETI SPOSOBNOSTI)

3.1.

Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti

3.1.1. Upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuéi registar u drzavi
njegova poslovnog nastana

Ponuditelj mora dokazati svoj upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuci
registar u drzavi njegova poslovnog nastana.

Za potrebe utvrdivanja ispunjavanja uvjeta iz to¢ke 3.1.1. gospodarski subjekt u
ponudi dostavlja:

— izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuéeq registra koji
se vodi u drzavi ¢lanici njegova poslovnog nastana

Ako se u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta ne izdaju takvi dokumenti
ili ako ne obuhvacaju sve okolnosti, oni mogu biti zamijenjeni izjavom pod prisegom
ili, ako izjava pod prisegom prema pravu doti¢ne drzave ne postoji, izjavom davatelja
s ovjerenim potpisom kod nadlezne sudske ili upravne vlasti, javnog biljeznika ili
strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta,
odnosno drzavi €iji je osoba drzavljanin.

Izvadak ili izjava ne smiju biti stariji od 3 (tri) mjeseca raunajuci od dana objave ovog
Poziva za dostavu ponuda.
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Navedeni dokumenti mogu se dostaviti i u neovjerenoj preslici. Neovjerenom
preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

4. PODACI O PONUDI:

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

Ponuda je izjava volje ponuditelja u pisanom obliku da ¢e pruziti uslugu u skladu s
uvjetima i zahtjevima iz ovog Poziva za dostavu ponude.

Pri izradi ponude Ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz ovog Poziva te ne
smije mijenjati niti nadopunjavati tekst ovog Poziva.

Nacin izrade ponude

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu.

Ponuda se izraduje na nacin da ¢ini cjelinu.

Ponuda se uvezuje na nacin da se onemoguc¢i naknadno vadenije ili umetanje listova
i to jamstvenikom - vrpcom C¢ija su oba kraja pricvr§éena naljepnicom s utisnutim
Zzigom Ponuditelja.

Stranice ponude se oznacavaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i
ukupan broj stranica (redni broj stranice/ukupan broj stranica).

Ponuda se pise neizbrisivom tintom.

Ponuda mora biti uredna i potpisana od ovlastene osobe, a ispravci u ponudi, ukoliko
ih ima, moraju biti jasno vidljivi. Ispravei moraju biti uz navod datuma ispravka
potvrdeni od strane ovlastene osobe ponuditelja.

Sadrzaj ponude:

Ponuda mora sadrzavati:

1. Ponudbeni list - Obrazac 1 prilozen uz ovaj Poziv — u cijelosti popunjen, potpisan
od strane ovlastene osobe te ovjeren pe¢atom ponuditelja

2. Troskovnik - Obrazac 2 priloZzen uz ovaj Poziv - u cijelosti popunjen, potpisan od
strane ovlastene osobe te ovjeren pec¢atom ponuditelja

3. Dokaz o ispunjavanju uvjeta sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti
iz to¢ke 3.1. ovog Poziva

Nacin dostavljanja ponude:

Ponude se dostavljaju u zatvorenoj omotnici osobno u pisarnicu Naruéitelja na adresi
Netretic 2a, Netreti¢, | kat ili preporu¢éenom postanskom posiljkom oznagenoj na
slijededi nacin: )

a) adresirana na adresu: OPCINA NETRETIC, Netretié 3a, 47271 Netretic,

b) s naznakom "NE OTVARAJ - Ponuda za raéunovodstvene usluge — JN-03/24¢

¢) na poledini omotnice: NAZIV | ADRESA PONUDITELJA

Ponuditelj samostalno odreduje nacin dostave ponude i sam snosi rizik od
eventualnog gubitka odnosno nepravovremene dostave ponude.

Izmjena, dopuna i povlacenje ponuda

Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu

ponude. Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i osnovna ponuda
s obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.



4.5.

4.6.

4.7.

Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje
dostavljene ponude. Pisana izjava se dostavlja na isti nacin kao i ponuda s obveznom
naznakom da se radi o odustajanju od ponude.

Ako ponuditelj tijekom roka za dostavu ponuda mijenja i/ili dopunjuje ponudu, smatra
se da je ponuda dostavljena u trenutku dostave posljednje izmjene i/ili dopune
ponude. Izmijenjena ponuda smatra se novom ponudom te mora sadrzavati sve
dijelove, uvjete i zahtjeve propisane ovim Pozivom.

Rok za dostavu ponuda i nacin otvaranja ponuda:

Rok za dostavu ponuda je 05. SIJECANJ 2024. godine do 09:00 sati bez obzira na
nacin dostave ponude.

Ponude pristigle nakon isteka roka za dostavu ponuda neée se otvarati, bez obzira
na nacin dostave, te ¢e se obiljeziti kao zakasnjelo pristigle ponude i kao takve ée se
odmah vratiti gospodarskim subjektima koji su ih dostavili.

Otvaranje ponuda nije javno.

Cijena ponude

Cijena ponude piSe se brojkama u apsolutnom iznosu i izrazava se u eurima.
Ponuditelji su obvezni popuniti Troskovnik (Obrazac 2) prilozen uz ovaj Poziv za
dostavu ponude na nacin da nude jedini€nu cijenu te ukupnu cijenu za stavku kako je
to odredeno u TroSkovniku, cijenu ponude bez PDV-a, PDV i ukupnu cijenu s PDV-
om.

Ponudena jedini¢na cijena iz TroSkovnika je nepromjenjiva za cijelo vrijeme trajanja
ugovora i obuhvaca sve troSkove neophodne za izvr§enje predmeta nabave.

Ukoliko ponuditelj nije u sustavu PDV-a, tada se na Ponudbenom listu i u Trodkovniku
na mjestu predvidenom za upis cijene ponude s PDV-om upisuje isti iznos koji je
upisan na mjestu predvidenom za upis cijene bez PDV-a, a mjesto za upis iznosa
PDV-a ostavlja se prazno.

Ako cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost izrazena u Trodkovniku ne
odgovara cijeni ponude bez poreza na dodanu vrijednost izraZzenoj u Ponudbenom
listu, vrijedi cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost izrazena u Tro$kovniku.
Ako ponuditelj ne ispuni sve stavke Troskovnika u skladu sa zahtjevima iz ovog
Poziva ili promijeni tekst ili koli€éine navedene u Troskovniku, Narucitelj ée takav
troskovnik, to jest ponudu smatrati ponudom koja je suprotna odredbama ovog Poziva
te ¢e ponuda biti odbijena.

Kriterij za odabir ponude:

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena pod uvjetom da je ponuditelj ispunio sve
uvjete iz ovog Poziva.

U slu¢aju da dva ili viSe ponuditelja ponude jednaku najnizu cijenu, bit ée odabrana
ponuda koja je zaprimljena ranije.
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Buduéi da Opcina Netreti¢ kao naruditelj ne moze koristiti pravo na pretporez,
usporedivat Ce se cijene ponuda s porezom na dodanu vrijednost.

4.8. Rok valjanosti ponude:

Rok valjanosti ponude mora biti najmanje 30 dana od krajnjeg roka za dostavu
ponuda. Ponude s kracim rokom valjanosti neée se uzeti u razmatranje.

Ponuda obvezuje ponuditelia do isteka roka valjanosti ponude, a na zahtjev
Narucitelja Ponuditelj moze produziti rok valjanosti svoje ponude.

5. ROK, NACIN | UVJETI PLAGANJA:

IzvrSitelj ¢e ispostavljati raune mjesecno.

Rok pla¢anja iznosi 30 dana od dana zaprimanja elektroni¢kog raguna izdanog
sukladno Zakonu o elektroni¢kom izdavanju racuna u javnoj nabavi (,Narodne novine*
broj 94/18).

Pla¢anje se vrsi u eurima.

6. ODREDBE O SKLAPANJU UGOVORA
Na temelju najpovoljnije ponude sklapa se ugovor.

Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
od strane Narucitelja.

Ugovor mora biti sklopljen u skladu s uvjetima odredenima u ovom Pozivu za dostavu ponude
i odabranom ponudom.

Odabrani ponuditelj duZan je predmet nabave izvrsiti uredno, savjesno i odgovorno, paznjom
dobrog strucnjaka, po najvi§im profesionalnim standardima, u skladu s pozitivnim propisima
koji se odnose na predmet nabave.

Temeljem odredbe &lanka 11. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave ("Glasnik
Opcine Netretic" broj 06/17, 12/18 i 02/19) Narucitelj moze ponistiti postupak jednostavne
nabave:
1. ako postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka
jednostavne nabave da su bile poznate prije;
2. ako postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg
poziva za dostavu ponuda da su bile poznate prije.

Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave:
1. ako nije pristigla nijedna ponuda;
2. ako nakon iskljuCenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna
valjana ponuda, ili
3. ako je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave.

U sluCaju ponistenja postupka prije isteka roka za dostavu ponuda, neotvorene ponude vratit
Ce se gospodarskim subjektima koji su ih dostavili.



7. DODATNE INFORMACIJE | OBJASNJENJA, TE IZMJENA POZIVA ZA DOSTAVU
PONUDA

Narucitelj mozZe u svako doba, a prije isteka roka za dostavu ponuda, iz bilo kojeg
razloga, bilo na vlastitu inicijativu, bilo kao odgovor na zahtjev gospodarskog subjekta
za dodatnim informacijama ili objasnjenjima, izmijeniti ovaj Poziv za dostavu ponuda.

Sve eventualne izmjene i dopune Poziva za dostavu ponuda, kao i sve druge bitne
informacije u roku za dostavu ponuda Narugitelj ée objaviti na isti nacin kao i ovaj
Poziv.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija/podataka izmedu Naruditelja i
gospodarskih subjekata moze se obavljati iskljuéivo na hrvatskom jeziku,

elektroniCkom postom. U predmetu poruke e-poste navodi se ,Racunovodstvene
usluge — ev.br. JN-03/24“

8. DATUM OBJAVE POZIVA: 02. sijecanj 2024. godine

Prilog:
— Obrazac 1 - Ponudbeni list
— Obrazac 2 — Troskovnik
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