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OPCINSKO VIJECE
1

Na temelju ¢lanka 113.a Zakona o prostornom uredenju (Narodne novine broj 153/13, 65/17,
114/18, 39/19, 98/19 i 67/23), u daljnjem tekstu: Zakon, te temeljem ¢lanka 28. Statuta Opcine
Netreti¢ (,Glasnik Opéine Netreti¢" broj 03/13, 02/18, 03/18, 02/20 i 02/21), Opcinsko vije¢e na
19. redovnoj sjednici odrzanoj 31. sijeCnja 2024. godine donosi

Odluku o transformaciji Prostornog plana uredenja Opc¢ine Netreti¢

Opcée odredbe
Clanak 1.

Donosi se Odluka o transformaciji Prostornog plana uredenja Opcine Netreti¢, u daljnjem
tekstu: Odluka.

DonoSenjem ove Odluke zapocinje postupak transformacije Prostornog plana uredenja
Opc¢ine Netreti¢c (Glasnik Opc¢ine Netreti¢ broj 11/07, 10/12, 01/13, 09/19, 01/20, 06/21 i
02/22), u daljnjem tekstu: transformacija Plana.

Nositelj transformacije Plana je Opc¢ina Netreti¢, Jedinstveni upravni odjel, u daljnjem tekstu:
Nositelj izrade.

Odgovorna osoba Nositelja izrade je Celnik tijela iz stavka 3. ovoga &lanka.

Pravna osnova za transformaciju Plana
Clanak 2.

Postupak transformacije Plana temelji se na odredbama ¢lanaka 113.a Zakona, u skladu s
Pravilnikom o prostornim planovima (Narodne novine broj 152/23), u daljnjem tekstu:
Pravilnik.

Razlozi transformacije Plana, ciljevi i programska polazista
Clanak 3.

Ovom Odlukom odreduju se razlozi, ciljevi i programska polazista za transformaciju Plana.

Razlozi za transformaciju Plana proizlaze iz Zakona kojim je dana moguénost provedbe
postupka transformacije kao procesa prelaska Plana iz analognog u digitalni oblik uz digitalnu
transformaciju poslovnih procesa u sustavu ePlanovi.

Cilj transformacije Plana je izrada i donoSenje digitalnog oblika Plana sa svojstvima i
sadrzajima pridruzenih sukladno Pravilniku.

Programska polazista u postupku transformacije Plana su vazecéa prostorno planska rieSenja
odredena Planom koja se u cijelosti zadrzavaju tj. u postupku transformacije Plana ne mogu
se izmijeniti prostorno planska rjeSenja odredena Planom.
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Obuhvat Plana
Clanak 4.
Granice obuhvata transformacije Plana identicne su granicama obuhvata Plana.
Izmjena granica Plana nije predmet transformacije Plana.

Obuhvat Plana prikazan je na Informacijskom sustavu prostornoga uredenja
(https://ispu.mgipu.hr/).

Dinamika s fazama transformacije Plana
Clanak 9.

Za transformaciju Plana odreduju se dinamika i faze transformacije Plana kako slijedi:
Za transformaciju Plana odreduju se dinamika i faze transformacije Plana kako slijedi:

- Prijedlog Odluke o transformaciji Plana upuéuje se Opc¢inskom vijecu Opcine Netreti¢ na
donosenje

- Donesena Odluka o transformaciji Plana objavljuje se u sluzbenom glasilu Opcéine
Netretic¢

- Odabir struénog izradivaca sukladno relevantnim propisima

- lzrada Plana u digitalnom obliku u rokovima utvrdenim Ugovorom sa stru¢nim
izradivacem

- Prijedlog transformiranog Plana objavljuje se na oglasnoj plogi i mreznim stranicama
Opéine Netreti¢ i u informacijskom sustavu prostornog uredenja putem elektroni¢kog
sustava ePlanovi u trajanju od 15 dana

- Ishodenje pozitivnhog miSljenja Zavoda za prostorno uredenje Karlovacke Zupanije o
izvrSenoj transformaciji Plana

- Odluku o provedenom postupku transformacije Plana donosi Opcinsko vijece Opcéine
Netreti¢ na svojoj sjednici nakon provedenih svih faza postupka

- Odluka o provedenom postupku transformacije Plana objavljuje se u sluzbenom glasilu
Opc¢ine Netreti¢ i u informacijskom sustavu prostornog uredenja putem elektroni¢kog
sustava ePlanovi

- Plan za koji je transformacija provedena prestaje vaziti prvog dana od dana objave
Odluke o provedenom postupku transformacije Plana u sluzbenom glasilu Opc¢ine Netretié.

Izvori financiranja transformacije Plana

Clanak 10.

Transformacija Plana financirati ¢e se putem Mehanizma za oporavak i otpornost, Poziva za
dodjelu bespovratnin sredstava za izradu prostornin planova nove generacije putem
elektroni¢kog sustava ePlanovi, posredno putem proracuna Opcine Netreti¢
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Druga pitanja znacajna za transformaciju Plana
Clanak 11.

Prije donoSenja Odluke o provedenom postupku transformacije Plana, u skladu sa stavkom
10. Clanka 113.a Zakona, Nositelj izrade Plana, za transformirani Plan duzan je ishoditi
pozitivno misljenje nadleZnog Zavoda za prostorno uredenje.

Prijelazne i zavrsne odredbe

Clanak 12.

Tijekom postupka transformacije Plana svi zahtjevi fizickih i pravnih osoba vezanih za
izdavanje akata za gradnju vrsit e se neometano sukladno vaze¢em Planu.

Odluku o provedenom postupku transformacije Plana ovjerava predsjednik Opéinskog vije¢a
Opcine Netreti¢.

Transformirani Plan dostupan je u informacijskom sustavu prostornog uredenja (ISPU).
Clanak 13.

Ova Odluka stupa na snagu 8. dana od dana objave u ,Glasniku Op¢ine Netretic¢®.

KLASA: 024-04/24-01/01 PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA
URBROJ: 2133-11-01/06-24-1 Tomislay Frketic. v.r

Netreti¢, 31. sijeCnja 2024.

2

Na temelju ¢lanka 86. Zakona o prostornom uredenju (Narodne novine broj 153/13, 65/17,
114/18, 39/19, 98/19 i 67/23), u daljnjem tekstu: Zakon, te temeljem ¢lanka 28. Statuta Opcine
Netreti¢ (,Glasnik Opcine Netreti¢“ broj 03/13, 02/18, 03/18, 02/20 i 02/21), Opcinsko vijece
Opcine Netreti¢ na 19. redovnoj sjednici odrzanoj 31. sijecnja 2024. godine donosi

Odluku o izradi izmjene i dopune
Urbanisti€kog plana uredenja radne zone Maletici (I1)

Opce odredbe
Clanak 1.

Donosi se odluka o izradi izmjene i dopune UrbanistiCkog plana uredenja radne zone Maletici
(12), u daljnjem tekstu: Odluka.

DonoSenjem ove Odluke =zapoCinje postupak izrade i donoSenja izmjene i dopune
Urbanisti¢kog plana uredenja radne zone Maletiéi (11) (Glasnik Opc¢ine Netreti¢ broj 01/13), u
daljnjem tekstu: izmjena i dopuna Plana.

Nositelj izrade izmjene i dopune Plana je Opcina Netreti¢, Jedinstveni upravni odjel, u
daljnjem tekstu: Nositelj izrade.

Odgovorna osoba Nositelja izrade je Celnik tijela iz stavka 3. ovoga ¢lanka.
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Pravna osnova zaizradu izmjene i dopune Plana
Clanak 2.

Postupak izrade i donoSenja izmjene i dopune Plana temelji se na odredbama ¢lanaka 86. do
Clanka 112. Zakona, a u skladu s odredbama Pravilnika o prostornim planovima (Narodne
novine broj 152/23), u daljnjem tekstu: Pravilnik, i ostalim vazec¢im propisima iz podrucja
prostornog uredenja.

U skladu s ¢lankom 86. Zakona na Prijedlog odluke o izradi izmjene i dopune Plana sukladno
posebnim propisima kojima se ureduje zastita okolisa i prirode pribavljeno je:

— Misljenje, KLASA: - |- 1, URBROJ: - - - od
. godine, koje je izdalo nadlezno tijelo za zastitu okoliSa i prirode: _

Razlozi izrade izmjene i dopune Plana, ciljevi i programska polazista
Clanak 3.

Ovom Odlukom odreduju se razlozi, ciljevi i programska polazista u okviru kojih se odreduju
prostorno planska rjeSenja u postupku izrade izmjene i dopune Plana.

Razlozi za izradu izmjene i dopune Plana su sljededi:
A. Uskladenost sa zakonskim i podzakonskim okvirom

1. Zakonska obveza izrade izmjene i dopune Plana i uskladenje sa Zakonom

Uskladenje s Pravilnikom koji je stupio na snagu 01. sijeCnja 2024. godine, te
posliednjim izmjenama i dopunama Zakona, a kojim je propisana obveza vodenja
svih buduéih izmjena i dopuna prostornih planova, kao i dono3enje novih, u svim
fazama izrade, kroz elektroniCki sustav ePlanovi ¢ime se stvaraju prostorni planovi
,hove generacije“. Na taj nacin ¢e se olakSati, osuvremeniti, unificirati i digitalizirati
procedura izrade prostornih planova, ali i potaknuti smanjenje administrativnog i
financijskog opterecenja gradanima, poslovnim subjektima i investitorima

2. Uskladenje s planom viSe razine
Izmjene i dopune plana izraduju se u skladu s vaze¢im Prostornim planom
KarlovaCke Zupanije

3. Uskladenje s planom Sireg podrucja iste razine

Prilikom izrade predmetnih izmjena i dopuna Plana, potrebno je provjeriti postoji i
potreba za uskladivanjem s Prostornim planom uredenja Opcine Netreti¢, te ovisno o
tome provesti uskladenje s istim

B. Odredivanje novih prostorno planskih rieSenja

Zbog novih saznanja i potreba nastalih protekom vremena korigirati ¢e se odredbe za
provedbu i grafiCki prikazi, a sve na osnovu potreba i inicijativa za izmjene i dopune
od strane gospodarskih subjekata, vlasnika zemljiSta unutar obuhvata Plana,
trendova u gospodarstvu i drugih pokazatelja
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Osnovni ciljevi i programska polazista za izradu izmjene i dopune Plana su:

— osiguranje kvalitetnijeg prostornog i daljnjeg gospodarskog razvoja podrucja radne zone
Maleti¢i te omogucavanje uvjeta za razvoj gospodarskih djelatnosti u skladu s novim
saznanjima i potrebama

— ukoliko ¢e to tijekom izrade izmjena i dopuna Plana biti potrebno, isti ¢e se uskladiti s
odgovarajuéim zahtjevima javnopravnih tijela koji ¢e se prikupiti u postupku izrade i
donoSenja

— programska polazidta sadrzana su u vaze¢em Planu, ali ukljuuju izmjene i dopune
prostorno planskih rjeSenja i urbanistiCkih parametara u skladu s novim propisima,
tehniCkom dokumentacijom i studijama te pojedina¢nim zahtjevima korisnika prostora,
obzirom da su se od donoSenja Plana izmijenile gospodarske okolnosti i zahtjevi za
nacinom koristenja gospodarskih zona.

Obuhvat izmjene i dopune Plana
Clanak 4.

Granice obuhvata izrade izmjena i dopuna Plana identi¢ne su granicama obuhvata Plana, pri
¢emu se dopustaju opravdane manje korekcije granice obuhvata na temelju prilagodbe
detaljnijoj katastarskoj izmjeri i stanju na terenu.

Obuhvat Plana prikazan je na Informacijskom sustavu prostornoga uredenja
(https://ispu.mgipu.hr/).

Temeljem razloga donoS$enja izmjena i dopuna Plana, cilieva i programskih polazista
navedenih i utvrdenih u ¢lanku 3. ove Odluke, izmijeniti ¢e se i dopuniti Elaborat Plana u
odgovarajuéim dijelovima.

SazZeta ocjena stanja u obuhvatu izmjene i dopune Plana
Clanak 5.

Ocjena stanja u obuhvatu izmjene i dopune Plana proizlazi iz:

— Radna zona Maletici u potpunosti je neizgradena. Opcina Netreti¢ ima osnovu za razvoj
gospodarstva, a odredeni elementi gospodarske ponude joS nisu dovoljno iskoristeni i
valorizirani. Redefiniranjem prostorno planskih rjeSenja, uvjeta i nalina gradnje
gradevina i uredenja prostora unutar obuhvata Plana aktivirala bi se gospodarska
djelatnost i omogucilo kvalitetnije i optimalnije koristenje potencijala prostora i osigurao
daljnji gospodarski razvoj Opcine Netreti¢

Popis sektorskih strategija i drugih dokumenata u skladu s kojima se utvrduju zahtjevi
zaizradu izmjene i dopune Plana

Clanak 6.

Sektorske strategije, planovi, studije i drugi dokumenti doneseni na temelju posebnih propisa
koji sadrze strateSka usmjerenja te programi i planovi pojedinih sektora od utjecaja za izradu
Plana u skladu s kojima javnopravna tijela utvrduju zahtjeve za izradu Plana su:

— Nije potrebna izrada sektorskih strategija, planova, studija i drugih dokumenata
donesenih na temelju posebnih propisa koji sadrze strateSka usmjerenja te programa i
planova pojedinih sektora od utjecaja za izradu izmjena i dopuna Plana, te ¢e se u izradi
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koristiti raspoloziva dokumentacija prostora koju iz podrucja svog djelokruga osiguravaju
javnopravna tijela odredena posebnim propisima.

Za potrebe izrade izmjena i dopuna Plana koristiti ¢e se sluzbena digitalna katastarska
podloga koju ¢e osigurati Opcina Netreti¢. U slu€aju bilo kakve izmjene odnosno
azuriranja podataka, Opc¢ina Netreti¢ ¢e iste osigurati.

Ako se tijekom izrade pokaze potreba za posebnim struénim podlogama od znacaja za
moguca specificha prostorno — planska rjeSenja, odnosno dodatnom dokumentacijom,
one ¢e biti izradene, odnosno dokumentacija pribavljena te ¢e se dostaviti stru¢nom
izradivacu.

Strucna rjeSenja za izradu izmjene i dopune Plana

Clanak 7.

Ne planira se prethodno pribavljanje stru¢nog rjeSenja, ve¢ ¢e odabrani ovlasteni strucni
izradivac pristupiti izradi nacrta prijedloga izmjena i dopuna Plana u skladu s ovom Odlukom i
ugovornim obvezama.

Popis javnopravnih tijela odredenih posebnim propisima, koja daju zahtjeve za izradu
izmjene i dopune Plana iz podrucja svog djelokruga, te drugih sudionika i korisnika

prostora koji trebaju sudjelovati u izradi izmjene i dopune Plana
Clanak 8.

Poziv na dostavu zahtjeva za izradu izmjene i dopune Plana uputit ¢e se sljedeéim
javnopravnim tijelima:

1.

© N A

10.

11.

12.
13.

Karlovacka Zupanija, Upravni odjel za prostorno uredenje, gradenje i zastitu okolisa,
Odsjek za zastitu prirode i okolisa, HR-47000 Karlovac, Krizanic¢eva 11

Zupanijska uprava za ceste Karlovacke Zupanije, HR-47252 Barilovi¢, Belajske Poljice,
Poslovni park Karlovac 1/A

HZ Infrastruktura d.o.0., Sektor za razvoj, pripremu i provedbu investicija i EU fondova,
HR-10000 Zagreb, Mihanovi¢eva 12

HRVATSKI TELEKOM d.d., HR-10000 Zagreb, Radni¢ka cesta 21

OT-OPTIMA TELEKOM d.d., HR-10000 Zagreb, Bani 75a

Al HRVATSKA d.o.o0., HR-10000 Zagreb, Vrtni put 1

TELEZ2 d.o.0., HR-10000 Zagreb, Josipa Marohnica 1

Hrvatska regulatorna agencija za mrezne djelatnosti, HR-10110 Zagreb, Ulica Roberta
Frange$a Mihanovi¢a 9

Hrvatske Sume d.o.0., Uprava Suma Podruznica Karlovac, HR-47000 Karlovac, Put
Davorina Trstenjaka 1

Ministarstvo unutarnjih poslova, Ravnateljstvo civilne zastite, Podruéni ured civilne
zastite Rijeka, Sluzba civilne zastite Karlovac, Odjel inspekcije, HR-47000 Karlovac, Trg
hrvatskih redarstvenika 6

MONTCOGIM PLINARA d.o.o0., Distributivho podrucje Karlovac, HR-47000 Karlovac,
Viatka Maceka 26a

PLINACRO d.o.0., HR-10000 Zagreb, Savska cesta 88a

Ministarstvo poljoprivrede, Uprava Sumarstva, lovstva i drvne industrije, HR-10000
Zagreb, Planinska ulica 2a
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14. Ministarstvo poljoprivrede, Uprava za poljoprivredno zemljiste, biljnu proizvodnju i
trzidte, HR-10000 Zagreb, Ulica grada Vukovara 78

15. Ministarstvo obrane, Uprava za materijalne resurse, Sektor za vojnu infrastrukturu i
zastitu okoliSa, Sluzba za vojno graditeljstvo i energetsku ucinkovitost, HR-10000
Zagreb, Trg kralja Petra KreSimira IV 1

16. Ministarstvo turizma i sporta, Uprava za sport, HR-10000 Zagreb, Prisavlje 14

17. Ministarstvo prostornoga uredenja, graditeljstva i drzavne imovine, Uprava za
upravljanje i raspolaganje nekretninama, HR-10000 Zagreb, Ulica Republike Austrije 20

18. Ministarstvo kulture i medija, Uprava za zastitu kulturne bastine, Konzervatorski odjel u
Karlovcu, HR-47000 Karlovac, V. Vranicanija 6

19. KOMUNALNO DUGA RESA d.o.0., HR-47250 Duga Resa, Kolodvorska 1

20. Hrvatski operator prijenosnog sustava d.d., Prijenosno podruéje Zagreb, HR-10000
Zagreb, Kupska 4

21. HEP-Operator distribucijskog sustava d.o.o., Elektra Karlovac, HR-47000 Karlovac,
Vladka Maceka 44

22. Hrvatske ceste d.o.o0., Sektor za odrzavanje i promet, Poslovna jedinica Zagreb,
Tehnicka ispostava Karlovac, HR-47000 Karlovac, Banija 160A

Poziv na dostavu zahtjeva za izradu izmjene i dopune Plana uputit ¢e se i sljedeéim pravnim
osobama:
1. Javna ustanova NATURA VIVA za upravljanje zasticenim dijelovima prirode na podrucju
Karlovacke Zupanije, HR-47000 Karlovac, Jurja Krizani¢a 30
2. Javna ustanova Zavod za prostorno uredenje Karlovacke zupanije, HR-47000 Karlovac,
Jurja Krizanié¢a 11
Rok za dostavu zahtjeva je 30 dana od zaprimanja poziva za dostavu zahtjeva.
Ukoliko javnopravno tijelo odnosno pravna osoba ne dostavi zahtjeve u roku iz prethodne
alineje, smatra se da zahtjeva nema.
Zahtjevi za izradu izmjene i dopune Plana dostavljaju se na sljedeci nacin:

— kroz modul ePlanovi
— elektronickom postom
— postom uz dostavnicu ili ukoliko je prihvatljivo osobnom dostavom.

Dinamika s fazama izrade izmjene i dopune Plana
Clanak 9.
Za izradu izmjene i dopune Plana odreduju se dinamika i faze izrade izmjene i dopune Plana
kako slijedi:

— izrada Nacrta prijedloga izmjena i dopuna Plana - u roku od 20 dana po isteku roka za
dostavu zahtjeva i provedenog postupka ocjene o potrebi izrade strateSke procjene
utjecaja na okoli$

— utvrdivanje i izrada Prijedloga izmjena i dopuna Plana - u roku od 5 dana po predaji
Nacrta prijedloga Nositelju izrade

— javna rasprava o Prijedlogu izmjena i dopuna Plana, sukladno Zakonu

— izrada lzvjeS¢a o javnoj raspravi - u roku od 5 dana od proteka roka za davanje pisanih
prijedloga i primjedbi



BROJ 01 STRANICA 9

GLASNIK OPCINE NETRETIC

SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC

— izrada Nacrta kona¢nog prijedloga izmjena i dopuna Plana - u roku od 5 dana od
prihvacanja lzvjeS¢a o javnoj raspravi

— utvrdivanje i izrada Konaénog prijedloga izmjena i dopuna Plana - u roku od 5 dana po
predaji Nacrta kona¢nog prijedloga Nositelju izrade

— pribavljanje misljenja sukladno Zakonu

— dostava pisanih obavijesti sudionicima javne rasprave s obrazloZzenjem o razlozima
neprihvacéanja, odnosno djelomi¢nog prihva¢anja njihovih prijedloga i primjedbi

— usvajanje izmjena i dopuna Plana

— dostava zavrSnog elaborata - u roku od 10 dana od dono&enja izmjena i dopuna Plana
na Opcinskom vijecu Opéine Netretic.
Rokovi za provedbu pojedinih faza izrade i donoSenja izmjena i dopuna Plana utvrdeni ovom
Odlukom mogu se korigirati pod uvjetima propisanim Zakonom.

Izvori financiranja izrade izmjene i dopune Plana

Clanak 10.

Izrada izmjena i dopuna Plana financirati ¢e se putem Mehanizma za oporavak i otpornost,
Poziva za dodjelu bespovratnih sredstava za izradu prostornih planova nove generacije putem
elektroni¢kog sustava ePlanovi, posredno putem proracuna Opcine Netreti¢.

Druga pitanja znac¢ajna za izradu izmjene i dopune Plana
Clanak 11.
Tijekom postupka izrade izmjena i dopuna Plana svi zahtjevi fizi¢kih i pravnih osoba vezanih
za izdavanje akata za gradnju vrsit ¢e se neometano sukladno vaze¢em Planu.
Prijelazne i zavrsne odredbe
Clanak 12.

Nositelj izrade izmjena i dopuna Plana ¢e po objavi ove Odluke, prema ¢lanku 88. Zakona
obavijestiti javnost o izradi izmjena i dopuna Plana na mreznoj stranici Opcine Netreti¢ i
Karlovacke Zupanije .

Clanak 13.

Ova Odluka stupa na snagu 8. dana od dana objave u ,Glasniku Op¢ine Netretic”.

KLASA: 024-04/24-01/02 PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA
URBROJ: 2133-11-01/06-24-1

Netreti¢, 31. sijeénja 2024. Tomislav Frketic, v.r.




BROJ 01 ] ] STRANICA 10
GLASNIK OPCINE NETRETIC

SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC

OPCINSKI NACELNIK

3
Temeljem odredbi Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (,Narodne novine“ broj 61/18, 98/19
i 114/22), ¢lanka 5. i 7. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva
(,Narodne novine“ broj 105/20), te Clanka 42. Statuta Opcine Netretic (,Glasnik Opcine
Netreti¢“ broj 03/13, 02/18, 03/18, 02/20 i 02/21) Opcinski nacelnik Opcine Netreti¢ dana 16.
sijeCnja 2024. godine, donio je

PRAVILA

ZA UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM
OPCINE NETRETIC

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Pravilima za upravljanje dokumentarnim gradivom Opcine Netreti¢ (u daljnjem tekstu:
Pravila) ureduju se sva pitanja organizacije, upravljanja, obrade, odlaganja i ¢uvanja,
izlu€ivanja i odabiranja, predaje i pobiranja dokumentarnog i arhivskog gradiva koje je nastalo,
zaprimljeno ili se koristi u poslovanju Opcine Netreti¢, te o infrastrukturi informacijskog
sustava, njegovom upravljanju i vanjskim uslugama.

(2) Sastavni dio ovih Pravila je Popis dokumentarnog gradiva Opcine Netreti¢ s rokovima
Cuvanja koji obuhvaca sve vrste gradiva koje nastaju ili bi mogle nastati radom Opcine
Netreti¢, odnosno sve vrste gradiva kojih je Opc¢ina Netreti¢ u posjedu.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovim Pravilima, a imaju rodno znac¢enje, odnose se jednako na muski i
Zenski rod.

Clanak 3.

(1) Cjelokupno arhivsko gradivo Opcine Netreti¢ od interesa je za Republiku Hrvatsku i ima
njezinu osobitu zastitu.

(2) Za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo Opc¢ine Netreti¢ odgovoran je Opcinski
nacelnik Opcine Netretic.

(3) Nadzor nad zastitom cjelokupnog dokumentarnog i arhivskog gradiva Opcine Netreti¢
obavlja Drzavni arhiv u Karlovcu, te se u tom smislu obvezuju na suradnju sve osobe
odgovorne i zaduzene za zastitu dokumentarnog i arhivskog gradiva.

Clanak 4.

(1) Gradivo nastalo djelovanjem i radom Opcine Netreti¢ Cini cjelinu (arhivski fond) i u pravilu
se ne moze dijeliti.

(2) Dokumentarno gradivo moze se dijeliti ili spajati zbog promjene unutarnjeg ustrojstva
Opcine Netreti¢, prenoSenja dijela ili svih poslova na drugog stvaratelja, zbog preuzimanja
dijela ili svih poslova drugog stvaratelja, a uz prethodno pribavljeno misljenje Drzavnog arhiva
u Karlovcu.

(3) Nadlezno tijelo koje donosi odluku o podjeli ili spajanju dokumentarnog gradiva duzno je
utvrditi posjednika za svaki dio ovako podijeljenog ili spojenog dokumentarnog gradiva koji
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preuzima obveze zastite i oCuvanja dokumentarnog i arhivskoga gradiva koje su za stvaratelja
propisane Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima.

Clanak 5.

Pojmovi u smislu ovih Pravila imaju sljedeée znacenje:
a) arhivsko gradivo je odabrano dokumentarno gradivo koje ima trajnu vrijednost za
kulturu, povijest, znanost ili druge djelatnosti, ili za zastitu i ostvarivanje prava i
interesa osoba i zajednica, zbog ¢ega se trajno ¢uva

b) dokumentarno gradivo su sve informacije zapisane na bilo kojem mediju, koje su
nastale, zaprimljene ili prikuplijene u obavljanju djelatnosti pravnih i fiziCkih osoba te
mogu pruZziti uvid u aktivnosti i €injenice povezane s njihovom djelatno$c¢u

¢) dokumentarno gradivo u digitalnom obliku je gradivo u digitalnom obliku zapisa i
pohranjeno na strojno Citlivom nosacu informacija, nastalo kao izvorno digitalno
gradivo ili pretvorbom gradiva u digitalni oblik

d) dokumentarno gradivo u digitalnom obliku za trajno €uvanje je gradivo Ciji je
sadrzaj zapisan u digitalnom obliku i pohranjen na strojno Eitljivom nosacu zapisa pri
¢emu takav digitalni oblik kao i nosaC zapisa osigurava ucinkovitu trajnu pohranu i
sukladnost tehnoloSkom razvoju u skladu sa Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima

e) identifikator zapisa ili oznadcitelj predstavla skup znakova dodijeljenih
metapodacima i/ili informacijskom objektu s ciliem jedinstvena oznacavanja

f) informacijski sustav za upravljanje gradivom je sustav koji prikuplja, pohranjuje,
Cuva, obraduje i isporucuje informacijske objekte

g) informacijski objekt je temeljni oblik sadrzaja informacijskog sustava koji obuhvaca
podatke i informacije o njima

h) informacijski paket €ine informacijski objekt i pripadajuc¢i metapodaci koji €ine cjelinu
prikladnu za pohranu, prikaz i razmjenu, a osim opisnih podataka mogu sadrzavati
digitalne kopije i/ili podatke o tim kopijama, informacije o pakiranjima i drugo

i) izlu€ivanje je postupak kojim se iz cjeline gradiva izdvajaju jedinice €iji je utvrdeni rok
Cuvanja istekao

j) lokator zapisa je podatak o smjestaju koji osigurava pristup i koriStenje zapisa

k) metapodaci su strukturirane informacije o podacima koje opisuju informacijski objekt i
olakSavaju pretrazivanje, koriStenje i upravljanje gradivom

[) odabiranje arhivskoga gradiva je postupak kojim se iz dokumentarnog gradiva nakon
postupka vrednovanja odabire arhivsko gradivo za trajno Cuvanje

m) pismohrana je ustrojstvena jedinica tijela javne vlasti ili pravne osobe u kojoj se
odlaze i Cuva dokumentarno i arhivsko gradivo

n) popis dokumentarnog gradiva s rokovima €uvanja je hijerarhijski ureden popis
vrsta gradiva koje nastaju u okviru pojedinih podrucja djelatnosti i poslovnih aktivnosti
stvaratelja gradiva u kojem su za jedinice gradiva upisani rokovi Cuvanja, nacin
odredivanja pocCetka tijeka roka i uputa o postupanju nakon isteka roka
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posjednik gradiva je pravna ili fizicka osoba koja je vlasnik ili je u posjedu gradiva
kojem nije stvaratelj, nego ga drzi s bilo kojega naslova (npr. pravni je slijednik
stvaratelja ili je gradivo strane provenijencije odnosno slu¢ajno je doslo u posjed i sl.)

pretvorba gradiva je postupak prebacivanja gradiva iz jednog oblika ili sustava u drugi,
uz oCuvanje autenti¢nosti, integriteta, pouzdanosti i iskoristivosti

popis cjelokupnog gradiva je popis svih jedinica gradiva u posjedu Op¢ine Netretic,
bez obzira na mjesto Cuvanja, organiziran prema sadrZajnim cjelinama

stvaratelj gradiva je tijelo javne vlasti, pravna ili fizicka osoba, ili grupa osoba, koje
obavljaju odredenu djelatnost i Cijim djelovanjem nastaje dokumentarno i arhivsko
gradivo

tehni€ka jedinica gradiva je jedinica fizicke organizacije gradiva (svezanj, kutija,
knjiga, fascikl, mapa, mikrofilmska rola, magnetska traka)

upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom je segment organizacije
poslovanja koji skrbi za nastanak, prosljedivanje, organizaciju, obradu, vrednovanije i
zastitu dokumentacije. Dokumentacija sadrzi informacije koje su vrijedan resurs i
vazna poslovna imovina, omogucuje dokumentiranje i zaStitu prava i interesa
organizacije, zaposlenika i stranaka, podupire obavljanje aktivnosti unutar organizacije,
osigurava zaposlenicima pristup informacijama koje su im potrebne u obavljanju posla,
kontinuitet poslovanja i titi organizaciju od rizika kojima bi mogla biti izlozena

vrednovanje je postupak kojim se utvrduju rokovi ¢uvanja dokumentarnog gradiva te
odabire koje dokumentarno gradivo ima svojstvo arhivskoga gradiva.

Clanak 6.

Gradivom se upravlja prema sljedeéim nacelima:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

autentiénost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje potvrduje istinitost,
cjelovitost, nespornost podrijetla te njegovu izvornost

cjelovitost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje potvrduje da njihov
sadrZaj nije mijenjan i da jedinica sadrzi sve sastavnice koje treba sadrzavati

Citljivost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje osigurava mogucnost
uvida, pregledavanja, prikazivanja i razumijevanja njegova sadrzaja

povjerljivost je svojstvo koje osigurava da dokument ili druga jedinica gradiva ne budu
dostupni ili otkriveni neovlastenim osobama

vjerodostojnost podrijetla dokumenta je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva
koje pruza jamstvo o tome tko je izradio dokument, odnosno drugu jedinicu
dokumentacije

prenosivost je svojstvo jedinice gradiva da zajedno s pripadaju¢éim metapodacima
bude izvezena iz informacijskog sustava u kojem se nalazi u unaprijed definiranom
obliku i pomo¢u unaprijed definiranih funkcionalnosti sustava.
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Il. OBVEZE OPCINE NETRETIC KAO STVARATELJA l/ILI POSJEDNIKA
DOKUMENTARNOG | ARHIVSKOG GRADIVA

Clanak 7.

Opcina Netreti¢ kao stvaratelj i/ili posjednik dokumentarnog i arhivskog gradiva duzna je:

- uspostaviti informacijski sustav i propisati ga Pravilima kako bi osigurala da
dokumentarno gradivo koje posjeduje bude primjereno zasti¢eno, sredeno i opisano, te
dostupno ovlastenim osobama

- utvrditi pravila i postupke nastajanja izvornog dokumentarnog gradiva u digitalnom

obliku
- osigurati pretvorbu arhivskoga gradiva nastaloga u fizickom ili analognom obliku u
digitalni oblik

- odrediti rok ¢uvanja za sve vrste gradiva koje nastaje njegovim radom te takav Popis
dokumentarnog gradiva s rokovima ¢€uvanja dostaviti Drzavnom arhivu u Karlovcu na
odobrenje

- odrediti rok ¢uvanja i za sve vrste gradiva u posjedu koje nije nastalo radom Op¢ine
Netreti¢ ili radom tijela Ciju djelatnost nastavlja

- izlugiti i unistiti dokumentarno gradivo u fiziCkom ili analognom i digitalnom obliku
kojemu su protekli rokovi Cuvanja i nema znacenja za tekuce poslovanje stvaratelja
gradiva niti svojstvo arhivskoga gradiva ili kulturnog dobra

- unistiti i prije isteka rokova fiziCko ili analogno dokumentarno gradivo pretvoreno u
digitalni oblik ako su u postupku pretvorbe obavljene provjere cjelovitosti i kvalitete
pretvorbe i ako je ishodena potvrda o sukladnosti

- osigurati prostore za odlaganje i Cuvanje dokumentarnog gradiva u fizickom ili
analognom obliku i Cuvanje gradiva u digitalnom obliku (serveri i pratec¢a IT
infrastruktura)

- dostaviti popis cjelokupnog gradiva (zbirna evidencija gradiva) Drzavnom arhivu u
Karlovcu

- obavjestavati Drzavni arhiv u Karlovcu o svim vaznijim promjenama u vezi s gradivom i
omoguciti uvid u stanje gradiva

- izvijestiti Drzavni arhiv u Karlovcu o svakoj promjeni statusa i ustrojstva radi davanja
misljenja o postupanju s gradivom.

1. UPRAVLJANJE GRADIVOM

1. INFORMACIJSKI SUSTAVI

Clanak 8.

Osnovni zahtjevi za svaki sustav upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom:

- sustav je potrebno urediti temeljem zakonskih i podzakonskih propisa te internim
Pravilima

- sustav treba obuhvatiti svu dokumentaciju koja mora biti pregledna te jasno i dosljedno
strukturirana; dokumentacija je cjelovita ako sadrzi sve jedinice dokumentacije koje
mogu nastati tijekom poslovnih aktivnosti stvaratelja, $to se utvrduje analizom
poslovnih aktivnosti; Kklasifikacijskim ili razredbenim planom dokumentacije treba biti
obuhvaceno cjelokupno poslovanje organizacije i sva dokumentaciju koja pri tome
moze nastati, a pri emu je potrebno predvidjeti mjesto pojedinih jedinica
dokumentacije u ukupnoj strukturi dokumentacije
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u svrhu ostvarivanja prava i zastite interesa, podr8ke poslovanju i postizanju poslovnih

cilieva te oCuvanja poslovnog identiteta, potrebno je provesti vrednovanje ukupne

dokumentacije, odnosno odrediti rokove Cuvanja spisa

- dokumentaciju kojoj produ rokovi Cuvanja potrebno je izluditi

- osigurati zastitu i dugotrajno Cuvanje gradiva u pismohrani te su tomu prilagodeni i
zahtjevi u svezi s prostorom, opremom i minimalnim uvjetima smjestaja

- osigurati iskoristivost dokumentacije, odnosno omoguciti njenu dostupnost i koristenje.

Clanak 9.

Upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom odvija se u svim ustrojstvenim jedinicama
Opcine Netretic te su principe i postupanja duzni poznavati svi zaposlenici.

Clanak 10.

(1) Sve jedinice dokumentarnog gradiva u posjedu Opcine Netreti€ moraju se nalaziti u
uredenom informacijskom sustavu za upravljanje gradivom, biti identificirane u njemu i
dostupne osobama koje imaju pravo pristupa podacima koje gradivo sadrzi.

(2) Za svaki informacijski sustav za upravljanje gradivom koji Opcina Netreti¢ koristi mora biti
odredeno koje se gradivo u njemu Cuva, te osoba/osobe odgovorne za sustav kao i osigurana
cjelovitost gradiva u sustavu.

(3) Ako Opcina Netreti¢ posjeduje gradivo koje se ne nalazi u uredenom informacijskom
sustavu upravljanja gradivom, odnosno onaj C&ije jedinice gradiva nisu jednoznacno
identificirane, primjereno zasti¢ene i dostupne osobama koje imaju pravo pristupa podacima
koje gradivo sadrzi, duzna je o tome obavijestiti Drzavni arhiv u Karlovcu.

2. ZAPRIMANJE JEDINICA GRADIVA U INFORMACIJSKI SUSTAV
Clanak 11.

(1) Jedinice gradiva zaprimaju se u informacijski sustav za upravljanje gradivom u pravilu ¢im
nastanu, odnosno ¢im se zaprime. Zaprimanje jedinice gradiva u informacijski sustav za
upravljanje gradivom biti ¢e zabiljezeno najmanje podacima o vremenu zaprimanja, izvoru iz
kojeg je jedinica zaprimljena i osobi koja je zaprimila jedinicu gradiva.

(2) Podatke o zaprimanju jedinica gradiva u informacijski sustav za upravljanje gradivom
potrebno je primjereno zastititi od mijenjanja, brisanja ili dodavanja.

(3) Kod prijenosa gradiva iz jednog informacijskog sustava u drugi, obvezno se prenose na
odgovarajuéi nacin i metapodaci izvornog sustava koji se odnose na jedinice gradiva koje se
prenose te ne smije doc¢i do gubitka moguénosti identifikacije jedinice gradiva za koju je
odredeno da se ¢uva trajno niti do gubitka metapodataka o takvoj jedinici gradiva.

Clanak 12.

(1) Nastanak jedinice gradiva treba biti dokumentiran metapodacima u odgovaraju¢em
informacijskom sustavu koiji su trajno logicki povezani s jedinicom gradiva.

(2) Podaci o nastanku jedinice gradiva sadrzavaju jedinstveni identifikator, naziv, vrijeme
nastanka, oznaku iz popisa dokumentarnog gradiva Opcine Netreti¢ s rokovima ¢uvanja kojoj
jedinica pripada, podatke o osobi ili osobama koje su odgovorne za nastanak jedinice gradiva,
podatke o ograni¢enjima dostupnosti (ako ih ima) te predvideni rok ¢uvanja.

(3) Podaci o ograni¢enjima dostupnosti sadrZe pravnu osnovu za svako pojedino ogranicenje.

(4) Opcina Netreti¢ je duzna osigurati nepromjenjivost podataka o nastanku jedinice gradiva
najmanje do isteka roka ¢uvanja jedinice gradiva.
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Clanak 13.

(1) Svaki informacijski sustav kojim se upravlja dokumentarnim gradivom Opcine Netreti¢
mora sadrzavati Popis cjelokupnog gradiva koje se nalazi u tom sustavu.

(2) O svakoj jedinici gradiva u informacijskom sustavu za upravljanje gradivom Popis
cjelokupnog gradiva mora sadrzavati najmanje one podatke koji su oznaeni kao obvezni
podaci u specifikaciji metapodataka koju donosi i objavljuje na svojim mreznim stranicama
HDA, a mora sadrZavati najmanje podatke koji identificiraju jedinice gradiva, podatke o
vremenu nastanka, koli€ini, vrsti, obliku i stvaratelju gradiva te podatke o dostupnosti i
mogucim ogranicenjima prava koriStenja.

(3) Popis treba omoguciti pouzdano pretrazivanje i identifikaciju jedinica gradiva, provjeru
njihove autentiCnosti, cjelovitosti, utvrdivanje dostupnosti, pregled podataka o nastanku,
zaprimaniju i obradi jedinice i pregled podataka o odgovornosti za jedinicu, identifikaciju svih
jedinica gradiva koje su nastale ili zaprimljene u okviru pojedine poslovne aktivnosti stvaratelja
gradiva, identifikaciju jedinica gradiva najmanje do razine osnovne jedinice udruzivanja
dokumenata (predmet).

3. POPIS CJELOKUPNOGA GRADIVA
Clanak 14.

(1) Popis cjelokupnog gradiva (zbirna evidencija gradiva) mora sadrzavati popise cjelokupnog
gradiva svih informacijskih sustava Opéine Netretic.

(2) Opcina Netreti¢c jednom godiSnje, te uvijek po zahtjevu Drzavnog arhiva u Karlovcu,
dostavlja popis cjelokupnog gradiva, odnosno njegove ispravke i dopune, sa stanjem na
zadnji dan prethodne godine.

(3) Popis iz stavka 1. ovog Clanka Opcina Netretic vodi i dostavlja u strukturiranom
elektroni¢kom obliku Drzavnom arhivu u Karlovcu na nacin propisan ¢lankom 13. Pravilnika o
upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

Clanak 15.

(1) Popis iz Clanka 14. mora sadrzavati najmanje one podatke koji su oznaceni kao obvezni
podaci u specifikaciji metapodataka koju donosi i objavljuje na mreznim stranicama Hrvatski
drzavni arhiv.

(2) Za gradivo u elektronickom (digitalnom) obliku Popis treba sadrZavati podatke koji su
potrebni za provjeru cjelovitosti gradiva.

4. PRETVORBA GRADIVA
Clanak 16.

(1) Dokumentarno gradivo moze se pretvoriti u digitalni oblik na nacin da su ocuvani
autenticnost, cjelovitost, vjerodostojnost podrijetla, Citljivost i povjerljivost gradiva tijekom
pretvorbe i nakon pretvorbe u obliku u koji je pretvoreno.
(2) Pretvorba gradiva Opcine Netreti¢é mora biti obavljena u obliku koji pruza jamstvo glede
pouzdanosti i uporabivosti gradiva na nacin:
- da su saCuvana sva bitna svojstva, sastavnice, ucinci i uporabivost izvornoga gradiva
(oCuvanije cjelovitosti gradiva)
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- da je izvrSena na nacin koji pruza razumno jamstvo da nije obavljeno neovlasteno i
nedokumentirano dodavanje, mijenjanje ili uklanjanje svojstava gradiva

- da je obavljena u skladu s utvrdenim pravilima i da je primjereno dokumentirana

- da je pretvorba gradiva, koje je predmetom zastite autorskog prava, izvrSena uz
postivanje propisa kojima se ureduje autorsko pravo

- da je obavljena u skladu s drugim propisima kojima se ureduju uvjeti i postupci
pretvorbe odredenih vrsta dokumentarnoga gradiva.

Clanak 17.

(1) Dokumentacija informacijskog sustava kojim se obavlja pretvorba gradiva u digitalni oblik
kod Opcine Netretic mora sadrzavati podatke o softveru i hardveru koji se Kkoriste,
informacijskim objektima koji nastaju ili se obraduju u postupku pretvorbe, kao i mrezni plan i
detaljnu specifikaciju postupka pretvorbe.
(2) Pored podataka iz stavka 1. ovog ¢lanka, dokumentacija treba sadrzavati:
- upute za administraciju i odrzavanje sustava
- upute za korisnike sustava
- procjenu rizika i specifikaciju mjera informacijske sigurnosti koje je potrebno provoditi
- opis postupka za provjeru cjelovitosti i kvalitete pretvorbe
- upute za postupanje s gradivom koje se pretvara u digitalni oblik (priprema za
snimanje, postupak snimanja, zastita podataka, postupanje s izvornim gradivom nakon
pretvorbe).
(3) Postupak pretvorbe gradiva u digitalni oblik mora biti primjereno dokumentiran sukladno
utvrdenoj razini rizika, tako da je moguce provjeravati tko je i kada obavio pretvorbu te u
kojem tehniCkom i organizacijskom okruzenju.

Clanak 18.

(1) Opcina Netretic mora u postupku pretvorbe procijeniti razinu rizika u odnosu na gubitak
autenti¢nosti, cjelovitosti, vjerodostojnosti podrijetla, Citljivost ili povjerljivost gradiva te utvrditi
je li taj rizik umjeren, visok ili vrlo visok.

(2) Nacin utvrdivanja rizika definira se sukladno odredbama cClanaka 26. i 27. Pravilnika o
upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

Clanak 19.

(1) Tijek radnog procesa u postupku pretvorbe gradiva jasno se utvrduje na nacin da se
odreduje koje gradivo treba pretvoriti te tko obavlja pojedine radnje u pretvorbi gradiva i nacin
na koiji ih treba obauviti.

(2) Postupak pretvorbe gradiva ukljuCuje stvaranje podataka koji omogucuju provjeru
cjelovitosti gradiva nakon pretvorbe, nacin i vrijeme provjere cjelovitosti i kvalitete u obliku u
koji je pretvoreno, sukladno utvrdenoj razini rizika od gubitka cjelovitosti.

(3) Postupkom pretvorbe mora biti odredeno kako se i kada provjeravaju cjelovitost i kvaliteta
pretvorbe sukladno propisanim pravilima te moze li se i pod kojim uvjetima izvorno gradivo
unistiti.

(4) Priprema gradiva za pretvorbu, snimanje gradiva, osiguranje cjelovitosti gradiva Opcine
Netreti¢ obavlja se sukladno Clancima 22., 23. i 25. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim
gradivom izvan arhiva.

(5) Informacijska sigurnost u sustavu za pretvorbu gradiva kod Opcine Netreti¢ mora biti u
skladu sa ¢lankom 21. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.
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Clanak 20.

(1) HDA na zahtjev Opc¢ine Netreti¢ provodi ocjenu sukladnosti pravila, tehnologije i postupaka
pretvorbe i Cuvanja gradiva s odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima te Pravilnika
o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva putem Obrasca za provjeru sukladnosti te
izdaje odgovaraju¢u potvrdu o sukladnosti tih pravila, tehnologije, postupaka pretvorbe i
cuvanja gradiva.

(2) Opcina Netreti¢ je duzna obavijestiti HDA o svakoj izmjeni pravila, tehnologije ili postupaka
u pretvorbi i Cuvanju gradiva ili o odstupanjima u njihovoj primjeni, te radi provjere sukladnosti
dostaviti HDA Obrazac za provjeru sukladnosti pravila, tehnologije i postupaka pretvorbe i
Cuvanja gradiva.

5. POHRANA | ZASTITA GRADIVA U PISMOHRANI
Clanak 21.

(1) Sve organizacijske jedinice Opcine Netreti¢ duzne su cjelovito i primjereno dokumentirati
poslove koje obavljaju sukladno zahtjevima propisa i drugih normativnih akata koji ureduju
djelatnost i nacin rada Opc¢ine Netreti¢.
(2) RijeSene predmete u fizickom ili analognom obliku potrebno je tehnicki opremiti u svrhu
zastite, stoga se stavljaju u za to odredene omote, fascikle, registratore, arhivske kutije,
sveznjeve, uveze ili arhivske mape (fascikle s preklopom) i druge primjerene tehnicke jedinice.
(3) U ustrojstvenoj jedinici u kojoj je gradivo nastalo ¢uva se onoliko koliko zahtijevaju poslovni
procesi, a nakon toga gradivo se obvezno predaje u pisarnicu.
(4) Voditelj svake ustrojstvene jedinice odgovoran je za dokumentarno i arhivsko gradivo koje
nastaje u njegovom poslovnom podrucju, od trenutka zaprimanja i obrade do predaje na
daljnje Cuvanje. Svaki zaposlenik odgovoran je za gradivo za koje je zaduZen u pogledu
sadrzaja, podataka, pravodobne obrade te ukupnog stanja svakog predmeta kojim raspolaze.
Svaki zaposlenik koji je zaduzen za gradivo do predaje u pismohranu, duzan ga je tijekom
godine odlagati po utvrdenom planu koji odgovara naravi posla te ga svrstati u odgovarajuce
arhivske jedinice. Na svakoj tehni¢koj jedinici, ispisuju se slijedeci podaci:

- naziv stvaratelja

- ustrojstvena jedinica

- godina (raspon) nastanka gradiva

- naziv i vrsta gradiva

- raspon brojeva predmeta u arhivskoj jedinici

- rok Cuvanja gradiva.

Clanak 22.

(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo Opcine Netreti¢, u fizickom ili analognom obliku prikuplja
se, zaprima, obraduje, evidentira, odabire i izluCuje te osigurava od oSteéenja i gubitka u
odgovarajucoj ustrojstvenoj jedinici i/ili pismohrani Opcine Netretic.

(2) Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku kao i odredene cjeline gradiva u fiziCkom ili
analognom obliku mogu se Cuvati i obradivati u drugim ustrojstvenim jedinicama, ako je to
potrebno radi poslovanja te ako je tako utvrdeno ovim Pravilima ili posebnom odlukom.

Clanak 23.
(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo u fizickom ili analognom obliku predaje se u pismohranu

u sredenom stanju, u tehniCki oblikovanim i oznacenim arhivskim jedinicama te uz popis
jedinica gradiva obuhvacenog primopredajnim zapisnikom.
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(2) Primopredajni zapisnik supotpisuju ovlasteni zaposlenici koji predaju gradivo i odgovorna
osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani.

(3) Primopredajni zapisnik izraduje se u dva primjerka, od kojih jedan Cuva ustrojstvena
jedinica koja predaje dokumentarno gradivo, a drugi odgovorna osoba za rad pismohrane,
odnosno zaposlenik u pismohrani.

(4) Odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani, duzan je
pregledati cjelokupno preuzeto dokumentarno gradivo i provijeriti to€nost upisanih podataka.

Clanak 24.

(1) Po prijemu i obradi dokumentarnog i arhivskog gradiva na nacin propisan odredbama ovih
Pravila, gradivo se rasporeduje na primjerene police, odnosno u ormare u odgovaraju¢im
prostorijama pismohrane.

(2) Dokumentarno i arhivsko gradivo razvrstava se prema funkcionalnim dokumentacijskim
cjelinama, vremenu nastanka, vrstama gradiva i rokovima Cuvanja.

(3) Prije odlaganja dokumentarnog i arhivskog gradiva na police i u ormare, obavlja se
oznacavanje tehnickih jedinica gradiva.

Clanak 25.

U okviru uredovanja pismohrane, vode se sljedece evidencije:
- evidencija ulaska gradiva u pismohranu
- knjiga posudbe ili koriStenja — upisuju se podaci o gradivu koje je izdano na
privremeno koriStenje putem odgovarajuée potvrde (reversa), a za uvid i izdavanje
kopija gradiva u digitalnom obliku potreban je samo upis u evidenciju.

Obveza osiguranja primjerenih uvjeta pohrane i zastite gradiva
Clanak 26.

(1) Opc¢ina Netreti¢ je duzna osigurati primjerene uvjete, prostor, opremu i stru¢no osoblje za
pohranu i zastitu dokumentarnog i arhivskog gradiva.

(2) U slu€aju pohrane dokumentarnog i arhivskog gradiva u racunalni oblak, gradivo se mora
Cuvati u zasebnom racunalnom oblaku, zasti¢eno enkripcijom i lozinkom, mora se znati gdje je
fizicko mjesto pohrane gradiva u svim fazama pohrane i obrade dokumentarnog i arhivskog
gradiva te isto ne smije biti izvan granica Republike Hrvatske.

(3) Opéina Netreti¢ mora osigurati odgovarajuéu sigurnost za hardver i softver te kontrolu za
pristup informacijskom sustavu za pohranu gradiva.

(4) Drzavni arhiv u Karlovcu nadzire uvjete pohrane i zastite gradiva.

Pohrana i zastita gradiva u fizickom ili analognom obliku
Clanak 27.

(1) Primjerenim prostorom za pohranu i zastitu gradiva smatraju se spremista:

- koja su Ccista, uredna, suha, zrana i zasticena od prodora nadzemnih i podzemnih
voda

- udaljena od mjesta otvorenoga plamena, od prostorija u kojima se Cuvaju lako
zapaljive tvari, od izvora prasenja i oneCiS¢enja zraka

- propisno udaljena od proizvodnih i energetskih postrojenja, instalacija i vodova
(plinskih, vodovodnih, kanalizacijskih)

- opremljena odgovarajuéim elektricnim instalacijama, sa sredi$njim isklju€ivanjem
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- opremljena rasvjetnim tijelima koje ne emitiraju Stetna zracenja

- osigurana od provale

- kojima je zaprijeCen pristup neovlastenim osobama, u radno vrijeme i izvan radnog

vremena

- u kojima temperatura u pravilu ne prelazi 16 — 20 °C, a relativna vlaznost 45 — 55 %

- koja su opremljena vatrodojavnim uredajima i uredajima za suho gasenje pozara.
(2) Gradivo se oprema na nacin koji omogucuje sigurno i jednostavno rukovanje gradivom i
osigurava zastitu primjerenu roku Cuvanja gradiva (omoti, kutije i slicne tehnicke jedinice).
(3) TehniCke jedinice gradiva oznaCavaju se podacima koji se nedvojbeno povezuju s
podacima u Popisu cjelokupnog gradiva.

Clanak 28.

(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo se oprema zastithom opremom koja omogucuje sigurno
rukovanije i &titi ga od ostecéenja.

(2) Spremista u kojima se Cuva gradivo potrebno je opremiti metalnim policama ili ormarima
koji su primjereni za smjestaj gradiva.

(3) Dokumentarno i arhivsko gradivo ne smije se drzati na podu, stolovima ili drugim mjestima
koja nisu namijenjena za njegovo odlaganje.

(4) Pri izvodenju radova u spremistima u kojima se &uva gradivo ili u njihovoj blizini, kao i
prilikom ¢€iScenja tih prostorija, ne smiju se Koristiti sredstva i postupci koji mogu biti Stetni za
gradivo (upotreba otvorenog plamena, koriStenje agresivnih kemijskih sredstava i zapaljivih
tvari, pretjerano vlazenje), pogotovo ako gradivo nije prethodno izmjesteno na mjesto sigurno
od posljedica primjene tih sredstava i postupaka.

Pohrana i zastita gradiva u digitalnom obliku
Clanak 29.

(1) Opcina Netreti¢ je duzna sustavno upravljati gradivom u digitalnom obliku u informacijskom
sustavu koji osigurava primjerenu razinu zastite gradiva i oCuvanje autentiCnosti, cjelovitosti,
vjerodostojnosti podrijetla, Citljivosti i povjerljivosti gradiva te sustavom koji omogucéava
upravljanje rizicima od gubitka gradiva ili navedenih svojstava gradiva.

(2) Gradivo treba biti zastiCeno od gubitka izradom sigurnosnih kopija ili drugom
odgovaraju¢om mjerom informacijske sigurnosti, sukladno procjeni rizika.

(3) Postupci upravljanja gradivom u digitalnom obliku trebaju biti dokumentirani.

(4) Informacijski sustav u kojem se Cuva arhivsko gradivo u digitalnom obliku treba omoguciti
izvoz jedinica arhivskog gradiva i pripadajuc¢ih metapodataka.

6. VREDNOVANJE GRADIVA | IZRADA POPISA DOKUMENTARNOG GRADIVA S
ROKOVIMA CUVANJA

Clanak 30.

(1) Pravila s Popisom dokumentarnog gradiva Opcine Netreti¢ s rokovima Cuvanja iz ¢lanka 1.
ovih Pravila dostavljaju se Drzavnom arhivu u Karlovcu na odobrenje.

(2) Ako Drzavni arhiv u Karlovcu u roku od trideset dana od dana zaprimanja zahtjeva ne izda
odobrenje ili ne odbije izdati odobrenje iz stavka 1. ovoga Clanka, smatra se da je ovo
odobrenje izdano.
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Clanak 31.

(1) Opc¢ina Netreti¢ odreduje rokove Cuvanja dokumentarnog gradiva sukladno propisima koji
ureduju obvezu Euvanja pojedinih vrsta dokumenata, potrebama poslovanja i zastite vlastitih i
tudih prava i interesa, interesa javnosti, interesa za kulturu, povijest i druge znanosti te prema
oglednim popisima gradiva s rokovima ¢uvanja i uputama Drzavnog arhiva u Karlovcu.

(2) Ukoliko Opcina Netreti¢ posjeduje gradivo koje nije nastalo njezinim radom ili radom tijela
Ciju djelatnost nastavlja, duzna je utvrditi rokove ¢uvanja i za to gradivo.

(3) Ako u radu Opéine Netreti¢ nastane jedinica gradiva koja nije predvidena u Popisu
dokumentarnog gradiva Opcine Netretic s rokovima C&uvanja, Opcina Netreti¢ je duzna
dopuniti taj Popis na propisani nacin.

Clanak 32.

Ukoliko Opcina Netreti¢ vodi cjelokupnu ili dio dokumentacije u digitalnom i u fiziCkom ili
analognom obliku, podaci o djelomiénom ili potpunom podudaranju jedinica gradiva u
digitalnom i u fiziCkom ili analognom obliku moraju biti naznaceni u Popisu cjelokupnog
gradiva.

7. POSTUPAK IZLUCIVANJA | UNISTENJA DOKUMENTARNOG GRADIVA
Clanak 33.

Dokumentarno gradivo u fiziCkom ili analognom i u digitalnom obliku, odnosno gradivo s
ograni¢enim rokovima, ¢uva se do isteka rokova utvrdenih popisom dokumentarnog gradiva
Opcine Netreti¢ s rokovima Cuvanja.

Clanak 34.

(1) I1zlu€ivanje i uniStavanje dijela dokumentarnog gradiva kojemu su istekli rokovi ¢uvanja
prema Popisu dokumentarnoga gradiva Opcine Netreti¢ s rokovima Cuvanja, vrsi se redovito
po isteku rokova €uvanja temeljem:
- odobrenja Drzavnog arhiva u Karlovcu kojim se odobrava izlu€ivanje i unistenje
gradiva po provedenom pojedinatnom postupku za odredeno gradivo
- odobrenja Drzavnog arhiva u Karlovcu kojim se odobrava izlu€ivanje i unistenje
odredenih kategorija gradiva prema odobrenom popisu gradiva s rokovima Cuvanja
bez provodenja posebnog postupka za svaki pojedinacni postupak (kratica: IBP)
(2) Odobrenja iz stavka 1. ovog ¢lanka daju se na prijedlog Opc¢ine Netreti¢ i na temelju
odobrenog Popisa dokumentarnog gradiva Opc¢ine Netreti¢ s rokovima Cuvanja.

Postupak izlu¢ivanja i unistenja dokumentarnog gradiva po provedenom pojedinaénom
postupku za odredeno gradivo

Clanak 35.

(1) Postupak izlucivanja i unistenja dokumentarnog gradiva pokre¢e odgovorna osoba Opc¢ine
Netretic.

(2) Prijedlogu za davanje odobrenja za izlu€ivanje gradiva prilaze se popis gradiva koje se
predlaze za izlu€ivanje s podacima o oznaci, vrsti, koli¢ini, vr.emenu nastanka gradiva te o
osnovi za izlu€ivanje.
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(3) Ukoliko se prijedlogu i popisu iz stavka 2. ovog €lanka predlaze dokumentarno gradivo u
fiziCkom ili analognom obliku kojemu nisu istekli rokovi Cuvanja ali je pretvoreno u digitalni
oblik obavezno se prilaze i vazeé¢a potvrda o sukladnosti pravila, tehnologije, postupaka
pretvorbe i Cuvanja gradiva.

Clanak 36.

(1) Popis gradiva predloZenog za izluCivanje dostavlja se Drzavnom arhivu u Karlovcu.
(2) Drzavni arhiv u Karlovcu donosi rieSenje o odobrenju izlu€ivanja i uniStavanja gradiva u
roku od trideset dana od zaprimanja prijedloga.

Clanak 37.

(1) lzlu€eno gradivo uniStava se na nacin koji osigurava za$titu tajnosti podataka i
onemogucuje neovlasteni pristup osobnim podacima.

(2) Postupak izlu€ivanja gradiva i unistenje izluéenog gradiva dokumentira se biljezenjem
odgovaraju¢ih metapodataka u evidenciji gradiva, zapisnikom ili drugim odgovaraju¢im
dokumentom.

(3) Podatke o izluéenom i uniStenom gradivu potrebno je navesti u Popisu cjelokupnog
gradiva.

Postupak izluc¢ivanja i unistenja dokumentarnog gradiva bez provodenja posebnog
postupka za svaki pojedina¢ni postupak

Clanak 38.
(1) Opcina Netreti¢ moze izluciti i unistiti odredene kategorije gradiva bez provodenja
posebnog postupka za svaki pojedinaéni postupak, $to mora biti posebno definirano u Popisu
dokumentarnog gradiva Opc¢ine Netreti¢ s rokovima Cuvanja.
(2) O provedenome postupku dostavlja se obavijest Drzavnom arhivu u Karlovcu.

8. DOSTUPNOST | KORISTENJE GRADIVA
Clanak 39.

Dokumentarno i arhivsko gradivo Opcine Netretic dostupno je od njegova nastanka, ako
zakonima i podzakonskim aktima koji ureduju dostupnost nije odredeno drugacije.

Clanak 40.

Koristenje gradiva utvrduje se informacijskim sustavima.

9. PREDAJA JAVNOG ARHIVSKOG GRADIVA DRZAVNOM ARHIVU U KARLOVCU
Priprema gradiva za predaju
Clanak 41.
(1) Javno arhivsko gradivo predaje se DrZzavnom arhivu u Karlovcu sredeno, popisano, u

zaokruzZenim cjelinama, tehnicki opremljeno i oznaceno, i u digitalnom obliku koji je primjeren
za trajno Cuvanje.
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(2) Prije predaje gradiva Opéina Netreti¢ je duzna izraditi popis gradiva koje se predaje, a
popis je potrebno izraditi u prethodno utvrdenom strukturiranom elektronickom formatu i
dostaviti Drzavnom arhivu u Karlovcu.

(3) Gradivo u digitalnom obliku priprema se za predaju Drzavnom arhivu u Karlovcu tako da
se oblikuje u informacijske pakete za predaju koji sadrZe jednoznaéno identificirane datoteke i
S njima povezane metapodatke.

(4) Popis specifikacija informacijskih paketa za koje je utvrdeno da su prihvatljivi za predaju
gradiva arhivima vodi Hrvatski drzavni arhiv.

Clanak 42.

TroSkove predaje, sredivanja popisivanja, opremanja i pretvorbe gradiva u digitalni oblik za
trajno Cuvanje, podmiruje Opcina Netretic.

Predaja gradiva u digitalnom obliku
Clanak 43.

(1) Arhivsko gradivo u digitalnom obliku predaje se Drzavnom arhivu u Karlovcu u roku koiji
nije dulji od deset godina od njegova nastanka, osim ako drugim zakonom odnosno
podzakonskim aktom donesenim na temelju zakona, nisu propisani dodatni uvjeti za Euvanje
klasificiranih podataka.

(2) U postupku predaje gradiva u digitalnom obliku obvezno se provjerava cjelovitost i €itljivost
gradiva koje se predaje kao i predani sadrzaj koji mora biti siguran i nesSkodljiv za unos u
informacijski sustav Drzavnog arhiva u Karlovcu.

(3) Arhivsko gradivo u digitalnom obliku moze se preuzimati u arhiv automatiziranim
povremenim pobiranjem s mrezno dostupnog mijesta ili drugim uredenim sustavom strojne
razmjene podataka, ako je to primjereno s obzirom na vrstu i tehnicka obiljezja gradiva.

(4) Opcina Netreti¢ je duzna dostaviti popis gradiva koje se predaje u Drzavni arhiv u Karlovcu
prema odredbi stavka 2. ovog Clanka, osim ako Drzavni arhiv u Karlovcu ne odredi drugadiji
nacin.

(5) Gradivo u digitalnom obliku predaje se Drzavnom arhivu u Karlovcu tako da se preda
odgovarajuéi popis gradiva koji sadrzi identifikatore ili lokatore jedinica gradiva te ako se
tijekom predaje mogu provjeriti autenti¢nost, cjelovitost, vjerodostojnost podrijetla i Citljivost
jedinica gradiva i ako se gradivo nalazi u sustavu koji je prikladan za Cuvanje arhivskog
gradiva u digitalnom obliku.

(6) Ako se u posjedu Opcine Netreti¢c nalazi gradivo Cije bi navodenje na popisima bilo
protivno odredbama drugog zakona, za takve se jedinice gradiva na popisu navode
identifikator i samo oni podaci koje se prema odredbama drugog zakona mogu dostaviti
arhivu.

Predaja gradiva u fizickom ili analognom obliku
Clanak 44.

(1) Arhivsko gradivo u fizickom ili analognom obliku predaje se Drzavnom arhivu u Karlovcu u
roku koji u pravilu ne moze biti dulji od trideset godina od njegova nastanka.

(2) Predaje se Drzavnom arhivu u Karlovcu opremlieno opremom za trajno Cuvanje i
oznaceno oznakama tehnickih jedinica iz popisa gradiva za predaju.

(3) Uz gradivo u fiziCkom ili analognom obliku Opéina Netreti¢ predaje Drzavnom arhivu u
Karlovcu isto gradivo pretvoreno u digitalni oblik na propisani nacin.
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(4) Ako je gradivo u fizickom ili analognom obliku potrebno Opcini Netretic za obavljanje
djelatnosti ili je uslijed stanja neprikladno za dugotrajno Cuvanje, Drzavni arhiv u Karlovcu
moze preuzeti takvo gradivo samo u digitalnom obliku.

Dokumentiranje i evidentiranje predaje gradiva Drzavnom arhivu u Karlovcu
Clanak 45.

O predaji javnog arhivskog gradiva Opc¢ine Netreti¢ Drzavnom arhivu u Karlovcu sastavlja se
zapisnik, sluzbena biljeSka ili drugi odgovarajuc¢i dokument sukladno ¢lanku 43. Pravilnika o
upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

V. STRUCNO OSOBLJE NA POSLOVIMA UPRAVLJANJA DOKUMENTARNIM |
ARHIVSKIM GRADIVOM

Clanak 46.

Poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva smatraju se:

- uspostava sustava upravljanja gradivom i izrada Pravila o istom, uz raspodjelu
zaduzenja

- izrada klasifikacijskog/razredbenog plana te odredivanje nacina i oblika Cuvanja
pojedinih cjelina dokumentacije

- utvrdivanje pravila i postupaka nastajanja izvornog dokumentarnog gradiva u
digitalnom obliku

- osiguranje pretvorbe arhivskoga gradiva koje je u fiziCkom ili analognom obliku u
digitalni oblik

- obavljanje provjere cjelovitosti i kvalitete pretvorbe

- vrednovanje cjelokupnog gradiva i odredivanje rokova Cuvanja izradom Popisa
dokumentarnog gradiva s rokovima €uvanja

- utvrdivanje dostupnosti i na€ina koriStenja pojedinih cjelina dokumentacije

- osiguranje prostora za odlaganje i ¢uvanje dokumentarnog gradiva u fizi€kom ili
analognom i digitalnom obliku

- zaprimanje, oznacCavanje i tehni¢ko opremanje dokumentarnog gradiva u pismohrani,
vodenje evidencija o dokumentarnom gradivu, sredivanje i opis, odlaganje i zastita,
odabiranje trajnog i izlu€ivanje gradiva kojem su protekli rokovi Cuvanja

- redovno godiSnje dostavljanje popisa cjelokupnog gradiva Drzavnom arhivu u Karlovcu

- obavjeStavanje Drzavnog arhiva u Karlovcu o svim vaZznijim promjenama u vezi s
gradivom i omogucavanje uvida u stanje gradiva, radi davanja misljenja o postupanju s
gradivom,

- priprema za predaju gradiva Drzavnom arhivu u Karlovcu.

Clanak 47.

Poslovi upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom povjeravaju se osobama koje su
struéno osposobljene za obavljanje pojedinih poslova.

Clanak 48.

(1) Opcina Netreti¢ je duzna odrediti osobu koja obavlja stru¢ne arhivske poslove u odnosu na
dokumentarno i arhivsko gradivo i o0 tome obavijestiti Drzavni arhiv u Karlovcu.
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(2) Ako je opseg poslova manji, moze ih obavljati odredeni zaposlenik uz druge poslove,
zaposlenik drugog tijela ili druga stru¢no osposobljena osoba.

Clanak 49.

(1) Zaposlenici na poslovima navedenim u ¢lanku 47. moraju imati najmanje srednju stru¢nu
spremu, kao i polozen ispit za provjeru struCne osposobljenosti radnika na poslovima
upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva sukladno Pravilniku o stru¢nim
arhivskim zvanjima i drugim zvanjima u arhivskoj struci te uvjetima i nacinu njihova stjecanja
(,Narodne novine“ broj 104/19).

(2) Ukoliko zaposlenik iz stavka 1. ovoga €lanka nema polozen struéni ispit, stjeCe pravo
polaganja struénog ispita nakon Sest mjeseci radnoga iskustva na obavljanju poslova
upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva.

(3) Zaposlenici iz stavka 1. ovog ¢lanka mogu ostvariti i pravo na stjecanje stru¢nog arhivskog
zvanja sukladno odredbama Pravilnika o stru¢nim arhivskim zvanjima i drugim zvanjima u
arhivskoj struci te uvjetima i nacinu njihova stjecanja.

V. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 50.
Odgovorne osobe za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo nastalo tijekom poslovanja
Opcine Netreti¢ obvezne su postupati u skladu sa odredbama Zakona o arhivskom gradivu i
arhivima, pravilnicima te odredbama ovih Pravila.

Clanak 51.
Izmjene i dopune ovih Pravila donose se po postupku utvrdenim za njihovo donosenije.

Clanak 52.
Za sva pitanja koja nisu navedena ovim Pravilima primjenjuje se Zakon o arhivskom gradivu i
arhivima, njegovi podzakonski akti, kao i drugi zakonski propisi kojima se poblize utvrduje
rukovanje i rokovi uvanja dokumentarnog i arhivskog gradiva.

Clanak 53.

Popis dokumentarnog gradiva Opéine Netretic s rokovima ¢&uvanja primjenjuje se po
dobivenom odobrenju Drzavnog arhiva u Karlovcu i ¢ini sastavni dio ovih Pravila.

Clanak 54.
Danom stupanja na snagu ovih Pravila prestaje vaziti Pravilnik o zastiti i obradi arhivskoga i

registraturnog gradiva, KLASA: 036-03/12-01/01 URBROJ: 2133/11-06-12-1 od 21. prosinca
2012. godine.
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Clanak 55.
Ova Pravila stupaju na snagu osmog dana od dana objave u ,Glasniku Opcine Netretic“, a

nakon prethodnog odobrenja Drzavnog arhiva u Karlovcu.

KLASA: 036-01/24-02/01 OPCINSKI NACELNIK:
URBROJ: 2133-11-01/06-24-1 Marijan Pereti¢, v.r.
Netretic, 16. sijeCnja 2024.

Prilog:

POPIS DOKUMENTARNOG GRADIVA OPCINE NETRETIC S ROKOVIMA CUVANJA
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Poslovna NESHLERELC Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postupalf bo |s:teku e
. oznaka ¢uvanja
ormlke | LLEERESEIE Fizicki Fizicki . .
UM Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik FIRELIEL O Izvornik FIEREI O
gradiva J : 9 : 9 oblik oblik
analogni analogni
1. ORGANIZACIJA | UPRAVLJANJE
1.1. OSNIVANJE, PRIJAVA | PROMJENA POSLOVANJA
1.1.1. Osnivanje
Prijave i rieSenja
1.1.1.1. nadlezmh_tuela_ ° da - - - T - predaja arhivu -
registraciji i upisu u
sluZbene registre
1.1.2. Ostale statusne i druge promjene
1.1.2.1. UdruZivanje i izdvajanje da - - - T - predaja arhivu -
1.1.2.2. Ukidanje i prestanak s da - - - T - predaja arhivu -
radom
1.1.3. Organizacija rada
Organizacija rada i
1.1.3.1. radni procesi — opca 030-01 01 da - - - N+2 - -
prepiska
1.1.4. Pecati, zigovi i Stambilji
Izrada pecata i Zigova s
1.14.1. grbom Republike 038-01 01 da - - - N+2 - -
Hrvatske — op¢a
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Oznaka

Poslovna

Klasifikacijska
oznaka

lzvornik

Pretvorbeni oblik

Rok ¢uvanja

Postupak po isteku roka
cuvanja

funkcija/poslovne
aktivnosti/vrste
gradiva

Klasa

Dosje

Fizicki
ili
analogni

Digitalni

Fizicki
ili
analogni

Digitalni

Izvornik

Pretvorbeni
oblik

lzvornik

Pretvorbeni
oblik

prepiska

1.14.2.

Odobrenja za izradu
pecata i Zigova s grbom
Republike Hrvatske

038-01

02

da

predaja arhivu

1.1.43.

Povjeravanje pecata i
Ziga s grbom Republike
Hrvatske na upotrebu i
Cuvanje

038-02

01

da

Z+10

1.1.4.4.

Evidencije peCata i
Zigova s grbom
Republike Hrvatske

038-02

02

da

predaja arhivu

1.1.4.5.

UniStavanje pecata i
Zigova s grbom
Republike Hrvatske

038-03

01

da

predaja arhivu

1.1.4.6.

Prepiska u vezi izrade
Stambilja i peCata
mjesnih odbora

da

N+2

1.1.5.

Grb, zastava i himna

1.15.1.

Grbovi, zastave, himna
— op¢a prepiska

010-01

01

da

N+1

1.1.5.2.

Grbovi, zastave, himne
- pojedinaéni predmeti

010-01

02

da

predaja arhivu

1.1.6.

Natpisne i oglasne plo¢

e

1.16.1.

Natpisne i oglasne
plo¢e — opéa prepiska

031-01

01

da

N+2

1.2.

UPRAVLJANJE
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Oznaka

Poslovna
funkcija/poslovne
aktivnosti/vrste
gradiva

Klasifikacijska
oznaka

lzvornik

Pretvorbeni oblik

Rok ¢uvanja

Postupak po isteku roka
cuvanja

Klasa

Dosje

Fizicki
ili
analogni

Digitalni

Fizicki
ili
analogni

Digitalni

Izvornik

Pretvorbeni

oblik

lzvornik oblik

1.2.1.

Tijela upravljanja

1.2.1.1.

Opéinsko vije¢e — opca
prepiska

024-01

01

da

N+2

1.2.1.2.

Prozivnici i evidencije o
¢lanovima opcinskog
vije€a

024-01

02

da

predaja arhivu -

1.2.1.38.

Sjednice Opcinskog
vijeéa (pozivi, materijali,
zapisnici, usvojeni akti,
svecane prisege)

024-02

01

da

predaja arhivu -

1.2.1.4.

Sjednice radnih tijela
Opéinskog vije¢a
(pozivi, materijali,
zapisnici, usvojeni akti)

024-02

02

da

predaja arhivu -

1.2.1.5.

Ostavke na duznost
¢lanova opcéinskog
vije¢a i mjesnih odbora

012-04

01

da

predaja arhivu -

1.2.1.6.

Vijeénicka pitanja i
odgovori na pitanja

da

Z+5

1.2.1.7.

Sjednice Opcinskog
poglavarstva (pozivi,
materijali, zapisnici,

usvojeni akiti)

da

predaja arhivu -

1.2.1.8.

Prozivnici i evidencije o
Clanovima opcinskog
poglavarstva

da

predaja arhivu -

1.2.1.9.

Ostavke na duznost
¢lanova op¢inskog

da

predaja arhivu -

Pretvorbeni
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Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : - - . 1 _ : .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni

poglavarstva
Opéinski nacelnik —

1.2.1.10. | pozivii zapisnici sa 024-01 03 da - - - N+5 - -
raznih sastanaka
Sjednice radnih tijela

12111, | Opbinskognacelnika | 5, o) | (3 da i : i T i predaja arhivu i
(pozivi, materijali,
zapisnici, usvojeni akti)

12112 |'2vieséaoradu 024-05 | 01 da - - - T - predaja arhivu -
opc¢inskog nacelnika

1.2.1.13. | Primopredajaduznosti | o, 55 | da - - - T - predaja arhivu -
nakon lokalnih izbora

1.2.1.14, | Jedinstveni upravni 024-01 | 04 da - - - N+2 - ! -
odjel — opca prepiska

1.2.1.15. | Miesniodbori—opéa | o5, 01 | g da - - - N+2 . ! -
prepiska

1.2.1.16. Osnivanje mjesnin da - - - T - predaja arhivu -
odbora
Popisi i evidencije

1.2.1.17. | predsjednika mjesnih da - - - T - predaja arhivu -
odbora

1.2.1.18. Zapishici sa sjednica 024-02 04 da - - - T - predaja arhivu -
mjesnih odbora
Pozivi za zbor gradana

1.2.1.19. | i zapisnici sa zborova da - - - T - predaja arhivu -
gradana

1.2.1.20. | Siednice zupanijskih 024-02 | 05 da - - - Z+10 - ! -
radnih tijela
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Poslovna Nl EelElE Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupalf PO |s_teku rEkE
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : - - . 1 _ : .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
Molbe i prijedlozi
upuceni Opc¢inskom
1.2.1.21, | Viecu, Opcinskom 053-01 | 01 da . . - Z+5 - .
nacelniku i
Jedinstvenom
upravnom odjelu
1.2.2. Prava i obveze duznosnika
Prava i obveze
duzZnosnika u
1221, |ledinicama lokaine i 081-01 | 01 da . . - N+2 - ! .
podruéne (regionalne)
samouprave — opca
prepiska
I
Napomena:
1.2.2.2. dru’glm pravima 081-01 02 da - - - Z+5 - _Osobni -
opc¢inskog nacelnika A
dosjee” gdje se
Cuvaju trajno
1223, | |Ziave osukobu 081-01 | 03 da i i i T i predaja arhivu i
interesa
1.2.2.4. Ovlastenj.a za 081-01 04 da - - - T - predaja arhivu -
zastupanje
1.3. PROPISI | NORMATIVNI AKTI
1.3.1. Opéenito
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Poslovna Nl EelElE Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupalf PO |s_teku rEkE
. oznaka c¢uvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : s - : " _ : .| Pretvorbeni . Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni

1.3.1.1. Glasnl_gl Opcine da - - - T - predaja arhivu -
Netreti¢

1.3.1.2. Registar opc¢ih akata da - - - T - predaja arhivu

1.3.2. Postupak donosenja akata

1.3.2.1. Izrada nacrta akata 024-03 01 da - - - Z+2 - -
Savjetovanja sa

13202 | Zainteresiranom 013-02 | O1 da . . i N+1 . .
javnoscu — opca
prepiska

1323 | Planovisavietovanias | 5130, | g da . . - 7+5 - | .
javnoscu
Savjetovanja sa

1324, |Zainteresianom 141300 | 03 da - - - Z+2 . -
javnoscéu — pojedinacni
predmeti
Prijedlozi akata upuceni

1.3.2.5. na dono$enje 024-03 02 da - - - Z+5 - [ -
Opcinskom vijecu

1.3.3. Usvojeni akti
Statut, Poslovnik,

1.3.3.1. odIer, 'zakIJ’u'cm | drugi 024-04 01 da - - - T - predaja arhivu -
opc¢i akti Opcinskog
vijeca
Odluke, zakljucci i dr.

1.3.3.2. akti Opcinskog da - - - T - predaja arhivu -
poglavarstva
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Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki
aktivnosti/vrste : s _ : " _ : .| Pretvorbeni . Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
Odluke, zaklju€ci i drugi
1.3.3.3. opc¢i akti opcinskog 024-04 02 da - - - T - predaja arhivu -
nacelnika
1.3.3.4, | /AKtiJedinstvenog 024-04 | 03 da i : - T - predaja arhivu i
upravnog odjela
Planovi, programi i
1.3.3.5. drugi akti mjesnih 024-04 04 da - - - T - predaja arhivu -
odbora
1.3.4. Ovijere
1.3.4.1. Ovijere preslika akata 037-01 01 - - - Z+5 - -
1.4. PRAVNE OSOBE S JAVNIM OVLASTIMA
1.4.1. Osnivanjei rad
Osnivanje pravnih
1411, | Oosobasiavnim 025-01 | 01 da . . - N+2 - ! .
ovlastima — opca
prepiska
Pozivi, zapisnici i dr.
dokumenti sa skupstina
1.4.1.2. trgovackih drustava u 025-02 01 da - - - T - predaja arhivu -
vlasnistvu/suvlasnistvu
Opcine Netreti¢
Pozivi, zapisnici i dr.
1.4.1.3. dokumenti Hrvatske 025-03 01 da - - - T - predaja arhivu -
zajednice opcina
1.5.

TECAJEVI, SAVJETOVANJA | STRUCNA PUTOVANJA
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Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja - .
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : - _— . 1 _ : .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni

1.5.1. Pozivi i sudjelovanje
1511, | recaevi savietovanal | 13541 | g da - - - Z+2 - ! -

seminari
1.5.1.2. Stru¢na putovanja 130-02 01 da - - - Z+2 - I -
1.5.1.3. Kongresi 130-03 01 da - - - Z+2 - I -
1.6. INFORMIRANJE | ODNOSI S JAVNOSCU
1.6.1. Javno informiranje
1611 | Javnoinformiranje- | g50 05 | g da : : . N+2 : | :

opca prepiska
1.6.2. Svecanosti i proslave

Obiljezavanje obljetnica
1.6.2.1. i prigodnih datuma — 610-03 01 da - - - N+1 - [ -

opca prepiska

D
*Napomena:

1622 _Obl_IJeza\(anJe obljetnica 610-03 02 da i i ) N+2 ) Dokume_n_tacuu i

i prigodnih datuma vlastitih

obljetnica
Cuvati trajno

1.7. JAVNE NAGRADE, PRIZNANJA, ODLIKOVANJA,
1.7.1. Javne nagrade i priznanja

Javne nagrade i
1.7.1.1. priznanja — opc¢a 061-01 01 da - - - N+2 - -

prepiska




BROJ 01

GLASNIK OPCINE NETRETIC

SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC

STRANICA 34

Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : - _— . 1 _ : .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
Javne nagrade i
1.7.1.2. priznanja — pojedinacni | 061-01 02 da - - - T - predaja arhivu -
predmeti
Priznanja i zahvalnice
1.7.1.3. opcini, op¢inskom da - - - T - predaja arhivu -
nacelniku i dr.
1.7.2. Odlikovanja
Odlikovanja domacéih
1.7.2.1. pravnih i fizickih osoba | 060-01 01 da - - - N+2 - I -
— opc¢a prepiska
Odlikovanja domacih
1.7.2.2. pravnih i fizi€kih osoba | 060-01 02 da - - - T - predaja arhivu -
— pojedinaéni predmeti
1.8. SIGURNOST | ZASTITA
1.8.1. Nesrece i nepogode
181.1. | Flementame nepogode | 95041 | op da i i - N+2 - | -
- op¢a prepiska
1.8.1.2. Elementavrne nepogode 920-01 02 da - - - Z+5 - I -
- prijava Steta
1.8.1.3. Potresi — op¢a prepiska | 921-01 01 da - - - N+2 - I -
1.8.1.4. Prijava Steta od potresa | 921-01 02 da - - - Z+5 - [ -
1.8.2. Rizici i osiguranje
1821 | Osiguranie —opca 45301 | 01 da i : : N+2 i i
prepiska
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Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : - _— . 1 _ : .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni

Police osiguranja i dr.
dokumentacija nastala

1.8.2.2. u postupku procjene da - - - Z+5 - -
rizika i ugovaranja
osiguranja

1.8.3. Civilna zastita

1831 | Opca iuzajamna 240-01 | 01 da - - - N+1 : -
zastita — opc¢a prepiska
Mjere i aktivnosti u

1.8.3.2. sustavu civilne zastite — | 240-02 01 da - - - N+1 - -
opca prepiska

1833 | Sozericvinezastite — | 50 03| o1 da : i . N+1 . | i
opca prepiska

1834, | Slednice Stozeracviine | 546 03 | op da . . - T - predaja arhivu .
zastite
Operativne snage

1.8.3.5. sustava civilne zastite — | 240-04 01 da - - - N+1 - I -
opca prepiska

1836. | Fopunaimobiizacia— |45 05| o da - - . N+1 . ! -
opca prepiska

1.8.3.7. POSIQ.V' popune ! 240-05 02 da - - - T - predaja arhivu -
mobilizacije

1838, | SkloniSta—opca 240-06 | 01 da . . - N+1 - ! .
prepiska

1839, |Obukaiviezbe—opa | 54407 | o da : : . N+1 . | :
prepiska

183.10, |Obukaiviezbe= 5067|102 da : : . Z+5 . | :
pojedinaéni predmeti
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Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : - _— . 1 _ . .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni

18311, |>ustav1lz—opca 246-01| 01 da i . - N+1 - i
prepiska

1.8.4. Zastita od pozara
Preventivne i

1841, |Operativne mierezastie | , 5 o) | g da : . . N+1 i i
od pozara i eksplozija —
opca prepiska

1842 | Programiizpodiuda |55 61 | g da - - - Z+5 - -
zastite od pozara
Suglasnosti za

1.8.4.3. | 'Mmenhovane 250-01 | 01 da - - - T - predaja arhivu -
zapovjednika
vatrogasnih postrojbi
Izvje$c¢a o vatrogasnim

1.8.4.4. intervencijama i 250-02 01 da - - - Z+10 - I -
obracun troSkova

1845 | Vaogasnatehnikai 1,56 53| (g da - - - N+1 - | -
oprema - op¢a prepiska

1846 | Naknadevatrogascima | o4 1 | g da - - - N+1 - | -
— op¢a prepiska

2. LJUDSKI RESURSI, RAD | RADNI ODNOSI

2.1. LJUDSKI RESURSI

2.1.1. Edukacije zaposlenika

2111 | Edukacie—opca 131-01 | 01 da - - - N+1 - | -
prepiska

2.1.1.2. Edukacije 131-01 02 da - - - N+5 - I -
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SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC

STRANICA 37

Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Pgslovna oznaka Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja uvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki
aktivnosti/vrste : s _ : " .. . .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
(pojedinacno) *Napomena:
Potvrde i
uvjerenja o
edukacijama
odlazu se i u
,Osobne
dosjee” gdje se
Cuvaju 70 g.
2.1.2. Drzavni i struéni ispiti
2121, | Dreavniispit—opca 13301 | 01 da . . - N+1 - ! .
prepiska
I
*Napomena:
Uvjerenja o
Prijave za drzavni i p o/oZen.om.
2.1.2.2. . 133-01 02 da - - - Z+2 - stru¢nom ispitu -
strucni ispit . '
odlazu seiu
,Osobne
dosjee” gdje se
cuvaju 70 g.
2.2. RAD | RADNI ODNOSI
2.2.1. Politika zaposljavanja
Politika zaposljavanja i
2211 |Z3poslavanieosobas | 44564y | gy da . . - N+2 - ! -

invaliditetom — op¢a
prepiska
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Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki
aktivnosti/vrste : s - : " _ : .| Pretvorbeni . Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni

2.2.2. Zaposlenici
Prava i obveze

2.2.2.1. zaposlenih u javhom 110-01 01 da - - - N+2 - [ -
sektoru — opca prepiska

2.2.2.2. Evidencije zaposlenih 110-02 01 da - - - T - predaja arhivu -
Osobni dosjei (sadrze
dokumentaciju o D
Skolskoj/struénoj *Napomena:
spremi, steCenim Tra .20 cuva t'i
zvanjima, stru¢nim i élosjee
drugim ispitima, rukovodedeg
ugovore o radu, osoblja na

2.2.2.3. imenovanja i odluke o da - - - N+70 - vis"i'm -
rasporedu na radna razinama
mjesta, rieSenja o visini 7a oslenik’a
place, ocjene, odluke u ko.ipsu ostigli
disciplinskom postupku, ) ose%nag
odluke o darovima, P L

. ostvarenjai sl.

nagradama i
priznanjimaidr.)

2224 Maticna knjlga da - - - T - predaja arhivu -
zaposlenika

2.2.2.5. Ovla'st'enja' 8 110-03 01 da - - - T - predaja arhivu -
potpisivanje

2.2.3. Radni odnosi

2231, | rjamusluzbuna 112.01| o1 da i : : N+1 i i
odredeno ili




BROJ 01

GLASNIK OPCINE NETRETIC
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Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Pgslovna oznaka Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja uvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki
aktivnosti/vrste : s _ : " .. . .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
neodredeno vrijeme —
opca prepiska
Prijam u sluzbu na
odredeno ili
neodredeno vrijeme
2.2.3.2. (natjecaji, zamolbe i 112-01 02 da - - - Z+5 - -
misljenja o
kandidatima, prijedlozi i
odluke)
I
Rjesenja o prijmu u *Nf;lmeeng:
2.2.3.3. | sluzbu na odredeno ili uPil- 03 da - - - Z+5 - Odlazu se iu -
" 112-01 ,Osobne
neodredeno vrijeme dosiee” adi
osjee” gdje se
cuvaju 70 g.
I
*Napomena:
RjeSenja o prestanku UP/I- Odlazu seiu
2234 | guzbe 112-02 | 91 da - - - Z*5 - ,Osobne -
dosjee” gdje se
Cuvaju 70 g.
I
*Napomena:
Sporazumi o
Sporazumni raskid UP/I- raskidu radnog
2235 radnog odnosa 112-02 02 da i i i Sl i odnosa odlazu i
seiu,Osobne
dosjee” gdje se
Cuvaju 70 g.
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Oznaka

Poslovna
funkcija/poslovne
aktivnosti/vrste
gradiva

Klasifikacijska
oznaka

lzvornik

Pretvorbeni oblik

Rok ¢uvanja

Postupak po isteku roka
cuvanja

Klasa | Dosje

Fizicki
ili
analogni

Digitalni

Fizicki
ili
analogni

Digitalni

Izvornik

Pretvorbeni
oblik

lzvornik

Pretvorbeni
oblik

2.2.3.6.

RjeSenja o stavljanju na
raspolaganje

UP/I-

112-03 | 91

da

Z+5

I
*Napomena:
Odlazu seiu

,Osobne
dosjee” gdje se
Cuvaju 70 g.

2.2.3.7.

Rjedenja o premjestaju

UP/I-

112-04 01

da

Z+5

I
*Napomena:
Odlazu seiu

,Osobne
dosjee” gdje se
cuvaju 70 g.

2.2.3.8.

RjeSenja o
napredovanju

UP/I-

112-05 01

da

Z+5

I
*Napomena:
Odlazu seiu

,Osobne
dosjee” gdje se
cuvaju 70 g.

2.2.3.9.

Ugovor o djelu

112-06 01

da

Z+5

I
*Napomena:
Odlazu seiu

,Osobne
dosjee” gdje se
Cuvaju 70 g.

2.2.3.10.

ZapoSljavanje u javhom
radu

112-07 01

da

Z+5

I
*Napomena:
Ugovori o
zapoSljavanju
odlazu seiu
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Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : - _— . 1 _ : .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
,Osobne
dosjee” gdje se
Cuvaju 70 g.
I
*Napomena:
RjeSenja o
2.2.3.11. | Dopunski rad 112-08 | 01 da ; ; . 7+5 ; dopunskom ;
radu odlaZu se
i u,0Osobne
dosjee” gdje se
cuvaju 70 g.
I
*Napomena:
Sporazumi o Odlazu seiu
2.2.3.12. poraztm 112-09 01 da - - - Z+5 - »,Osobne -
premjestaju SOV
dosjee” gdje se
Cuvaju 70 g.
Ugovaranje kolektivnog
2.2.3.13. | ili pojedinacnog da - - - Z+5 - -
osiguranja zaposlenika
2.2.4. Vjezbenici, pripravnici i struéna praksa
2241, | Yiezbenici-opca 132-01 | o01 da - - - N+1 - | -
prepiska
2242 | Priamvezbenika - 5561 | o) da - . - Z+5 - ! -
pojedinaéni predmeti
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Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Pgslovna oznaka Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja uvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : s _ : " _ : .| Pretvorbeni . Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
I
*Napomena:
Rjesenja o prijmu UP/I- i i ) ) Odlazu seiu i
2.2.4.3. vjezbenika 132-01 03 da 2 ,Osobne
dosjee” gdje se
Cuvaju 70 g.
2.2.4.4, | Pripravnici—opca 132-02 | 01 da . . - N+1 - ! .
prepiska
2245 | Piampripravnika - 45565 | da . . . Z+5 . | .
pojedinaéni predmeti
I
*Napomena:
RjeSenja o prijmu UP/I- i i i i Odlazu seiu i
2.2.4.6. pripravnika 132-02 03 da s ,Osobne
dosjee” gdje se
cuvaju 70 g.
Struéno
2.2.4.7. osposobljavanje - op¢a | 132-03 01 da - - - N+1 - [ -
prepiska
Prijam na stru¢no
2.2.48. osposobljavanje — 132-03 02 da - - - Z+5 - I -
pojedinacni predmeti
I
psezoprimuna | gy, S,
2.2.4.9. strucno ' . 132-03 03 da - - - Z+5 - _Osobne -
osposobljavanje SOV
dosjee” gdje se
Cuvaju 70 g.
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SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC
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Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja - .
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : - _— . 1 _ : .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
22410, |Stucnapraksa—opa | 3,04 g da . . - N+1 - ! .
prepiska
22411, |Stucnapraksa— 45504 | op da . . - Z+5 - | .
pojedinacni predmeti
2.2.5. Radno vrijeme, odmori, dopusti i bolovanja, obustave rada
Radno vrijeme, odmori,
dopusti, bolovanja i
2.2.5.1. obustave rada - opéa 113-01 01 da - - - N+1 - -
prepiska
2252 | Fankoristenja 11302 | 01 da : : . z+1 : | :
godi$njih odmora
I
*Napomena:
RjeSenja o godiSnjem UP/I- i i i i Odlazu seiu i
2.2.5.3. odmoru 113-02 02 da Z¥2 ,Osobne
dosjee” gdje se
Cuvaju 70 g.
I
*Napomena:
Coa UP/I- Z+2 Odlazu seiu
2.2.5.4, Rjesenja o dopustu 113-03 01 da - - - - _Osobne -
dosjee” gdje se
cuvaju 70 g.
2955 Evidencija o prisutnosti da i i ) 746 ) | i
na radu
Potvrde lije€nika o
2.2.5.6. pocetku i trajanju da - - - Z+2 - -
bolovanja




BROJ 01 i i STRANICA 44
GLASNIK OPCINE NETRETIC
SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC
Poslovna Nl EelElE Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupalf PO |s_teku rEkE
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki
aktivnosti/vrste : s _ : " _ : .| Pretvorbeni . Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
Prijave i obavijesti o
2.25.7. bolovanju nadleznome da - - - Z+2 - -
tijelu
Mjesecna i druga
2.2.58. izvjeSc¢a o bolovanjima da - - - Z+2 - -
nadleznom tijelu
2.2.6. Radni sporovi, materijalnai disciplinska odgovornost
Radni sporovi,
disciplinska
2261, | cdgovornostipostupak, | 1541 | o da . . - N+1 - ! .
materijalna
odgovornost i ostalo —
opc¢a prepiska
I
*Napomena:
RjeSenja i
presude u
Radni sporovi, svezi s radnim
disciplinska sporovima,
odgovornost i postupak, | UP/I- disciplinskom
22.6.2. materijalna 114-01 | 92 da i i i S i odgovornosti i i
odgovornost — materijalnom
pojedinacni predmeti odgovornosti
odlazu se i u
,Osobne
dosjee” gdje se
cuvaju 70 g.
2.2.7. Radni staz
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Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : - _— . 1 _ : .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
I
Rjedenja o povecaniju UP/I- :)l\é/?;z"oumszn?;
2.2.7.1. dodatka na plaéu 01 da - - - Z+5 - -
X . 117-01 ,Osobne
temeljem radnog staza PRSP
dosjee” gdje se
Cuvaju 70 g.
2.2.8. Pracenje i ocjenjivanje
2281 | Qcenivanje —opca 119-01 | 01 da . . - N+1 . ! .
prepiska
I
*Napomena:
RjeSenja o ocjenjivanju UP/I- i i ) ) Odlazu seiu i
2.2.82 sluzbenika 119-01 02 da Zi5 ,Osobne
dosjee” gdje se
cuvaju 70 g.
I
3 *Napomena:
2283 Za_Ibe“na rjesenjao da i i ) 745 _ Odlazu seiu i
ocjenjivanju sluzbenika ,Osobne
dosjee” gdje se
Cuvaju 70 g.
2.2.8.4. IzvjeS¢a o ocjenjivanju | 119-01 03 da - - - Z+5 - I -
2.2.9. Plaée i naknade plaé¢a
2291, | Ytvrdivanie place - 120-01 | 01 da i i i N+1 i | i
opca prepiska
e . UP/I- I
2.2.9.2. Rjedenja o placi 120-01 02 da - - - Z+5 - *Napomena: -
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Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : - _— . 1 _ : .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
Odlazu seiu
,Osobne
dosjee” gdje se
cuvaju 70 g.
I
*Napomena:
2293 RjeSenja o naknadi 120-01 04 da i i ) 745 ) Odlazu seiu i
place ,Osobne
dosjee” gdje se
Cuvaju 70 g.
2.2.9.4. Obracun place 120-01 03 da - - - T - predaja arhivu -
2295 | Potvrdeodugom 431-02 | o1 da : : ; T ; predaja arhivu i
dohotku
2.2.9.6. Porezne kartice 410-06 01 da - - - Z+11 - I -
2.2.9.7. Isplatne liste 431-01 01 da - - - T - predaja arhivu -
Prijave podataka o placi
2.2.9.9. nadleznim tijelima (IP, da - - - N+5 - I -
ID, IDD obrasci i dr).
2.2.9.10. | RS-M obrasci da - - - T - predaja arhivu -
2.2.9.11. | JOPPD obrasci da - - - T - predaja arhivu -
Nalozi i zahtjevi za
2.29.12, | refundacie placa, da . . - Z+11 - .
naknade placa i
bolovanja




BROJ 01 STRANICA 47

GLASNIK OPCINE NETRETIC
SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC

Poslovna Nl EelElE Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupalf PO |s_teku rEkE
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki
aktivnosti/vrste : s _ : " _ : .| Pretvorbeni . Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
29913 Administrativhe da i i ) 7411 ) i
zabrane
2.2.10. Ostala primanja iz radnog odnosa
2.2.10.1. | Dnevnica 121-01 01 da - - - - -
22102 |Naknadazaprijevozna |, g | g da . . . Z+2 . ! .
posao i s posla
2.2.10.3. | Naknada za topli obrok | 121-03 01 da - - - Z+2 - [ -
2.2.10.4. | Regresza godisnj 121-04 | 01 da . . - Z+2 - ! .
odmor
I
*Napomena:
Rjesenja o
UP/I- troskovima
2.2.10.5. | TroSkovi preseljenja 121-05 01 da - - - Z+2 - preseljenja -
odlazu se i u
,Osobne
dosjee” gdje se
Cuvaju 70 g.
I
*Napomena:
RjeSenja o
UP/I- isplati pomoci
2.2.10.6. | Pomo¢ u slu€aju smrti 121-06 01 da - - - Z+2 - u sluéaju smrti -
odlazu se i u
,Osobne
dosjee” gdje se
Cuvaju 70 g.
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Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Pgslovna oznaka Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja uvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : s - : " _ : .| Pretvorbeni . Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
I
*Napomena:
Rjesenja o
UP/I- isplati jubilarne
2.2.10.7. | Jubilarne nagrade 01 da - - - Z+2 - nagrade -
121-07 > .
odlazu se i u
,Osobne
dosjee” gdje se
Cuvaju 70 g.
I
*Napomena:
Rjesenja o
UP/I- isplati
2.2.10.8. | Otpremnina 01 da - - - Z+2 - otpremnine -
121-08 . ;
odlazu se i u
,Osobne
dosjee” gdje se
cuvaju 70 g.
2.2.10.0. | OStalaprimanja po 121-10 | 01 da . . . Z+2 . | .
oshovi rada
I
*Napomena:
Rjesenja o isplati UP/I- Odlazu se i u
2.2.10.10. | dodatka za uspjesSnost 01 da - - - Z+2 - ,Osobne -
121'11 H “ H
na radu dosjee” gdje se
Cuvaju 70 g.
2.2.11. Zastita na radu
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GLASNIK OPCINE NETRETIC
SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC
Poslovna Nl EelElE Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupalf PO |s_teku rEkE
. oznaka c¢uvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : s - : " _ . .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni

02111 |ZStanaradu—opéa |54, | o da - - - N+1 - -
prepiska
Zastita na radu —

22112 |ZaPISNiCiounutamiem 4,54 | g da i . - Z+10 - i
nadzoru, razne isprave
i sl.

22113 |OZedenaradu— 1415051 g da - - - Z+5 : -
pojedinaéni predmeti

2.2.12. Zdravstveno osiguranje
Prijava i odjava

2.2.12.1. | osiguranika da - - - Z+5 - -
nadleZznome tijelu

2.2.13. Mirovinsko i invalidsko osiguranje

2.2.13.1. er’ovmskc') osiguranje — 140-01 01 da - - - N+1 - I -
opca prepiska

22132 |Priavaiodava da i i - Z+10 - | .
nadleznome tijelu

2.2.14. Civilno sluzenje vojnoga roka

2.2.14.1. | Opca prepiska da - - - N+1 - I -
Planovi rada i

2.2.14.2. | zaduzenja, obuka i da - - - Z+2 - I -
osposobljavanje

2.2.14.3. | Osobni dosjei da - - - Z+70 - I -

2.2.15.

Statistika
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Oznaka

Poslovna
funkcija/poslovne
aktivnosti/vrste
gradiva

Klasifikacijska
oznaka

lzvornik

Pretvorbeni oblik

Rok ¢uvanja

Postupak po isteku roka
cuvanja

Klasa

Dosje

Fizicki
ili
analogni

Digitalni

Fizicki
ili
analogni

Digitalni

Izvornik

Pretvorbeni
oblik

lzvornik

Pretvorbeni
oblik

2.2.15.1.

Godisnji izvjestaji o
zaposlenima

953-02

01

da

T

predaja arhivu

NEKRETNINE, POKRETNINE, POSTROJENJA | OPREMA

3.1

NEKRETNINE | POKRETNINE

3.1.1.

Opcenito

3.1.1.1.

Isprave o vlasnistvu i
pravima koristenja,
izvodi iz katastra,
zemljiSnoknjizne
isprave, namjena, uvjeti
gradenja, teretii sl.

da

predaja arhivu

3.1.1.2.

Kupoprodajni ugovori,
ugovori o stjecanju
prava na zemljistu,
dokumentacija u
postupku uknjizbe
vlasnistva, prava ili
tereta, ugovori o
otudenju, postupak
uknjizbe promjena

da

predaja arhivu

3.1.2.

Evidencije

3.1.2.1.

Registar imovine

da

predaja arhivu

3.1.2.2

Registar komunalne
infrastrukture

da

predaja arhivu

3.1.2.3.

Jedinstvena baza o
nerazvrstanim cestama

406-07

01

da

predaja arhivu
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SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC

STRANICA 51

Oznaka

Poslovna
funkcija/poslovne
aktivnosti/vrste
gradiva

Klasifikacijska
oznaka

lzvornik

Pretvorbeni oblik

Rok ¢uvanja

Postupak po isteku roka
cuvanja

Klasa

Dosje

Fizicki
ili
analogni

Digitalni

Fizicki
ili
analogni

Digitalni

Izvornik

Pretvorbeni
oblik

lzvornik

Pretvorbeni
oblik

3.1.8.

Upravljanje nekretninama i pokretninama

3.1.3.1.

Upravljanje
nekretninama i
pokretninama — op¢a
prepiska

406-06

01

da

N+2

3.1.3.2.

Upravljanje
nekretninama i
pokretninama (kupnja,
prodaja, najam, zakup)
— pojedinacéni predmeti

406-06

02

da

predaja arhivu

3.1.4.

Procjena vrijednosti nekretnina

3.1.4.1.

Procjena trzisne
vrijednosti nekretnina —
opca prepiska

364-01

01

da

N+1

3.1.4.2.

Procjena trzisne
vrijednosti nekretnina —
pojedinaéni predmeti

364-01

02

da

predaja arhivu

3.1.5.

Gradnja, nadogradnja, rekonstrukcija (op

¢enito)

3.1.5.1.

Gradevinska i tehnicka
dokumentacija
(projektna
dokumentacija,
gradevinske dozvole,
rieSenja i zakljucci
nadleznih tijela u svezi
s gradnjom,
nadogradnjom,

da

predaja arhivu
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Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna oznaka Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja uvanja
Oznaka | Tunkcija/poslovne Fizieki Fizieki
aktivnosti/vrste | Dosi i Digitalni i Digitalni | | ik Pretvorbeni | ik Pretvorbeni
gradiva Klasa osje ili | Digitalni ili | Digitalni | Izvorni oblik zvorni oblik
analogni analogni
adaptacijom i
rekonstrukcijom,
uporabne dozvole i sl.)
Dokumentacija o
uvjetima i normama
gradenja (izvodi iz
3152 prostornih, urbanistickin da i i ) 745 ) i
i planova uredenja,
uvjeti koje izdaju
nadlezna tijela,
suglasnosti i sl).
D
*Napomena:
Po isteku roka,
za trajno
Cuvanje
Odabir projektanata i Og;zlﬁlé Ze
izvoditelja radova odabiru
(natjecaiji, odluke o ektanata |
3.1.5.3. odabiru, sklapanje da - - - Z+5 - proje diteli -
ugovora, ugovaranje 'Zr\;%(;vzja
nadzora nad ugovori ’O
izvodenjem radova) D
projektiranju,
izvodenju i
nadzoru nad
izvodenjem
radova na
kapitalnim
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Oznaka

Poslovna
funkcija/poslovne
aktivnosti/vrste
gradiva

Klasifikacijska
oznaka

lzvornik

Pretvorbeni oblik

Rok ¢uvanja

Postupak po isteku roka
cuvanja

Klasa

Dosje

Fizicki
ili
analogni

Digitalni

Fizicki
ili
analogni

Digitalni

Izvornik

Pretvorbeni
oblik

lzvornik

Pretvorbeni
oblik

objektima

3.1.5.4.

Projektna
dokumentacija (idejni,
glavni i izvedbeni
projekt, projekti
instalacija i sustava),
dokumentacija koja
nastaje u postupku
gradnje (izvjes¢a,
pregledi situacija,
obraduni, vaznija
prepiska s izvoditeljem)
i u nadzoru nad
izvodenjem radova
(zapisnici, misljenja i
ocCitovanja, nalozi i
upute za uklanjanje
nedostataka i sl),
tehnicki pregled,
preuzimanje radova i sl.

da

predaja arhivu

3.1.6.

Legaliziranje bespravno sagradenih objekata

3.1.6.1.

Legaliziranje bespravno
sagradenih objekata —
opca prepiska

361-04

01

da

N+1

3.1.6.2.

Legaliziranje bespravno
sagradenih objekata —
pojedinaéni predmeti

361-04

02

da

predaja arhivu




BROJ 01 i i STRANICA 54
GLASNIK OPCINE NETRETIC
SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC
Poslovna Nl EelElE Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupalf PO |s_teku rEkE
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : - _— . 1 _ : .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni

3.1.7. Energetska obnova zgrada

3171 |Cnergetskaobnova = a55 4. | o da i i i N+1 i | i
zgrada — opca prepiska

3.1.7.2. Energetski certifikati da - - - T - predaja arhivu -

3.1.8. Komunalna infrastruktura
Izgradnja i odrzavanje

3.1.8.1. cestovne infrastrukture | 340-01 01 da - - - N+1 - -
— opc¢a prepiska
Zahtjevi i zamolbe za

3.1.8.2. izgradnju i odrzavanje 340-01 02 da - - - Z+5 - -
cestovne infrastrukture

3.1.9. Stanovi

3191 | Stambenozbrinavanie | 5o, 4, | g da i i - N+1 - | -
— opc¢a prepiska

3192 | Naamstanova-opta | 44641 | o da - - - N+1 - | -
prepiska

3193 |Naamstanova-= - |a75451 | da . i i 7+10 i | i
pojedinaéni predmeti

3.1.10. Poslovni prostori
Poslovni prostori koje . .

3.1.10.1. koristi Opéina Netreti¢ 372-01 01 da - - - T - predaja arhivu -
Zakup poslovnog

3.1.10.2. | prostora —opca 372-02 01 da - - - N+1 - I -
prepiska

3.1.103. |Z3kupposlovnog ) 505 55 | da - - - Z+10 - -
prostora — pojedinacni
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GLASNIK OPCINE NETRETIC
SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC
Poslovna Nl EelElE Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupalf PO |s_teku rEkE
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : s _ : " _ : .| Pretvorbeni . Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
predmeti
Otkup poslovnog
3.1.10.4. | prostora —opca 372-03 01 da - - - N+1 - -
prepiska
Otkup poslovnog
3.1.10.5. | prostora — pojedinacni 372-03 02 da - - - T - predaja arhivu -
predmeti
3.1.11. Statistika
31111 | GodisniiizvieStajio 954-01 01 da - - - T = predaja arhivu -
investicijama
3.2. OPREMA
3.2.1. Opcenito
Dokumentacija o
raspodjeli i
3.2.1.1. zaduZzenjima za opremu da - - - Z+2 - -
(potvrde o zaduzenju i
razduZenju i sl).
3.2.1.2. Reversi 406-06 03 da - - - Z+2 - -
3.2.2. Telekomunikacijska oprema
Tehnicka
dokumentacija
3.2.2.1. (Tehnicke specifikacije da - - - Z+1 - -
opreme, upute za
koriStenje i odrzavanje)
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STRANICA 56

Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Pgslovna oznaka Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja uvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : s - : " _ : .| Pretvorbeni . Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
3.2.2.2. Jamstveni listovi da - - - Z+1 - I -
3.2.3. Racunalna oprema
Tehnicka
dokumentacija
3.2.3.1. (tehnicke specifikacije da - - - Z+1 - -
opreme, upute za
koriStenje i odrzavanje)
3.2.3.2. Jamstveni listovi da - - - Z+1 - -
3.2.4. Oprema za grijanje i klimatizaciju
Tehnicka
dokumentacija
3.2.4.1. (tehnicke specifikacije da - - - Z+1 - I -
opreme, upute za
koriStenje i odrzavanje)
3.2.4.2. Jamstveni listovi da - - - Z+1 - -
3.2.5. Prijevozna sredstva
Tehnicka
dokumentacija
3.2.5.1. (tehnicke specifikacije da - - - N+1 - -
opreme, upute za
koriStenje i odrZzavanje)
3252 | ehnickipregledi da . . - zZ+1 - ! -
registracija
3.2.5.3. Putni radni list da - - - Z+11 - I -
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STRANICA 57

Oznaka

Poslovna
funkcija/poslovne
aktivnosti/vrste
gradiva

Klasifikacijska
oznaka

lzvornik

Pretvorbeni oblik

Rok ¢uvanja

Postupak po isteku roka
cuvanja

Klasa

Dosje

Fizicki
ili
analogni

Digitalni

Fizicki
ili
analogni

Digitalni

Izvornik

Pretvorbeni
oblik

lzvornik

Pretvorbeni
oblik

3.2.6.

Ostala nespomenuta oprema

3.2.6.1.

Tehnicka
dokumentacija
(tehnicke specifikacije
opreme, upute za
koriStenje i odrzavanje)

da

Z+1

3.2.6.2.

Jamstveni listovi

da

Z+1

3.3.

INFRASTRUKTURA | OPSKRBA

3.3.1.

Grijanje

3.3.1.1.

Ugovori i druga
dokumentacija o
priklju€enju na toplinsku
mrezu, uvjetima
koriStenja usluge,
prikljuénoj i mjerngj
opremi, njezinu
odrzavanju, zamjeni i
sl.

da

Z+2

3.3.2.

Elektri€na energija

3.3.2.1.

Elektroprivreda - opc¢a
prepiska

391-01

01

da

N+1

3.3.2.2.

PrikljuCenje na
elektri¢nu mrezu
(ugovori, potvrde i
druga dokumentacija)

391-01

02

da

Z+2
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STRANICA 58

Oznaka

Poslovna
funkcija/poslovne
aktivnosti/vrste
gradiva

Klasifikacijska
oznaka

lzvornik

Pretvorbeni oblik

Rok ¢uvanja

Postupak po isteku roka
cuvanja

Klasa | Dosje

Fizicki
ili
analogni

Digitalni

Fizicki
ili
analogni

Digitalni

Izvornik

Pretvorbeni
oblik

lzvornik oblik

3.3.8.

Opskrba vodom

3.3.3.1.

Ugovori i druga
dokumentacija o
priklju€enju na
distributivhu mrezu,
uvjetima koristenja
usluge, priklju¢noj i
mjernoj opremi, njezinu
odrzavanju, zamjeni i
sl.

da

Z+2

3.3.4.

Ostale nespomenute komunalne usluge

3.3.4.1.

Ugovori i druga
dokumentacija o
prikljuenju na
distributivhu mrezu,
uvjetima koristenja
usluge, prikljucnoj i
mjernoj opremi, njezinu
odrZavanju, zamjeni i
sl.

da

Z+2

3.4.

KOMUNIKACIJSKI SUSTAVI

3.4.1.

Posta, telefon, telefaks

3.4.1.1.

Pos&tanske usluge —
opca prepiska

344-01 01

da

N+1

3.4.1.2.

Ugovori o koristenju
postanskih usluga,

da

Z+5

Pretvorbeni
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STRANICA 59

Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : - _— . 1 _ : .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
pretplatni¢ki ugovori za
telefonske i telefaks
linije
3413, Punomo¢ za podizanje da i i ) 743 ) i
poste
3.4.2. Elektroni¢ke komunikacije
Elektronicke
3.4.2.1. komunikacije — opc¢a 344-02 01 da - - - N+1 - -
prepiska
Ugovori o koristenju
mreznih
3.4.2.2. komunikacijskih usluga da i i i 2 i i
(Internet)
ElektroniCke
3.4.2.3. komunikacije - razvojni | 344-02 02 da - - - T - predaja arhivu -
projekti
4, FINANCIJSKO POSLOVANJE | RACUNOVODSTVO
4.1. FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI | IZVJESCA
4.1.1. Proracun
4111 | Proracun—opca 400-01 | 01 da - - - N+1 - ! -
prepiska
4112 | Postupakizrade 400-01 | 02 da : : . Z+2 : | :
ProraCuna
4.1.1.3. Proracun 400-01 03 da - - - T - predaja arhivu -
4.1.2. Financijski planovi
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SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC

STRANICA 60

Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : - _— . 1 _ : .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni

4121, | Fnanciiskiplanovi— 1 n, 05 | g da - - - N+1 - ! -
opca prepiska
Financijski planovi za . .

4.1.2.2. fiskalno razdoblje da - - - T - predaja arhivu -

4.1.3. Polugodisnja i godiSnja izvjeSéa

4137, | Periodieniobracuni— | 454 63| g da i i i N+2 i i
opca prepiska
PolugodiSnja i godidnja

4.1.3.2. izvjeSc¢a o izvrSenju 400-03 02 da - - - T - predaja arhivu -
Proracuna

4.1.4. Financijski izvjestaji

4147 |Fnanciskiizviestaji— 45604 | 1 da - - - N+2 - ! -
opca prepiska

4.1.4.2. Financijski izvjestaji 400-04 02 da - - - T - predaja arhivu -
Okruznice za

4.1.4.3. sastavljanje financijskih | 400-04 03 da - - - Z+11 - I -
izvjeStaja

4.1.5. Inventure

4151 | nventure—opca 406-04 | 01 da . . . N+2 i | i
prepiska

4152 | 7vescaoobavienom | ns 6,1 da : i : T i predaja arhivu i
popisu imovine

4.2. KNJIGOVODSTVO | RACUNOVODSTVO

42.1. Financijsko knjigovodstvo
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STRANICA 61

Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Pgslovna oznaka Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja uvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : s - : " _ : .| Pretvorbeni . Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
4.2.1.1. Racunski plan 401-02 01 da - - - Z+1 - I -
4219 Evidencije dobavljaca i da i i ) 745 ) | i
kupaca
4.2.1.3. Glavna knjiga da - - - Z+11 - I -
4.2.1.4. | Dnevnik knjizenja da - - - Z+11 - ! -
glavne knjige
Analiticke
knjigovodstvene
4215 |evidencie (kartice da . i - Z+11 - .
knjizenja/salda conti,
analiticki pregledi
knjizenja i sl.)
4216 Knvjlge ulaznih i izlaznih da i i ) 7411 ) | i
raCuna
Ostale knjigovodstvene
4.2.1.7. i raCunovodstvene da - - - Z+7 - I -
evidencije
4.2.1.8. Racuni — opca prepiska | 401-01 01 da - - - N+2 - I -
4.2.1.9. Ulazni racuni 401-01 02 da da - - Z+11 - I -
4.2.1.10. | lzlazni rauni 401-01 03 da - - - Z+11 - I -
4.2.1.11. | Predraduni 401-03 01 da - - - Z+11 - I -
4.2.1.12. | Ugovori o cesiji 401-04 01 da - - - Z+11 - I -
4.2.1.13, | 'zvodiotvorenin 401-05 | 01 da i : : Z+11 i | i
stavaka
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STRANICA 62

Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna oznaka Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja &uvania
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki :
aktivnosti/vrste : s - : " _ : .| Pretvorbeni . Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
4.2.2. Materijalno knjigovodstvo
4.2.2.1. Osnovna sredstva 406-02 01 da - - - Z+7 - I -
Knjiga osnovnih i i i i i
4.2.2.2. sredstava da Z+7 I
4293 Kartoteka osnovnih da i i ) 747 ) | i
sredstava
4.2.2.4. Sitni inventar 406-01 01 da - - - Z+7 - I -
4.2.2.5. Knjiga sitnog inventara da - - - Z+7 - I -
4226 | Karotekasinog da : i : Z+7 i | i
inventara
Knjigovodstvena
4227 |dokumentacjao da . . . Z+7 . .
amortizaciji osnovnih
sredstava i 0 otpisu
Knjigovodstvene
isprave (isprave
4228, | temeliem kojih se vrsi da : : : z+11 : :
knjizenje u
materijalnom
knjigovodstvu)
4.3. PLATNI PROMET | NOVCANO POSLOVANJE
4.3.1. Opcenito
Platni promet —
4.3.1.1. ovlastenja, potpisni 450-01 01 da - - - Z+11 - -
kartoni i sl.
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GLASNIK OPCINE NETRETIC
SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC
Poslovna Nl EelElE Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupalf PO |s_teku rEkE
. oznaka c¢uvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : s - : " _ : .| Pretvorbeni . Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
Platni promet —
4.3.1.2. suglasnosti, odobrenja i | 450-01 02 da - - - Z+11 - -
sl.
4.3.2. Ziro raéun
4.3.2.2. Izvodi sa Ziro racuna da - - - Z+11 - -
4.3.3. Krediti
4.3.3.1. Krediti — op¢a prepiska | 403-01 01 da - - - N+1 - [ -
4332 | Postupakdodiele 40301 | 02 da : i . Z+7 . | i
kredita
4.3.3.3. Knjiga zaduZivanja da - - - T - predaja arhivu -
4.3.4. Jamstva
43.4.1. |Jamstva-opca 403-02 | 01 da - - - N+1 : | -
prepiska
4.3.4.2. Jamstva 403-02 01 da - - - Z+11 - I -
4.3.4.3. .EV|de'nc_|Ja primljenih i da - - - T - predaja arhivu -
izdanih jamstava
4.3.5. Blagajna
4351 |Dnevnikblagajne i da . . . Z+11 - | i
blagajnicki izvjestaj
4.35.2. Uplatnice i isplatnice da - - - Z+11 - I -
4.4. OSTVARENJE PRIHODA
4.4.1. Obracun i naplata poreza, doprinosa i naknada (opéenito)
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GLASNIK OPCINE NETRETIC

SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC

STRANICA 64

Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : - - . 1 _ : .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni

4411 Porezi (opcenito) opca | 41 0g 01 da i i ) N+1 ) i
prepiska
Porezi iz osobnog

4.4.1.2. dohotka — opc¢a 410-01 01 da - - - N+1 - -
prepiska

4413 |Povatporeza—opta | .00, | 01 da . . - N+1 - | .
prepiska

4414, |Foreznakutuza 410-03 | 01 da . . - N+1 - ! .
odmor — opc¢a prepiska
Porez na kucu za

4.4.1.5. odmor — prijave i 410-03 03 da - - - Z+10 - -
promjene obveznika

4.4.16. | PoreznapolroSnju— | 1504| o1 da - - - N+1 - ! .
opca prepiska
Porez na promet

4.4.1.7. nekretnina — opc¢a 410-05 01 da - - - N+1 - I -
prepiska
Obracéun komunalnog

4.4.1.8. doprinosa — op¢a 361-06 01 da - - - N+1 - [ -
prepiska

a4.19. | Komunalnanaknada-— |63, | o da . . - N+1 - | .
opca prepiska

4.4.1.10, |Promienaobveznika 565 45 | g3 da . . - Z+10 - | .
komunalne naknade
Doprinosi i naknade u

44.1.11. | vodnom gospodarstvu 325-06 03 da - - - N+1 - I -
— opc¢a prepiska

4.4.1.12. | Naplaéivanje poreza— | 415-01 01 da - - - N+1 - [ -




BROJ 01

GLASNIK OPCINE NETRETIC

SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC

STRANICA 65

Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja - .
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : - - . 1 _ : .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
opca prepiska
4.4.1.13. | Naplacivanje doprinosa | y1g 45 | o1 da - - - N+1 - ! .
— opc¢a prepiska
4.4.1.14. | Ovrhe —opca prepiska | 415-03 01 da - - - N+1 - I -
Zahtjevi za dostavu
4.4.1.15. podataka 0 OIB-u 417-01 01 da - - - N+1 - I -
4.4.2. Obracun i naplata poreza, doprinosa i naknada
Obradun poreza na
442.1. potrodnju — pojedinacni | 410-04 02 da - - - Z+10 - I -
predmeti
Obracun Sumskog
4.4.2.2. doprinosa 321-02 01 da - - - Z+10 - I -
4.4.2.3. | Obracunvodnog 325-06 | 01 da . . - Z+10 - ! .
doprinosa
Obracun koncesijske
4.4.2.4. naknade 363-01 04 da - - - Z+10 - I -
Rjesenja o porezu na UP/I-
4.4.2.5. KUGU za odmor 410-03 02 da - - - Z+10 - I -
4426 | Resenaoporezuna da . . - Z+10 - ! -
tvrtku
4427, | Riesenaoporezuna da . . - Z+10 - ! .
reklame
Rjesenja o obraCunu UP/I-
44.28. komunalnog doprinosa | 361-06 02 da i i i 2 i ! i
Rjesenja o obracunu UP/I-
4.4.2.09. naknade za 03 da - - - Z+10 - -
; : , 361-04
zadrzavanje nezakonito
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SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC

STRANICA 66

Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja - .
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : - - . 1 _ : .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
izgradene zgrade u
prostoru
Rjesenja o komunalnoj UP/I-
4.4.2.10. naknadi 363-02 02 da - - - Z+10 - I -
44211, | Njeseniao grobnoj da . . - Z+10 - ! .
naknadi
RjeSenja o ovrsi poreza | UP/I- i i ) ) i
44.2.12. na ku¢u za odmor 415-03 03 da 2L I
Rjedenja o ovrsi UP/I-
44213 1) omunalne naknade 415-03 02 da j ] i 2l i ! j
RjeSenja o ovrsi UP/I-
4.4.2.14. | naknade za uredenje 04 da - - - Z+10 - I -
415-03
voda
Opomene za poreze,
4.4.2.15. | doprinose i druge 415-04 01 da - - - Z+7 - -
obveze
4.4.3. IzvjesSéa
4431. Izvjedc¢a o prihodima 430-01 01 da - - - Z+7 - I -
4432 ~|Poreznadohodak 1410471 g da - - - Z+7 : ! -
(izvjeS¢a o ostvarenju)
4433, |Povatporeza - 41002 | 02 da . . . Z+7 . | .
pregled povrata/uplata
Pregledi zaduzenja i
4434, naplate poreza na 410-05 02 da - - - Z+7 - I -
promet nekretnina
4435 | Naknadazauredenie | g, 46| da : : . Z+7 . :
voda —izvjeS€a i sl
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SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC

STRANICA 67

Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : - _— . 1 _ : .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni

4.5, KOMPENZACIJE, POTRAZIVANJA, STECAJEVI, LIKVIDACIJE

45.1. Kompenzacije
Kompenzacije — opc¢a i i i i i i

4.5.1.1. prepiska 420-01 01 da N+1 I

4512 | Kompenzacie .| 420-01| 02 da - - - Z+11 - ! -
pojedinaéni predmeti

45.2. Potrazivanja

4521 | Potrazivanja-opca 403-03 | 01 da - - - N+1 - ! -
prepiska

4522 | Fotrazivanja- . | 403-03| 02 da - - - z+11 - | -
pojedinaéni predmeti

4.5.3. Stecajevi

4531 | Stecajevi-opca 423-01| 01 da - - - N+1 - ! -
prepiska

4532 | Rieseniaopokrenutim | 4505, | oy da - - - T - predaja arhivu -
postupcima steCaja

454, Likvidacije

4541, | Lkvidacie—opca 432-02 | 01 da . . i N+1 . | .
prepiska

4542 | Likvidacie - | 42302| 02 da : i - T - predaja arhivu i
pojedinacni predmeti

4.6. FINANCIRANJE

4.6.1. Refundacije i povrat sredstava

46.1.1. Refundacije 402-01 01 da - - - Z+11 - -
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GLASNIK OPCINE NETRETIC

SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC

STRANICA 68

Oznaka

Poslovna
funkcija/poslovne
aktivnosti/vrste
gradiva

Klasifikacijska
oznaka

lzvornik

Pretvorbeni oblik

Rok ¢uvanja

Postupak po isteku roka
cuvanja

Klasa | Dosje

Fizicki
ili
analogni

Digitalni

Fizicki
ili
analogni

Digitalni

Izvornik

Pretvorbeni
oblik

lzvornik oblik

4.6.1.2.

RjeSenja o povratu
sredstava

UP/I-

402-02 01

da

Z+11

4.6.2.

Sufinanciranje

4.6.2.1.

Sufinanciranje
(opcenito)

402-03 01

da

N+1

4.6.2.2.

Sufinanciranje javnog
prijevoza (zahtjevi,
ponude, ugovori)

402-03 02

da

Z+5

4.6.2.3.

Zahtjevi i ugovori o
sufinanciranju projekata

402-03 03

da

predaja arhivu -

4.6.2.4.

Javna vodoopskrba —
sufinanciranje projekata

325-04 02

da

predaja arhivu -

4.6.2.5.

Zahtjevi za
sufinanciranje
smjestaja djece u
ustanove predSkolskog
odgoja

601-02 02

da

Z+5

4.6.2.6.

Ugovori o
sufinanciranju
smijestaja djece u
predskolske ustanove

601-02 01

da

Z+5

4.6.3.

Financiranje iz Prora€una

4.6.3.1.

Financiranje iz
ProraCduna - opca
prepiska

402-04 01

da

N+1

4.6.3.2.

Financiranje politickih
stranaka - op¢a

006-01 02

da

N+2

Pretvorbeni
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SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC

STRANICA 69

Oznaka

Poslovna
funkcija/poslovne
aktivnosti/vrste
gradiva

Klasifikacijska
oznaka

lzvornik

Pretvorbeni oblik

Rok ¢uvanja

Postupak po isteku roka
cuvanja

Klasa

Dosje

Fizicki
ili
analogni

Digitalni

Fizicki
ili
analogni

Digitalni

Izvornik

Pretvorbeni
oblik

lzvornik

Pretvorbeni
oblik

prepiska

4.6.3.3.

Financiranje politickih
aktivnosti i izborne
promidzbe — opca
prepiska

012-03

01

da

N+1

4.6.3.4.

Zahtjevi i odluke o
financiranju iz
proracuna —
vatrogastvo

402-04

02

da

Z+5

4.6.3.5.

Zahtjevi i odluke o
financiranju iz
proraduna — Skolstvo

402-04

03

da

Z+5

4.6.3.6.

Zahtjevi i odluke o
financiranju iz
proracuna - potpore
poljoprivrednicima

402-04

04

da

Z+10

4.6.3.7.

Zahtjevi, odluke i
ugovori o financiranju iz
proraCuna — udruge

402-04

05

da

Z+5

4.6.3.8.

Zahtjevi, odluke i
ugovori o financiranju iz
proraduna — vjerske
zajednice

402-04

06

da

Z+5

4.6.3.9.

Zahtjevi i odluke
(rjeSenja) o pomodi
studentima

UP/I-
402-04

07

da

Z+5

4.6.3.10.

Zahtjevi i odluke o
financiranju iz

402-04

08

da

Z+5
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GLASNIK OPCINE NETRETIC

SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC

STRANICA 70

Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Pgslovna oznaka Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja uvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki
aktivnosti/vrste : s _ : " .. . .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
proracuna - ostalo
Zahtjevi i odluke o
4.6.3.11. | financiranju Gradskog | gg o | da i i i Z+5 i i
drustva Crvenog kriza
Duga Resa
Financiranje programa i
4.6.3.12. | projekata udruga za 402-04 09 da - - - Z+10 - -
opc¢e dobro
Odluke o financiranju
4.6.3.13. | politickih aktivnosti i 012-03 02 da - - - Z+5 - -
izborne promidzbe
4.6.4. Sponzorstvai donacije
46.4.1. | Donacie—opca 421-01| o1 da . . . N+2 i | .
prepiska
4.6.4.2. | "opisdonaciai 42101 | 02 da . . - Z+5 - ! .
sponzorstava
D
*Napomena:
Za trajno se
C¢uvanje
4.6.4.3. Primljene donacije 421-01 03 da - - - Z+2 - odabire -
dokumentacija
o velikim i
osobito vaznim
donacijama
4.6.5. Stipendiranje
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SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC

STRANICA 71

Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : - _— . 1 _ : .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
4651 | Dodelastipendiai 604-01 | 01 da i . - N+2 - | -
kredita — opc¢a prepiska
4652 |Dodelastpendija— g5, 6. | da - - - 7+5 - | -
pojedinacni predmeti
4.6.6. IzvjeS¢a o troSenju sredstava
Izvie$€a o hamjenskom
4661 |Losenusredstavai 402-04 | 10 da - - - Z+7 - -
kontrola tro$enja
sredstava
4.6.6.2. IzvjeSc¢a o potporama 402-04 11 da - - - Z+7 - I -
4663 |Zvescaofinanciraniu | 445 04 | 15 da - - - Z+7 - | -
politiCkih stranaka
4.7. TROSENJE SREDSTAVA
4.7.1. Nabava
4711 |Planovinabave-opca | 45445 | g da i i i N+2 i | i
prepiska
4.7.1.2. Planovi nabave 400-05 02 da - - - Z+5 - [ -
4713 |Jdvnanabava-opca | n603| 01 da - - - N+2 - ! -
prepiska
Postupci jednostavne D
nabave (odluka o *Napomena:
pocetku postupka, Mogu
4.7.1.4. dokumentacija za 406-03 02 da - - - Z+5 - sadrZavati -
nadmetanje, zapisnik o ugovore o
otvaranju ponuda, projektiranju i
zapisnik o pregledu i izgradniji
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GLASNIK OPCINE NETRETIC

SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC

STRANICA 72

Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki
aktivnosti/vrste : s - : " _ : .| Pretvorbeni . Pretvorbeni
. Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
ocjeni ponuda, odluka o objekata,
odabiru, ugovori o projektnu
izvr§enju nabave) dokumentaciju,
geodetske
elaborate, koji
se po isteku
roka odabiru
za trajno
c¢uvanje
D
. *Napomena:
Postupci javne nabave Moau
(odluka o pocetku d 9 t
postupka, sadrzavati
dokumentacija za rlége(:)ll{[(i)r;en% i
nadmetanje, zapisnik o P iJz radn'g
otvaranju ponuda, obgekat ;
4.7.1.5. zapisnik o pregledu i 406-03 03 da - - - Z+5 - ré'ektmj -
ocjeni ponuda, odluka o Proj .
. dokumentaciju,
odabiru, odluke codetske
Drzavne komisije u g .
. elaborate, koji
Zalbenom postupku, X
L se po isteku
ugovori o izvr$enju .
. roka odabiru
javne nabave) )
za trajno
c¢uvanje
4.7.1.6. IzvjeS¢a o javnoj nabavi | 406-03 04 da - - - Z+5 - I -
4717 | Redistarugovorajavne | 46693 | 05 da . . - 7+7 - | .
nabave
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STRANICA 73

Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki
aktivnosti/vrste : 1 - : " _ . .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
4718 | Evidenciaizdanin 406-03 | 06 da - - - Z+7 - | -
narudzbenica
4719 | Potvrdeourednom 406-03 | 07 da i i i N+2 i | i
izvr§enju ugovora
4.7.1.10. | Popis skioplienih 406-05 | 01 da i . - Z+7 - | i
ugovora
4.7.2. Putni troSkovi
4.7.2.1. Putni nalozi da - - - Z+11 - I -
4.7.2.2. Obracuni i izvjeS¢a da - - - Z+11 - I -
4.7.2.3. | Evidencija putnin 12100 | 01 da : : : 7+11 i | :
naloga
5. INFORMACIJSKI RESURSI | DOKUMENTACIJA
5.1. DOSTUPNOST | KORISTENJE INFORMACIJA
5.1.1. Zastita osobnih podataka
Pracenje i provedba
5111 | Propisao zastil 009-01 | 01 da . . - N+1 - i
osobnih podataka —
opca prepiska
Pravilnici, protokoli,
5.1.1.2. politike o zastiti osobnih | 009-01 02 da - - - T - predaja arhivu -
podataka
Zahtjevi za ostvarivanje UP/I-
5.1.1.3. prava na zastitu 009-01 03 da - - - Z+5 - -

osobnih podataka
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STRANICA 74

Oznaka

Poslovna
funkcija/poslovne
aktivnosti/vrste
gradiva

Klasifikacijska
oznaka

lzvornik

Pretvorbeni oblik

Rok ¢uvanja

Postupak po isteku roka
cuvanja

Klasa

Dosje

Fizicki
ili
analogni

Digitalni

Fizicki
ili
analogni

Digitalni

Izvornik

Pretvorbeni
oblik

lzvornik

Pretvorbeni
oblik

5.1.1.4.

Imenovanije sluzbenika
za zastitu osobnih
podataka

009-02

01

da

predaja arhivu

5.1.1.5.

Evidencija zbirki
osobnih podataka

da

Z+5

5.1.2.

Pravo na pristup informacijama

5.1.2.1.

Pristup informacijama —
opca prepiska

008-01

01

da

N+1

5.1.2.2.

Zahtjevi za pristup
informacijama, odluke o
zahtjevima, Zalbe

UP/I-
008-01

02

da

Z+5

5.1.2.3.

IzvjeS¢a o ostvarivanju
prava na pristup
informacijama

008-01

03

da

predaja arhivu

5.1.2.4.

Upisnik o zahtjevima,
postupcima i odlukama
0 ostvarivanju prava na
pristup informacijama

da

predaja arhivu

5.2.

INFORMACIJSKI SUSTAVI

5.2.1.

Opéenito

5.2.1.1.

Primjena informacijske
tehnologije u uredskom
poslovanju — op¢a
prepiska

035-02

01

da

N+1

5.2.1.2.

Informati¢ka oprema —
opca prepiska

650-01

01

da

N+1
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Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Pgslovna oznaka Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja uvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : s _ : " _ : .| Pretvorbeni . Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
5213 | Mormaciskisustavi— | g5 65| o1 da - - - N+1 - | -
opca prepiska
Informacijski sustavi -
5.2.1.4. certifikati 650-02 02 da - - - Z+2 - I -
5.3. UPRAVLJANJE DOKUMENTIMA
5.3.1. Organizacijai klasifikacija dokumentacije
Plan klasifikacijskih
5.3.1.1. oznaka i plan brojéanih | 035-01 01 da - - - N+1 - -
oznaka — op¢a prepiska
Plan klasifikacijskih
5.3.1.2. oznaka i plan broj¢anih | 035-01 02 da - - - T - predaja arhivu -
oznaka
5.3.2. Evidencije dokumentacije
5.3.2.1. Urudzbeni zapisnik da da - - T - predaja arhivu -
5.3.2.2. Reg_lstgr urudzbenog da da - - T - predaja arhivu -
zapisnika
5.3.2.3. Upisnik predmeta da da - - T - predaja arhivu -
upravnog postupka
Registar upisnika
5.3.2.4. predmeta upravnog da da - - T - predaja arhivu -
postupka
5.3.2.5. Grobni o€evidnik da - - - T - predaja arhivu -
5.3.2.6. Registar umrlih osoba da - - - T - predaja arhivu -
5.3.2.7. Knjiga primljene poste da da - - Z+5 - I -
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GLASNIK OPCINE NETRETIC
SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC
Poslovna Nl EelElE Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupalf PO |s_teku rEkE
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki
aktivnosti/vrste : s _ : " _ : .| Pretvorbeni . Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
5.3.2.8. Interna dostavna knjiga da da - - Z+5 - I -
5329, | Dostavnaknjigaza da : : : Z+5 : | :
mjesto
5.3.2.10. | Dostavnaknjiga za da : : . Z+5 : | :
postu
5.3.2.11. | Knjiga predanih da . . - Z+5 - ! .
posiljaka
53212 | &PK (e-prijamna da . . . Z+5 . ! .
knjiga)
5.3.2.13. | Kontrolnik postarine da - - - Z+5 - [ -
5.3.2.14. | Knjiga pismohrane da - - - T - predaja arhivu -
5.3.3. Rukovanje dokumentacijom
5331 | Koristenje .~ |o036-04| o1 da : : ; T ; predaja arhivu i
dokumentarnog gradiva
5.3.4. Vrednovanje, izluéivanje i predaja
Cuvanije, zastita,
5.3.41. |obradaivrednovanie a6, | g da . . . N+1 - .
dokumentarnog gradiva
— opca prepiska
Pravila za upravljanje
dokumentarnim
5.3.4.2. gradivom, poseban 036-01 02 da - - - T - predaja arhivu -
popis gradiva s
rokovima ¢uvanja
5.3.4.3. Odabiranje : 036-02 01 da - - - T - predaja arhivu -
dokumentarnog gradiva
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GLASNIK OPCINE NETRETIC
SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC
Poslovna Nl EelElE Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupalf PO |s_teku rEkE
. oznaka cuvanja
Omnals | DUOLEEECETE Fizicki Fizicki
aktivnosti/vrste : " - : " _ : .| Pretvorbeni . Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
5344, | reworba ~ |o36-03| o1 da i i ] T ; predaja arhivu i
dokumentarnog gradiva
IzluCivanje . .
5.3.4.5. dokumentarnog gradiva 036-05 01 da - - - T - predaja arhivu -
Predaja arhivskog
5.3.4.6. gradiva nadleznom 036-06 01 da - - - T - predaja arhivu -
arhivu
53.47. | Fredajagradiva 036-07 | 01 da : : . T : predaja arhivu :
drugom tijelu
5.3.5. Nadzor
Pojedinaéni postupci i i i i i . . )
5.3.5.1. nadzora 036-08 01 da T predaja arhivu
6. OPCI POSLOVI, NADZORI, PREDSTAVKE | PRITUZBE
6.1. LJUDSKA PRAVA, SLOBODE, MIGRACIJE
6.1.1. Ljudska pravai temeljne slobode
Temeljne slobode,
prava i etiCka pitanja,
zastita prava i interesa
6.1.1.1, | diece ravnopravnost | g5, 61 | o da . - - N+2 . -
spolova i zaStita prava i
interesa osoba s
invaliditetom — op¢a
prepiska
6.1.2. Savjet mladih
6121 |Savietmladih—opta | g5405 | o1 da i : : N+2 i i

prepiska
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Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : - _— . 1 _ : .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni

6.1.2.2. | Sednice Savieta 004-02 | 02 da . . . T . predaja arhivu .
mladih

6.1.3. Zastita potrosaca

6.31. |Zastita potrosaca - 337-01| 01 da . : : N+1 : :
opca prepiska
Sjednice savjetodavnog

6.1.3.2. tijela za zastitu 337-01 02 da - - - T - predaja arhivu -
potroSaca

6.1.4. Prava nacionalnih manjina
Prava nacionalnih

6.1.4.1. manjina — opca 016-01 01 da - - - N+1 - -
prepiska
IzvjeS¢a o ostvarivanju

6.1.4.2. prava nacionalnih 016-01 02 da - - - T - predaja arhivu -
manjina

6.1.5. Politicke stranke

6.1.5.1. | oliticke stranke - 00601 | 01 da i . . N+2 i i
opca prepiska

6.1.6. Migracije i teritorijalna razgrani¢enja

6.16.1 | Migracie—opca 017-01| 01 da - - - N+1 : -
prepiska
Podrucja opcina,

6.1.6.2. |mesnihodbora, ulice, 4,45 | oy da : : : N+1 : :
trgovi i naselja — opéa
prepiska

6.2.

IZBORI | REFERENDUMI
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Oznaka

Poslovna
funkcija/poslovne
aktivnosti/vrste
gradiva

Klasifikacijska
oznaka

lzvornik

Pretvorbeni oblik

Rok ¢uvanja

Postupak po isteku roka
cuvanja

Klasa

Dosje

Fizicki
ili
analogni

Digitalni

Fizicki
ili
analogni

Digitalni

Izvornik

Pretvorbeni
oblik

lzvornik

Pretvorbeni
oblik

6.2.1.

Opcenito

6.2.1.1.

Registar biraca — opc¢a
prepiska

012-01

01

da

N+1

6.2.2.

IZBORI

6.2.2.1.

Provedba izbora —
opca prepiska

012-02

01

da

N+1

6.2.2.2.

Provedba izbora
(Obvezatne upute
Povjerenstva,
upotrijebljeni obrasci za
postupak kandidiranja,
odluke o pravovaljano
predlozenim listama
kandidata i
kandidatima, zapisnici o
radu izbornih tijela,
odluke o rezultatima
izbora, odluke o
imenovanju ¢lanova
izbornih tijela, odluke o
odredivanju birackih
mjesta, prigovori,
rieSenja, ugovori,
podsjetnici za rad
birackih odbora)

012-02

02

da

predaja arhivu

6.2.2.3.

Ocitovanja kandidata o
prihvacanju
kandidature, obrasci s

da

30 dana
od dana
objave
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Oznaka

Poslovna
funkcija/poslovne
aktivnosti/vrste
gradiva

Klasifikacijska
oznaka

lzvornik

Pretvorbeni oblik

Rok ¢uvanja

Postupak po isteku roka
cuvanja

Klasa

Dosje

Fizicki
ili
analogni

Digitalni

Fizicki
ili
analogni

Digitalni

Izvornik

Pretvorbeni
oblik

lzvornik

Pretvorbeni
oblik

potpisima biraca, izjave
o prihvacanju duznosti
¢lanova izbornih tijela,
glasacki listi¢i, izvatci iz
popisa biraca s
potvrdama,)

konacni
h

rezultat

aizbora

6.2.3.

Referendum

6.2.3.1.

Referendum i drugi
oblici osobnog
sudjelovanja gradana —
opca prepiska

013-01

01

da

N+1

6.2.3.2.

Provedba referenduma
(Obvezatne upute
povjerenstva za
provedbu referenduma,
zapisnici o radu tijela za
provedbu referenduma,
odluke o sluzbenim
rezultatima
referenduma, odluke o
imenovanju Clanova
tijela za provedbu
referenduma, odluke o
odredivanju glasackih
mjesta)

013-01

02

da

predaja arhivu

6.2.3.3.

Izjave o prihvacanju
duznosti Clanova tijela
za provedbu

da

30 dana
od dana
objave
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GLASNIK OPCINE NETRETIC
SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC
Poslovna Nl EelElE Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupalf PO |s_teku rEkE
. oznaka c¢uvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : s - : " _ : .| Pretvorbeni . Pretvorbeni
. Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
referenduma, glasacki konaéni
listi¢i, izvatci iz popis h
biraCa s potvrdama, rezultat
a
referend
uma
6.3.
6.3.1. Upravni postupak
6.3.1.1. | Opciupravnipostupak | 534 09 | g da - - - N+2 - | .
— opc¢a prepiska
: UP/I-
6.3.1.2. Izdavanje potvrda 034-04 01 da - - - Z+3 - [ -
6.3.1.3 Uvjerenja o boravistu da - - - Z+3 - [ -
Izvjestaji o stanju
6.3.1.4. rieSavanja upravnih 034-03 01 da - - - T - predaja arhivu -
stvari
6.3.2. Upravni spor
6.32.1. |JPravnispor—opea 43405 | o1 da . . - N+2 - ! -
prepiska
I
Napomena:
. Presude se
6.3.2.2. |Ypravnispor= - UPIL g, da : : : Z+5 : odlazu i u :
pojedinacni predmeti 034-02
,Osobne
dosjee” gdje se
Cuvaju 70 g.
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GLASNIK OPCINE NETRETIC
SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC
Poslovna Nl EelElE Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupalf PO |s_teku rEkE
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : 1 _— . 1 _ . .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
6.4. UNUTARNJE KONTROLE, NADZORI, INSPEKCIJE, SURADNJA S NADLEZNIM TIJELIMA
6.4.1. Unutarnje kontrole
6.4.1.1. Unutarnja revizija 042-01 01 da - - - Z+11 - [ -
6.4.1.2. Revizija (opcenito) 042-02 01 da - - - Z+11 - [ -
6.4.13. |'zvescao 042-03 | 01 da - - - Z+11 : | -
nepravilnostima
6.4.1.4. | Fiskalnaodgovornost— | 476 53 | o da - - - N+2 - | -
opca prepiska
6.4.1.5 | 'ziaveofiskainoj 470-03 | 02 da - - - Z+11 - | -
odgovornosti
6.4.2. Nadzor nad zakonitos¢u akata
Nadzor nad
6.4.2.1, | ZakonitoScu opcih | 040-01 | 01 da - - - N+1 : -
pojedinacnih akata —
opca prepiska
Nadzor nad
6.4.22, |Zakonitoscuopih a0 61| 0 da - - - Z+10 - -
akata opcinskog vijeca
— pojedinacéni predmeti
6.4.3. Nadzor nad zakonito$¢éu rada
Nadzor nad
zakonitoScu rada tijela
6.4.3.1. jedinica lokalne i 041-01 01 da - - - N+2 - -

podru¢ne (regionalne)
samouprave — op¢a
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Oznaka

Poslovna
funkcija/poslovne
aktivnosti/vrste
gradiva

Klasifikacijska

oznaka

lzvornik

Pretvorbeni oblik

Rok ¢uvanja

Postupak po isteku roka
cuvanja

Klasa

Dosje

Fizicki
ili
analogni

Digitalni

Fizicki
ili
analogni

Digitalni

Izvornik

Pretvorbeni
oblik

lzvornik

Pretvorbeni
oblik

prepiska

6.4.3.2.

Nadzor nad
zakonitoScu rada tijela
jedinica lokalne i
podrucne (regionalne)
samouprave —
pojedinaéni predmeti

041-01

02

da

predaja arhivu

6.4.4.

Upravna inspekcija

6.4.4.1.

Inspekcijski nadzor —
opca prepiska

043-01

01

da

N+2

6.4.4.2.

Inspekcijski nadzor —
pojedinacni predmeti

043-01

02

da

predaja arhivu

6.4.5.

Inspekcija u podrucju rada i zastite na radu

6.4.5.1.

Inspekcijski poslovi u
podrucju rada i zastite
na radu — opc¢a
prepiska

116-01

01

da

N+2

6.4.5.2.

Inspekcijski poslovi u
podrucju rada —
pojedinacni predmeti

116-02

01

da

predaja arhivu

6.4.5.3.

Inspekcijski poslovi u
podruéju zastite na
radu — pojedinacni
predmeti

116-03

01

da

predaja arhivu

6.4.6.

Financijski nadzor

6.4.6.1.

Financijska revizija

470-01

01

da

predaja arhivu
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Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : - - . 1 _ : .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
6.4.6.2. Proracunski nadzor 470-02 01 da - - - T - predaja arhivu -
6.4.7. Porezni nadzor
6.4.7.1. |rorezninadzor- 00 09| g da : : : T : predaja arhivu :
pojedinacni predmeti
6.4.8. Inspekcijski nadzor u podrucju civilne zastite
Inspekcijski nadzor u
6.4.8.1. podrudju civilne zastite | 242-01 01 da - - - N+2 - -
— opc¢a prepiska
Inspekcijski nadzor u
6.4.8.2. podrucju civilne zastite | 242-01 02 da - - - T - predaja arhivu -
— pojedinaéni predmeti
6.4.9. Inspekcijski poslovi u podruéju zastite od pozara
Inspekcijski poslovi u
6.4.9.1. podrucju zastite od 245-02 01 da - - - N+2 - -
poZara — opca prepiska
Inspekcijski poslovi u
6.4.9.2 |Podruguzastiteod 500, o) da : : . T . predaja arhivu :
pozara — pojedinacni
predmeti
6.4.10. Inspekcijski nadzor u sustavu vatrogastva
Inspekcijski nadzor u
6.4.10.1. | sustavu vatrogastva — 254-01 01 da - - - N+2 - -
opca prepiska
Inspekcijski nadzor u
6.4.10.2. | sustavu vatrogastva — 254-01 02 da - - - T - predaja arhivu -

pojedinaéni predmeti
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Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Pgslovna oznaka Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja uvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : s _ : " _ : .| Pretvorbeni . Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni

6.4.11. Turisticka inspekcija

6.4.11.1. | runistickainspekciia — | 33, 53| o1 da : : . N+2 . :
opca prepiska

6.4.12. Gradevinska inspekcija

6.4.12.1, | Gradevinskainspekciia | 565 o | o1 da . . - N+2 - ! .
— opca prepiska

6.4.12., | Sradevinskainspekciia | 555 o) | ) da . . - T - predaja arhivu .
— pojedinaéni predmeti

6.4.13. Nadzor iz podruéja prostornog uredenja
Nadzor iz podrudja

6.4.13.1. | prostornog uredenja — 350-04 01 da - - - N+2 - -
opca prepiska
Nadzor iz podrudja

6.4.13.2. | prostornog uredenja — 350-04 02 da - - - T - predaja arhivu -
pojedinaéni predmeti

6.4.14. Inspekcija iz podrucja zastite okoliSa
Inspekcija iz podrucja

6.4.14.1. | zastite okoliSa — opca 351-04 01 da - - - N+2 - -
prepiska
Inspekcija iz podrucja

6.4.14.2. | zastite okoliSa — 351-04 02 da - - - T - predaja arhivu -
pojedinaéni predmeti

6.4.15. Ostali nadzori

6.4.15.1. | Ostali nadzori 044-01 01 da - - - T - predaja arhivu -
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Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki
aktivnosti/vrste : s - : " _ : .| Pretvorbeni . Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
6.4.16. Suradnja s nadleznim tijelima
6.4.16.1. | Krminalitet - suradnjas | 5,4 5, | g da . . - Z+10 - .
nadleznim tijelima
6.5. PREDSTAVKE | PRITUZBE
6.5.1. Predstavke i prituzbe na rad javnopravnih tijela
6511 | redstavkeiprituzbe— | o 51 | g da . : : N+2 i i
opcenita prepiska
Predstavke i prituzbe
6512 |9radana organzaciia | 5544, | da - - - Z+5 : -
civilnog drustva i
udruga
6.5.2. Ostale predstavke i prituzbe
Ostale predstavke i
6.5.2.1. prituzbe - pojedinacni 052-01 01 da - - - Z+5 - -
predmeti
7. GOSPODARSTVO
7.1. POLJOPRIVREDA, SUMARSTVO | STOCARSTVO
7.1.1. Poljoprivredno zemljiste
7.1.1.1. | Polioprivredno zemliste | 554 4, | g da - - - N+1 - | -
— opc¢a prepiska
Zakup poljoprivrednog
7112 | ZemiiStauviasnistvu 356 51 | g da . . . Z+10 i | i

RH — pojedinacni
predmeti
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GLASNIK OPCINE NETRETIC
SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC
Poslovna Nl EelElE Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupalf PO |s_teku rEkE
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : - _— . 1 _ . .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni

Program raspolaganja

7.1.1.3 | Poliopriviednim a5 61 | o3 da i : i T i predaja arhivu i
zemljiStem u vlasnistvu
RH — postupak izrade

7.1.2. Sume i Sumsko zemljiste
Sume i Sumsko

7.1.2.1. zemljiste — opéa 321-01 01 da - - - N+1 - -
prepiska

7.1.3. Vinogradarstvo i vinarstvo
Vinogradarstvo i

7.1.3.1. vinarstvo — opéa 320-02 01 da - - - N+1 - -
prepiska

7.1.4. Stocarstvo

714, | Yzg0idomacihzivotinia | 556 41 | g da - - - N+1 - | -
— opc¢a prepiska

7142 | Stanje stocarstva - 326-02 | 01 da - - - N+1 - | -
opca prepiska

7.2. LOVSTVO | ZASTITA ZIVOTINJA

7.2.1. Lovstvo

7211, |‘ovtailovnapodrutia | 55551 | g da - - - N+1 - -
— op¢a prepiska

7.2.2. Zastita zivotinja

7221, |Z3sttazivoting—opca | 55, 0 | o1 da i : : N+1 i i
prepiska
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Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : - - . 1 _ : .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni

7.3. VODNO GOSPODARSTVO

7.3.1. Zastita i korisStenje voda (opéenito)
Zastita od Stetnog

7.3.1.1. djelovanja voda — op¢a | 325-01 01 da - - - N+1 - -
prepiska
Zastita vode od

7.3.1.2. oneciScenja — opca 325-02 01 da - - - N+1 - -
prepiska

73.1.3. | Korstenevoda—opéa | 555 o3| g da . . - N+1 - .
prepiska
Javna vodoopskrba i

7.3.1.4. javna odvodnja — opéa | 325-04 01 da - - - N+1 - [ -
prepiska
Sporazumi gradana o

7.3.1.5. priklju€enju na da - - - T - predaja arhivu -
vodovodnu mreZu

7.3.2. Suglasnosti
Suglasnosti u vodnom

7321, |gospodarstvu(na | o5 o5 | gq da : : : Z+5 : :
promjenu cijene vodnih
usluga)

7.3.3. Evidencije
Javna vodoopskrba —

7.3.3.1. promjene obveznika, 325-04 03 da - - - Z+10 - I -
razne evidencije i sl.

7.4. RUDARSTVO
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Poslovna Nl EelElE Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupalf PO |s_teku rEkE
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : - _— . 1 _ : .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
741 Eksploatacija
kamenoloma
Eksploatacija
7.4.1.1. kamenoloma — dozvole, | 310-01 01 da - - - T - predaja arhivu -
rieSenja i dr.
7.5. TRGOVINA, TURIZAM | UGOSTITELJSTVO
7.5.1. Trgovina
7511, | lrgovinanavelko = 55509 | g da . . . N+1 . ! .
opca prepiska
7512 | [rgovinanamalo - 330-02 | 01 da . . - N+1 - ! .
opc¢a prepiska
Prodaja izvan
7.5.1.3. prodavaonica — op¢a 330-03 01 da - - - N+1 - [ -
prepiska
Zahtjevi za izdavanje UP/I-
7.5.1.4. odobrenja za 02 da - - - Z+5 - I -
SO 330-03
postavljanje Standa
7.5.2. Turizam
7521, | Haskituizam—opca | 55, 01 | g da i . . N+1 i i
prepiska
Razvoj turizma i
7.5.2.2. investicije u turizmu — 334-02 01 da - - - N+1 - I -
opca prepiska
7.5.2.3. Projekti u turizmu 334-02 02 da - - - T - predaja arhivu -
7.5.3. Ugostiteljstvo
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Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : - - . 1 _ : .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni

7531, | Jgostitelstvo—opca 55559 | g da . . . N+1 . .
prepiska

7.6. PROMET

7.6.1. Cestovni promet
Prijevozni¢ka djelatnost

7.6.1.1. u cestovnom prometu — | 340-02 01 da - - - N+1 - -
opca prepiska

7.6.1.2. | Dozvole za prijevoz 340-03 | 01 da - - - Z+5 - -
nerazvrstanim cestama
Suglasnosti za prekope

7.6.1.3. na nerazvrstanim 340-04 01 da - - - Z+5 - -
cestama

7.6.1.4. | Suglasnostina 340-05 | 01 da . . . T . predaja arhivu .
prometne elaborate
Suglasnosti za

7.6.1.5. Zatvaranje prometnica 340-06 01 da - - - Z+5 - I -

7.6.2. Zraéni promet
Bespilotni zrakoplovi

7.6.2.1. (dronovi) — opéa 343-01 01 da - - - N+1 - -
prepiska

7.6.3. Sigurnost u prometu

7631, | >lgumostuprometi— 519 41| o da . . i N+1 . | i
opca prepiska

8. PROSTORNO UREDENJE | GRADNJA GRADEVINA

8.1.

PROSTORNO UREDENJE
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Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
. oznaka cuvanja
Omnals | DUOLEEECETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : " - . 1 _ : .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni

8.1.1. Prostorni planovi, izvjeSéa o stanju u prostoru, uvjeti uredenja prostora
Stratedki dokumenti

8.1.1.1. prostornog uredenja — 350-01 01 da - - - N+1 - -
opca prepiska

8112 | rostorniplanovi— 350-02 | 01 da - - - N+1 - | -
opca prepiska

8.1.1.3. Prostorni plan 350-02 02 da - - - T - predaja arhivu -
Odluke o izradi
prostornih planova dr.

8.1.1.4. jedinica lokalne i 350-02 03 da - - - Z+5 - -
podru¢ne (regionalne)
samouprave
Praéenje stanja u

8.1.1.5. prostoru — opca 350-03 01 da - - - N+1 - -
prepiska

8.1.16. | |2viesceostanjuu 350-03 | 02 da - - - T - predaja arhivu -
prostoru

8.1.1.7 Posebni uvjeti ureden;a 350-05 01 da - - - T - predaja arhivu -
prostora

8.2. GRADNJA GRADEVINA

8.2.1. Obavijesti, dozvole, pregledi

8211 |Cradnagradevina— | a6 o | o da i i i N+1 i | i
opca prepiska

8212 | Obaviest opriavi 361-01 | 02 da . . - Z+5 - ! .
poCetka gradenja

8.2.1.3. Gradevinska dozvola 361-02 01 da - - - T - predaja arhivu -
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GLASNIK OPCINE NETRETIC
SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC
Poslovna Nl EelElE Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupalf PO |s_teku rEkE
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki
aktivnosti/vrste : s - : " _ : .| Pretvorbeni . Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
8.2.1.4. Uporabna dozvola 361-03 01 da - - - T - predaja arhivu -
8.2.1.5. Tehnicki pregledi 361-05 01 da - - - T - predaja arhivu -
9. GOSPODARENJE OTPADOM, ZASTITA OKOLISA | PRIRODE, KOMUNALNI POSLOVI
9.1. GOSPODARENJE OTPADOM
9.1.1. Dozvole, izvje$céa, projekti
9.1.1.1. | Gospodarenie otpadom | o5, g3 | g da i . - N+1 - ! .
— opc¢a prepiska
Dozvole za
9.1.1.2. gospodarenje otpadom 351-03 04 da - - - Z+5 - I -
9.1.1.3. | '2viesca iz podrucja 351-03 | 02 da - - - T - predaja arhivu -
gospodarenja otpadom
Prijave na javne pozive
za sufinanciranje iz
9.1.1.4. podrucja gospodarenja | 351-03 03 da - - - T - predaja arhivu -
otpadom i izvjeS¢a
provedbi projekata
9.2. ZASTITA OKOLISA
9.2.1. Mjere, studije, zahtjevi, izvjeSc¢a
Mjere zastite okolisa i
9.2.1.1. odrzivi razvitak — opéa 351-01 01 da - - - N+1 - -
prepiska
9.2.1.2 | Studieutecaana 35102 | 01 da . . . N+1 : | i
okoli§ — opca prepiska
9.2.1.3. Zahtjevi za ocjenu o 351-01 02 da - - - T - predaja arhivu -
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GLASNIK OPCINE NETRETIC

SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC

STRANICA 93

Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : - _— . 1 _ : .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
potrebi procjene
utjecaja na okoli$
9.2.1.4. | '2viesca iz podrucja 351-01 | 03 da - - - T - predaja arhivu -
zastite okolisa
9.3. ZASTITA PRIRODE
9.3.1. Opéenito
Zastita i oCuvanje
9.3.1.1. prirode — opéa prepiska 352-01 01 da - - - N+1 - -
9.4. KOMUNALNI POSLOVI
9.4.1. Komunalne djelatnosti
9.4.1.1. | Komunalne dielaosti | 555 ) | (g da - - - N+1 - | -
— opc¢a prepiska
Postupci dodjele
9.4.1.2. koncesije za obavljanje | 363-01 02 da - - - Z+5 - [ -
komunalnih djelatnosti
Postupci povjeravanja
9.4.1.3. komunalnih djelatnosti | 363-01 03 da - - - Z+5 - [ -
temeljem ugovora
9.41.4. |>udlasnostinacienike | 5454, | o5 da . i - Z+5 - | i
komunalnih usluga
9.4.2. Komunalno redarstvo
9.42.1. | Komunalnoredarstvo— | 5q5 53 | g da i i i N+1 i | i
opca prepiska
Komunalno redarstvo — | UP/I-
9.4.2.2. pojedinaéni predmeti 363-03 02 da ] i i S i : i
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GLASNIK OPCINE NETRETIC

SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC

STRANICA 94

Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : - - . 1 _ : .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni

9.4.3. Grobovi i spomen obiljezja
Grobovi i spomen

9.4.3.1. obiljezja — opca 564-01 01 da - - - N+1 - -
prepiska

9.4.3.2. RjeSenja o_konstenju da - - - T - predaja arhivu -
grobnog mjesta
Postupak stjecanja

9.4.3.3. grobnog mjesta za da - - - T - predaja arhivu -
hrvatske branitelje

10. ZDRAVSTVO, SOCIJALNA SKRB | DEMOGRAFIJA

10.1. ZDRAVSTVO

10.1.1. Mijere i preporuke
Mjere i preporuke za

101.1.1. | Suzblanie epidemiai | 50, 41 | gy da . . - N+1 - ! .
pandemija — opca
prepiska
Mjere dezinfekcije,

101,12, |dezinsekeiel 543-01| 01 da : : . N+1 . | :
deratizacije — opca
prepiska

10.1.2. Zastita gradana

10121, |Z8Stitaodbuke—opta | 54545 o1 da i i i N+1 i | i
prepiska
Zastita pucanstva od

10.1.2.2. | zaraznih bolesti — op¢a | 543-03 01 da - - - N+1 - -
prepiska
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GLASNIK OPCINE NETRETIC

SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC

STRANICA 95

Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna oznaka Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja &uvania
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki :
aktivnosti/vrste : s _ : " _ : .| Pretvorbeni . Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
10.2. SOCIJALNA SKRB
10.2.1. Opcenito
102,11, |Hratskiorvenikiiz = | ge 1 | g da : : . N+1 . | :
opca prepiska
102,12, | Novéane pomoci— 551-01 | 01 da . . - N+1 - ! -
opca prepiska
10.2.1.3. gr”e’;:‘si‘g ogneva-—opea | 55101 | 06 da - - - N+1 - | -
10.2.2. Prava iz sustava socijalne skrbi
Rjedenja o pravu na UP/I-
10.2.2.1. | pomoc¢ za podmirenje 551-01 02 da - - - Z+10 - -
troSkova stanovanja
Rjesenja o pravu na UP/I- i i ) ) i
10.2.2.2. pomoc za Skolovanje 551-01 03 da 2l
Rjesenja o pravu na UP/I-
10.2.2.3. | naknadu za prijevoz 551-01 04 da - - - Z+10 - I -
studentima
10.2.2.4, | Reseniaojednokratnoj | UP/- | g da . . - Z+10 - ! -
novcanoj pomoci 551-01
RjeSenja Centra za
socijalnu skrb o
10.2.2.5. | priznavanju prava na 554-01 01 da - - - Z+5 - -
zajamc€enu minimalnu
naknadu
10.2.2.6. Sé?jzevnja © pravu na da : : . 7+10 . :
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GLASNIK OPCINE NETRETIC

SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC

STRANICA 96

Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
. oznaka cuvanja
Omnals | DUOLEEECETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : " _— . 1 _ : .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
10.2.2.7. | 7viesca iz sustava 551-01 | 07 da - - - T - predaja arhivu -
socijalne skrbi
10.2.3. Humanitarna pomo¢
10.2.3.1. | Humanitarna pomoc — | 451 55 | op da - - - N+2 - -
opca prepiska
10.3. DEMOGRAFIJA
10.3.1. Opéenito
10.3.1.1. | Demografija - opca 551-02 | 01 da - - - N+1 - -
prepiska
10.3.2. Prava na pomo¢
Rjesenja o isplati
jednokratne nov€ane UP/I- i i ) ) i
10321 pomoci za novorodeno | 551-02 02 da 2L
dijete
10.3.3. Popis stanovnistva
10.3.3.1. | Popisstanovnistva— | g5 o1 | g da i . . N+2 i i
opca prepiska
11. PREDSKOLSKI ODGOJ, SKOLSTVO | KULTURA
11.1. PREDSKOLSKI ODGOJ
11.1.1. Osnivanje i rad ustanova
Osnivanje i rad
11.1.1.1. | ustanova predSkolskog | 601-01 01 da - - - N+1 - -

odgoja — opca prepiska
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GLASNIK OPCINE NETRETIC

SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC

STRANICA 97

Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : - _— . 1 _ : .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni

11.2. SKOLSTVO

11.2.1. Opcenito

11.2.1.1, | Osnovnoobrazovanje — | g4, 1 | oq da - - - N+1 - | -
opca prepiska

11.2.1.2. | Srednje obrazovanie — | 515 oy | g da - - - N+1 - | -
opca prepiska
Visokoskolsko

11.2.1.3. | obrazovanje — op¢a 602-03 01 da - - - N+1 - -
prepiska
Povremeni izvjestaiji i

11.2.1.4. | informacije iz oblasti da - - - T - predaja arhivu -
Skolstva

11.3. KULTURA

11.3.1. Manifestacije i komemoracije

11.3.1.1, | Kultune manifestacije | 5,6, | o da - - - N+1 - | -
— opc¢a prepiska

11.3.1.2. | Oreaniziranje kulturih | g, 9 | oo da - - - T - predaja arhivu -
manifestacija

11.3.2. Komemoracije i zalosti

11.3.2.1. | Komemoracijeizalosti | g0 o> | g da - - - N+1 - | -
— op¢a prepiska

11.3.2.2. | Komemoracije i zalosti | 610-02 02 da - - - T - predaja arhivu -

11.3.3. Zastita kulturne bastine

11.3.3.1. | Podizanje spomenika 612-01 01 da - - - N+1 - -




BROJ 01

GLASNIK OPCINE NETRETIC

SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC

STRANICA 98

Oznaka

Poslovna
funkcija/poslovne
aktivnosti/vrste
gradiva

Klasifikacijska
oznaka

lzvornik

Pretvorbeni oblik

Rok ¢uvanja

Postupak po isteku roka
cuvanja

Klasa | Dosje

Fizicki

analogni

Digitalni

Fizicki
ili
analogni

Digitalni

Izvornik

Pretvorbeni
oblik

lzvornik oblik

povijesnim dogadajima
i osobama — opc¢a
prepiska

11.3.3.2.

Memorijalni centri —
opca prepiska

612-02 01

da

N+1

11.3.3.3.

Spomen podrudja —
opca prepiska

612-03 01

da

N+1

11.3.3.4.

Zastita spomenika
kulture — opéa prepiska

612-04 01

da

N+1

11.3.3.5.

Rjesenja o utvrdivanju
svojstva zasticenog
kulturnog dobra

612-05 01

da

predaja arhivu -

11.3.3.6.

Financiranje programa
zastite kulturne bastine
— opc¢a prepiska

612-06 01

da

N+1

11.3.3.7.

Prijave projekata na
javne pozive i natjeCaje
za financiranje
programa zastite
kulturne bastine

612-06 02

da

predaja arhivu -

11.3.3.8.

Zahtjevi i odluke o
koristenju Starog grada
Novigrada

612-07 01

da

Z+5

11.3.4.

IzvjeSéa i informacije

11.34.1.

Povremeni izvjestaiji i
informacije u oblasti
kulture

da

predaja arhivu -

Pretvorbeni
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SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC

STRANICA 99

Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : 1 _— . 1 _ . .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni

11.4. SPORT (OPCENITO)

11.4.1. Opcenito

11.4.1.1. | Sport — opca prepiska 620-01 01 da - - - N+1 - I -

11.4.1.2. | SPortske organizacije — | 550 05 | op da - - - N+1 - | -
opca prepiska

11.4.2. Sportska natjecanja

11421, |SPortskanaiecania— | g6 53| (g da - - - N+1 - | -
opca prepiska

11.4.2,2, | Organiziranje sportskih | go6 o3 | da ; ; ; T ; predaja arhivu -
natjecanja

11.4.3. IzvjeS¢a i informacije
Povremeni izvjestaiji i

11.4.3.1. | informacije u oblasti da - - - T - predaja arhivu -
sporta

12. PRAVOSUDE, KATASTARSKO-GEODETSKI POSLOVI | IMOVINSKO PRAVNI ODNOSI

12.1. PRAVOSUDE

12.1.1. Odvjetnistvo i pravna pomo¢

12.1.1.1. | Qdvietnistvo —opca 70101 | 01 da . . - N+1 - | i
prepiska

12.1.1.2, | Jgovorio pravnom 70101 | 02 da . i i 7+10 : | i
savjetovanju

12.1.1.3, | Besplama pravna 701-02 | 01 da - - - N+1 - | -

pomo¢ — opca prepiska
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GLASNIK OPCINE NETRETIC

SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC

STRANICA 100

Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : - _— . 1 _ : .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni

12.1.2. Organizacijai rad
sudova
Organizacija i rad

12.1.2.1. | redovnih sudova — op¢a | 711-01 01 da - - - N+1 - -
prepiska

12.1.2,2, | 'menovanje sudaca 711-01 | 02 da i i ; T ; predaja arhivu i
porotnika

12.1.3. IzvrSenje sankcija
IzvrSavanje rada za

12.1.3.1. | opce dobro - naputci, 730-01 01 da - - - Z+10 - -
obavijesti i sl.
IzvrSavanje rada za

12.1.3.2. | opce dobro - 730-01 02 da - - - T - predaja arhivu -
pojedinaéni predmeti

12.1.4. Pravosudni postupci

12.1.41, |Pamicnipostupak — | 5,5 09 | g da - - - T - predaja arhivu -
pojedinacni predmeti

12.1.4.2, | Nasledivanje - : 740-02 01 da - - - T - predaja arhivu -
pojedinaéni predmeti

12.1.4.3. | 'Zvanpamicnipostupak | 7,4 o5 (g da - - - T - predaja arhivu -
— pojedinaéni predmeti

12.1.4.4. | Sudski oglasi 740-04 01 da - - - Z+3 - I -

12.2. KATASTARSKO-GEODETSKI POSLOVI

12.2.1. Katastar zemljiSta i katastar nekretnina

12.2.1.1. |Pracenjeiutvrdivane | o35 o1 | g da - - - N+2 - -
promjena te rjeSavanje
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STRANICA 101

Poslovna Nl EelElE Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupalf PO |s_teku rEkE
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki
aktivnosti/vrste : s - : " _ : .| Pretvorbeni . Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
0 promjenama na
zemljistu — opéa
prepiska
12.2.1,2, | Rjesenjaopromjenama | g4, 1 | () da - - - T - predaja arhivu -
u katastarskom operatu
12.2.2. Izrada geodetskih elaborata
Izrada geodetskih
12.2.2.1. | elaborata — op¢a 932-02 01 da - - - N+2 - -
prepiska
12.2.2.2. | '2rada geodetskin 932-02 | 02 da : : . T : predaja arhivu :
elaborata
Obavijesti 0
12.2.2.3. | predoCavanju 932-02 03 da - - - Z+5 - [ -
geodetskih elaborata
12.2.3. Nacionalna infrastruktura prostornih podataka
Nacionalna
12231 infrastruktura prostornih 939-01 01 da i i ) N+1 ) | i
| podataka (NIPP) —
opca prepiska
12.3. IMOVINSKO-PRAVNI ODNOSI
12.3.1. RjesSavanje imovinskopravnih odnosa
RjeSavanje
imovinskopravnih
12.3.1.1. | odnosa poljoprivrednog | 940-01 01 da - - - N+2 - I -

zemljiSta — opca
prepiska
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GLASNIK OPCINE NETRETIC

SLUZBENO GLASILO OPCINE NETRETIC

STRANICA 102

Oznaka

Poslovna
funkcija/poslovne
aktivnosti/vrste
gradiva

Klasifikacijska
oznaka

lzvornik

Pretvorbeni oblik

Rok ¢uvanja

Postupak po isteku roka
cuvanja

Klasa

Dosje

Fizicki
ili
analogni

Digitalni

Fizicki
ili
analogni

Digitalni

Izvornik

Pretvorbeni
oblik

lzvornik

Pretvorbeni
oblik

12.3.1.2.

RjeSavanje
imovinskopravnih
odnosa poljoprivrednog
zemljista

940-01

02

da

predaja arhivu

12.3.1.3.

RjeSavanje
imovinskopravnih
odnosa Sumskog
zemljiSta — opca
prepiska

940-02

01

da

N+2

12.3.1.4.

RjeSavanje
imovinskopravnih
odnosa Sumskog
zemljista

940-02

02

da

predaja arhivu

12.3.1.5.

RjeSavanje
imovinskopravnih
odnosa na javnom
dobru — op¢a prepiska

940-05

01

da

N+2

12.3.1.6

RjeSavanje
imovinskopravnih
odnosa na javnom
dobru

940-05

02

da

predaja arhivu

12.3.2.

Uknjizba, podjela imovi

ne, sluzn

ost

12.3.2.1.

Uknjizba prava
vlasnidtva — opca
prepiska

940-03

01

da

N+2

12.3.2.2.

Uknjizba prava
vlasniStva

940-03

02

da

predaja arhivu
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Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Pgslovna oznaka Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja uvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : s _ : " _ : .| Pretvorbeni . Pretvorbeni
. Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni

12323, |Podelaimovine —opca | g4 04| o1 da . . - N+2 . ! .
prepiska
Postupci podjele i i i i i . . )

12.3.2.4. imovine 940-04 02 da T predaja arhivu

12.3.2,5, | Jgovori o pravu 940-06 | 01 da . . - T - predaja arhivu .
sluznosti

123256, | Rjesenia o uknjizbi 940-06 | 02 da . . - T - predaja arhivu .
prava sluznosti

12.3.3. Povrat imovine i izvlastenja
Naknada i povrat

12.3.3.1. | oduzete imovine — opéa | 942-01 01 da - - - N+2 - -
prepiska
Naknada i povrat

12.3.3.2. | oduzete imovine — 942-01 02 da - - - T - predaja arhivu -
pojedinaéni predmeti
Utvrdivanje javnog

12.3.3.3. | interesa — opca 943-01 01 da - - - N+2 - I -
prepiska

12.3.4. Prodaja i zakup gradevinskog zemljiSta i pravo gradenja
Prodaja gradevinskog
zemljista, zakup

12.3.4.1. | gradevinskog zemljiSta | 944-01 01 da - - - N+2 - -
i pravo gradenja — opca
prepiska

12.3.4.2. Prod.a.uva gradevinskog 944-01 02 da - - - T - predaja arhivu -
zemljista

12.3.4.3. | Zakup gradevinskog 944-01 03 da - - - Z+10 - I -
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Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
. oznaka cuvanja
Omnals | DUOLEEECETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : " - . 1 _ : .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
zemljista
12.3.4.4. | Pravo gradenja 944-01 04 da - - - T - predaja arhivu -
12.3.5. Prenamjena poljoprivrednog zemljista
Prenamjena
12.3.5.1, | Polioprivrednog 945-01 | 01 da i . - N+2 - .
zemljista — opéa
prepiska
Rje&enja o promjeni
12.3.5.2. | hamene 945-01 | 02 da ; ; ; T ; predaja arhivu ;
poljoprivrednog
zemljiSta
12.3.6. RjesSavanje imovinsko-pravnih odnosa za poslovne prostore
12.3.6.1. | Lovratimovine —opca | 375 07 | o1 da : : - N+1 - :
prepiska
Uknjizba prava
12.3.6.2. | vlasni$tva na poslovnim | 372-04 01 da - - - T - predaja arhivu -
prostorima
12.3.6.3. | Pravo prvokupa 372-05 01 da - - - T - predaja arhivu -
12.3.6.4. Brllsov.na 00|t9vanja ! 372-06 01 da - - - T - predaja arhivu -
brisanje zaloznog prava
13. REGIONALNI RAZVOJ | FONDOVI EUROPSKE UNIJE
13.1. REGIONALNI RAZVOJ
13.1.1. Stratesko planiranje regionalnog razvoja
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Klasifikacijska

Postupak po isteku roka

Poslovna Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : - - : 1 _ : .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni

13.1.1.1, | Svategiaregionalnog | gz, 41 | g da . . . N+1 . .
razvoja — op¢a prepiska
Zupanijska razvoja

13.1.1.2. | strategija — opca 972-02 01 da - - - N+1 - -
prepiska
Lokalna razvojna

13.1.1.3. | strategija — opca 972-03 01 da - - - N+1 - -
prepiska

13.1.1.4. Lokalnq fazvojna 972-03 02 da - - - T - predaja arhivu -
strategija

13.1.1,5, | “okalnikoordinatori— 1 973 7 | g da . . - N+1 - ! -
opca prepiska

13.1.2. Potpomognuta podrucja

13.1.2.1, | Potpomognuta podrudja | gz5 41 | g da . . - N+1 - ! .
— opc¢a prepiska
Brdsko-planinska

13.1.2.2. | podrucja — opca 975-02 01 da - - - N+1 - I -
prepiska
Podrucja posebne

13.1.2.3. | drzavne skrbi — op¢a 975-03 01 da - - - N+1 - I -
prepiska

13.1.3. Razvojni projekti
Regionalni razvojni

13.1.3.1. | programi i projekti — 975-04 01 da - - - N+1 - I -
opca prepiska

13.1.32 | Sufinancrane | g7505 | o1 da : : . N+1 . :
regionalnih i lokalnih
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Poslovna Nl EelElE Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupalf PO |s_teku rEkE
. oznaka cuvanja
Oiale | USClEHBEETE Fizicki Fizicki . .
aktivnosti/vrste : - - . 1 _ : .| Pretvorbeni : Pretvorbeni
: Klasa | Dosje ili Digitalni ili Digitalni | 1zvornik . Izvornik .
gradiva : . oblik oblik
analogni analogni
razvojnih projekata —
opca prepiska
Sufinanciranje
regionalnih i lokalnih
13.1.3.3. | razvojnih projekata — 975-05 02 da - - - T - predaja arhivu -
prijave projekata na
javne pozive i natjeCaje
13.1.4. lzvjeséa
IzvjeStavanje o
13.1.4.1. | provedbi lokalnih 976-01 01 da - - - T - predaja arhivu -
razvojnih strategija
13.1.5. Suradnja s jedinicama lokalne i podruéne (regionalne) samouprave
Upiti jedinica lokalne i
13.1.5.1. | podru€ne (regionaine) 977-01 01 da - - - N+1 - -
samouprave
13.2. FONDOVI EUROPSKE UNIJE
13.2.1. Dodjela bespovratnih sredstava
Javni pozivi za dodjelu
13.2.1.1. | bespovratnih sredstava | 983-01 01 da - - - N+1 - I -
— op¢a prepiska
13.2.1.2. | Prijave na javne pozive | 983-01 02 da - - - T - predaja arhivu -
Sklapanje ugovora za
13.2.1.3. | dodjelu bespovratnih 983-02 01 da - - - T - predaja arhivu -
sredstava
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KoriStene oznake:

N= Rok ¢uvanja ra¢una se od isteka godine u kojoj je dokumentacija nastala.

Z = Rok ¢uvanja raCuna se od isteka godine u kojoj je spis zaklju€en, odnosno u kojoj je dokument (ugovor, odluka, pravilnik i sl.) prestao vaziti ili je zamijenjen
drugim odgovaraju¢im dokumentom

D = Djelomi¢no odabrati
Po isteku roka ¢uvanja odabire se prema uputama Drzavnog arhiva u Karlovcu dio dokumentacije za trajno Cuvanje.

| = Izluditi
Po isteku roka dokumentacija se moze izlu€iti u cjelini, uz pribavljano odobrenje Drzavnog arhiva u Karlovcu.

T = Trajno Cuvati
Po isteku roka dokumentacija se u cjelini odabire za trajno Cuvanije.
NAPOMENA:

Klasifikacijske oznake navedene u ovom Popisu odnose se isklju¢ivo na dokumentarno gradivo nastalo od 2022. godine.

Ovaj Popis dokumentarnog gradiva Op¢ine Netreti¢ s rokovima €uvanja sastavni je dio (prilog) Pravila za upravljanje dokumentarnim gradivom
Opcine Netreti¢, KLASA: 036-01/24-02/01, URBROJ: 2133-11-01/06-24-1 od 16. sijeénja 2024.godine.
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4
OPCINA NETRETIC, Netreti¢ 3a, 47271 Netreti¢, OIB 80214224162 (u daljnjem tekstu
Nositelj izrade Plana) koju zastupa nacelnik Marijan Pereti¢,

2 DOOR INVEST d.o.0., Veslac¢ka ulica 6, 23000 Zadar, OIB 78250123052 (u daljnjem tekstu
Investitor/Osiguravatelj sredstava) koju zastupa direktor Zvonimir Tudorovi¢,

i

ZONA STO d.o.o0., Frane Petrica 4, Zagreb OIB 00235585515, (u daljnjem tekstu Izradivac
Plana) koju zastupa prokuristica Tamara Mihinjac¢ PleSe

sklopili su sljedeci

UGOVOR
o izradi
Urbanisti¢kog plana uredenja turistiCke zone ,,Frketi¢ Selo“ (T)

PREDMET UGOVORA

Clanak 1.
(2) Predmet ovog ugovora jest financiranje izrade Urbanistickog plana uredenja turisticke
zone ,Frketi¢ Selo® (T) (u daljnjem tekstu: Plan) te s tim u vezi reguliranje medusobnih odnosa
Nositelja izrade Plana, Investitora/Osiguravatelja sredstava za izradu Plana te lzradivaca
Plana.
2) Ugovorne strane utvrduju da je Investitor/Osiguravatelj sredstava za izradu Plana
izrazio namjeru da u cijelosti financira izradu Plana, kako bi na zemljiStu u svom vlasnistvu
izgradio gradevine i uredio povrSine u svom interesu, a sve u skladu s prostorno-planskim
rie$enjima buduceg Plana.
3) Ovaj ugovor zakljuéuje se temeljem c¢lanaka 63. stavka 2, 167. i 168. Zakona o
prostornom uredenju (“Narodne novine” broj 153/13, 65/17, 114/18, 39/19, 98/19, 67/23, u
daljnjem  tekstu: Zakon) te Ugovora o izradi Plana zaklju¢enog izmedu
Investitora/Osiguravatelja sredstava za izradu Plana i Izradivaa Plana, koji €ini sastavni ovog
ugovora.

Clanak 2.

Temeljem ovog ugovora Nositelj izrade Plana obvezuje se provoditi radnje koje su mu po
Zakonu povjerene u nadleznost u cilju donoSenja Plana, a sukladno prirodi ovog ugovora
narocito:

— U suradniji s Izradivatem Plana odluciti o stru¢nom rjeSenju koje ¢e se ugraditi u Nacrt

prijedloga Plana i proslijediti na javnu raspravu,
— utvrditi prijedlog Plana za javnu raspravu i provesti proceduru javne rasprave,
— u svom sjediStu omoguciti uvid u Plan i druge radnje prema Zakonu,


https://www.zakon.hr/cms.htm?id=18545
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=18547
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=35875
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=39341
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=40773
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=57181
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u suradnji s lzradivaCem Plana odluciti o stru¢nom rjeSenju koje proizlazi iz javne
rasprave Plana te u suradnji s lzradivatem Plana saciniti i pravovremeno objaviti
Izvie$c¢e o javnoj raspravi,

— utvrditi kona¢ni prijedloga Plana te u suradnji s Izradivatem Plana pribaviti pozitivha
misljenja i suglasnosti na Plan,

— obavjestavati javnost, Investitora/Osiguravatelja sredstava za izradu Plana i druge
sudionike u postupku izrade/dono$enja Plana te voditi drugu potrebnu korespondenciju,

—  brinuti o rokovima izrade Plana utvrdenim Zakonom, Odlukom o izradi Plana i Ugovorom
o izradi Plana na nacin da osigura $to kvalitetnije i brZze donosenje Plana,

—  provesti postupak ocjene o potrebi stateSke procjene Plana na okoli§ /strateSke procjene
utjecaja Plana na okoli$ sukladno propisima koji reguliraju zastitu okolisa te odlukama
nadleznih tijela,

—  po potrebi provesti i druge postupke i radnje s ciliem donoSenja Plana.

Clanak 3.
) Investitor/Osiguravatelj sredstava za izradu Plana temeljem ovog ugovora obvezuje se
aktivno sudjelovati u izradi Plana iznoSenjem svojih programa/prijedloga Nositelju izrade
Plana.
2) Program i prijedlog Investitora/Osiguravatelja sredstava za izradu Plana mora biti
utemeljen uvjetima iz plana viSeg rada / Sireg podru¢ja (PP Karlovacke zupanije, PPUO
Netreti¢) te na pozitivnim propisima koji reguliraju podrucje prostornog planiranja / uredenja , u
protivnom ne obvezuje Izradivaca Plana i Nositelja izrade Plana.
3) Investitor/Osiguravatelj sredstava za izradu Plana u cijelosti snosi troSkove izrade
Plana sukladno Ugovoru o izradi Plana te se obvezuje da ¢e, po potrebi, snositi troSkove
drugih struénih podloga ukoliko se prema vazec¢im propisima iste pokazu kao neophodne (npr.
strateSka studija i sl.) u cilju zakonitog donosenja Plana.

Clanak 4.
Temeljem ovog ugovora lzradiva¢ Plana obvezuje se izvrsiti struéne poslove izrade Plana
sukladno Zakonu:
— izraditi Nacrt prijedloga Plana i prezentirati ga Nositelju izrade Plana
— davati potrebna stru¢na obrazlozenja vezano za Plan Nositelju izrade Plana, stru¢noj i
svekolikoj javnosti i drugim sudionicima u svim fazama njegove izrade,
— izraditi prijedlog Plana za javnu raspravu, odrzati javno izlaganje te u suradnji s
Nositeljem izrade Plana saciniti 1zvjeSce o javnoj raspravi,
— natemelju utvrdenog lzvjeSéa o javnoj raspravi izraditi nacrt kona¢nog prijedloga Plana
— izraditi konac¢ni prijedloga Plana te u suradnji s Nositellem izrade Plana pribaviti
pozitivna misljenja i suglasnosti na Plan,
—  brinuti o rokovima izrade Plana utvrdenim Zakonom, Odlukom o izradi Plana i Ugovorom
o izradi Plana na nacin da osigura Sto kvalitetnije i brze donoSenje Plana,
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— pripremiti dokumetaciju za provedbu postupka ocjene o potrebi stateSke procjene
utjecaja Plana na okoli§ sukladno propisima koji reguliraju zastitu okoliSa te odlukama
nadleznih tijela.

Clanak 5.
Po donoSenju Odluke o izradi Plana pristupa se izradi prema sljedeéim predvidenim fazama u

skladu sa Zakonom o prostornom uredenju (u daljnjem tekstu: Zakon), okvirno kako slijedi:
I.faza  Zahtjevi za izradu prostornog plana
(30 dana od zaprimanja Odluke o izradi s pozivom za dostavu zahtjeva),
Il. faza lzrada nacrta prijedloga Plana od dana dostave sve potrebne dokumentacije,
(30 dana),
lll. faza lzrada prijedloga Plana za javnu raspravu
(8 dana od utvrdivanja prijedloga Plana od strane nacelnika),
IV. faza Javna rasprava
(30 dana),
V.faza Obrada misljenja, prijedloga i primjedbi s javne rasprave te izrada lzvjeS¢a o
javnoj raspravi
(15 dana od zavrSetka javne rasprave),
VI. faza Izrada Nacrta konac¢nog prijedloga Plana
(15 dana od utvrdivanja lzvjeS¢a o javnoj raspravi),
VII. faza Izrada Konacnog prijedloga plana
(5 dana od utvrdivanja konac¢nog prijedloga Plana od strane nacelnika),
VIIl. faza Ishodenje miSljenja Zavoda za prostorno uredenje Karlovacke zupanije
sukladno ¢lanku 107. Zakona o prostornom uredenju
(30 dana od primitka zahtjeva nositelja izrade)
IX. faza lzrada zavrSnog elaborata Plana
(15 radnih dana od objave u sluzbenom glasilu).

Clanak 6.
Za pojedine faze izrade Plana IzvrSitelj se obvezuje predati Naruditelju:
— nacrt prijedloga Plana: 1 primjerak elaborata
— prijedlog Plana: 2 primjerka elaborata
— nacrt konaénog prijedloga Plana: 1 primjerak elaborata
— konacni prijedlog Plana: 2 primjerka elaborata
— usvojeni elaborat Plana 5 primjerka elaborata
IZMJENE | DOPUNE UGOVORA
Clanak 7.

Sve eventualne promjene i dopune ovog Ugovora Naruditelj i 1zvrSitelj rieSavati ¢e iskljucivo u
pismenom obliku kao dodatak ovom Ugovoru.
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ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 8.
) Ugovor stupa na snagu kad ga potpiSu sve tri ugovorne strane.
2) Ovaj ugovor ostaje na snazi do pismenog opoziva od strane jednog od njegovih
supotpisnika, uz pismenu najavu raskida najmanje jedan (1) mjesec unaprijed.
3) Sporove, koji bi nastali uslijed neispunjavanja obveza preuzetih ovim Ugovorom ili
zbog razli€itog tumacenja pojedinih njegovih odredbi, ugovorne strane pokusati Ce rijesiti
dogovorom.
4) U sporovima koji se ne bi mogli rijesiti na nacin opisan u prethodnom stavku ovog
¢lanka, ugovorne strane su suglasne da odlu€uje nadlezni sud.

Clanak 9.
Ovaj Ugovor sastavljen je u Sest (6) istovjetnih primjeraka od kojih po dva (2) primjerka dobiva
svaka ugovorna strana.

ZA NOSITELJA IZRADE PLANA
OPCINA NETRETIC

Op¢inski nacelnik

Marijan Peretié, v.r.

U Netreti¢u, 30.01.2024.
KLASA: 350-02/24-02/01
URBROJ: 2133-11-01/02-24-2

ZA INVESTITORA/ ZA IZRADIVACA PLANA:
OSIGURAVATELJ SREDSTAVA:

2 DOOR INVEST d.o.o. Zona sto d.o.o.

Direktor Prokuristica

Zvonimir Tudorovié, v.r. Tamara Mihinjac PleSe, v.r.

Broj ugovora:

5
Na temelju ¢l. 95., a u skladu s odredbama ¢l. 94. Zakona o prostornom uredenju (Narodne
novine, 153/13, 65/17, 114/18, 39/19, 98/19 i 67/23) te Clanka 42. Statuta Opcine Netreti¢
("Glasnik Op¢ine Netretic" broj 03/13 ,02/18, 03/18, 02/20 i 02/21), opc¢inski naelnik Opc¢ine
Netreti¢ donosi
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ODLUKWU

o utvrdivanju prijedloga Ill. Izmjena i dopuna Prostornog plana uredenja
Opcine Netreti¢ za javnu raspravu

Clanak 1.
Utvrduje se prijedlog lll. 1zmjena i dopuna Prostornog plana uredenja Opcine Netreti¢ (u
daljnjem tekstu: Ill. 1zmjene Plana) koji sadrzi tekstualni i grafiCki dio, njegovo obrazlozenje i

sazetak za javnost, te se isti upuéuje u postupak javne rasprave.
Clanak 2.

Objava javne rasprave objavit ¢e se u dnevnom tisku, na mreznoj stranici Ministarstva
prostornoga uredenja, graditeljstva i drzavne imovine te na mreznim stranicama Opcine
Netretic.

Clanak 3.

ZaduZzuje se Jedinstveni upravni odjel Opcine Netreti¢ kao nositelj izrade Ill. 1zmjena Plana,
da provede javnu raspravu i javni uvid na naéin i u rokovima odredenim Zakonom o
prostornom uredenju (Narodne novine, 153/13, 65/17, 114/18, 39/19, 98/19 i 67/23) i Odlukom
izradi Ill. lzmjena i dopuna Prostornog plana uredenja Opcine Netretic (Glasnik Opcine
Netreti¢ 02/20 i 04/21).

Clanak 4.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja, a objaviti ¢e se u Glasniku Opc¢ine Netretic.
KLASA: 350-02/20-01/01 OPCINSKI NACELNIK:

URBRO0J:2133-11-01/02-24-93 Marijan Pereti¢, v.r.
Netreti¢, 02.02.2024.
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JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL

6
Nakon izvr§enog usporedivanja s izvornim tekstom utvrdena je pogreSka u Planu nabave Opcine Netreti¢c za 2024. godinu objavljenom u
"Glasniku Opc¢ine Netreti¢" broj 14/23 od 29. prosinca 2023. godine, te se daje

ISPRAVAK
Plana nabave Opc¢ine Netreti¢ za 2024. godinu

U ¢lanku 1. Plana nabave Opcine Netreti¢ za 2024. godinu (,Glasnik Opc¢ine Netreti¢“ broj 14/23) tablica

Brojéana oznaka Planira i Financira i .
Evidenciiski predmeta Procijenjena se Sklapa li se se ugovor Planirani Ptlra;gr?go
Cll nabave iz vrijednost predmet ugovor ili ili okvirni - janje
broj Predmet nabave A Vrsta postupka sl A pocetak ugovora ili Napomena
Jedinstvenog nabave podijeliti okvirni sporazum .
nabave PR . postupka okvirnog
riecnika javne (eura) na grupe sporazum iz fondova sporazuma
nabave (CPV) EU P
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
« Postupak
JN-01/24 Postanske usluge 64110000-0 6.000,00 jednostavne nabave NE
] Odrzavanje programa Libusoft ) Postupak
JN-02/24 Cicom 72000000-5 12.000,00 jednostavne nabave NE
JIN-03/24 | Radunovodstvene usluge 79211000-6 13.000,00 | ., Fostupak NE
jednostavne nabave
Modernizacija nerazvrstanih Postupak
MV-01/24 prometnica na podrucju Opéine 45233222-1 93.000,00 | . p NE
Netretic jednostavne nabave
JIN-04/24 | Nabava peleta 09110000-3 10.000,00 | . , Fostupak NE
jednostavne nabave
IN-05/24 | Postaviianje grijanja u 45331100-7 16.000,00 Postupak NE
Drustvenom domu Mraéin e jednostavne nabave
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ispravlja se te glasi:
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Broj¢ana oznaka Planira li Financira i Planirano
. o predmeta Procijenjena se Sklapa li se se ugovor B N
Ewdlfrr(‘)":“Skl Predmet nabave IS (2 UlEL e Vrsta postupka preq'mc_-:@ U i 11 el Plggclartzul utrc?\J/?)rr]fili Napomena
naba{/ o Jedinstvenog nabave postup podijeliti okvirni sporazum postu ‘a gkvirno P
riecnika javne (eura) na grupe sporazum iz fondova postup s orazurga
nabave (CPV) EU p
1 2 S 4 5 6 7 8 9 10 11
IN-01/24 | Postanske usluge 64110000-0 6.000,00 | . . Postupak NE
jednostavne nabave
IN-02/24 O_drzavanje programa Libusoft 72000000-5 12.000,00 | . Postupak NE
Cicom jednostavne nabave
M Postupak
JN-03/24 Racunovodstvene usluge 79211000-6 13.000,00 jednostavne nabave NE
Modernizacija nerazvrstanih
MV-01/24 | prometnica na podrucju Opc¢ine 45233222-1 93.000,00 Otvoreni postupak NE Ugovor NE 2. kvartal 90 dana
Netreti¢
IN-04/24 | Nabava peleta 09110000-3 10.000,00 | . Postupak NE
jednostavne nabave
IN-05/24 | Postaviianje grijanja u 453311007 16.000,00 Postupak NE

Drustvenom domu Mracin

jednostavne nabave

KLASA: 400-05/23-02/01
URBROJ: 2133-11-01/06-24-3
Netretic¢, 02. sijeCanj 2024.

Izdaje: OPCINA NETRETIC
Odgovorni urednik: Tihana Stepié, mag.iur.
Telefon: 047/804-425; 804-435

Email: opcina.netretic@ka.htnet.hr

PROCELNICA:
Tihana Stepi¢, mag.iur., v.r.



mailto:opcina.netretic@ka.htnet.hr

